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АДМИНИСТРАЦИЯ

ПРОЛЕТАРСКОГО СЕЛЬСОВЕТА

ОРДЫНСКОГО РАЙОНА НОВОСИБИРСКОЙ ОБЛАСТИ

                                                           ПОСТАНОВЛЕНИЕ

                от 14.11.2022г.                                                                                       № 133

п. Пролетарский

О прогнозе социально - экономического

развития Пролетарского сельсовета

Ордынского района Новосибирской области

на 2023год и плановый период 2024 и 2025годов

В соответствии с Бюджетным кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 6 октября 2003 года № 131 –ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» 
  ПОСТАНОВЛЯЮ:

1.Одобрить Прогноз социально-экономического развития Пролетарского сельсовета Ордынского района Новосибирской области на 2023год и плановый период 2024 и 2025годов (Приложение №1).

2.Настоящее постановление вступает в силу с момента обнародования путем размещения на официальном сайте администрации Пролетарского сельсовета

Ордынского района Новосибирской области.
3. Контроль за исполнением постановления оставляю за собой.
Глава Пролетарского сельсовета

Ордынского района 

Новосибирской области  
        Бордачёв Н.К.
Прогноз

социально-экономического развития

Пролетарского сельсовета

на 2023 год и плановый период  2024 - 2025 годы

п. Пролетарский

2022 год
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1.Социально-экономическое положение Пролетарского сельсовета за 9 месяцев 2022 года.
  Пролетарский сельсовет Ордынского района Новосибирской области, образованный в 1958 году, располагается на 28176 га. По данным статистики  на 01.11.2022г. на территории сельсовета  проживает 1358 человек. Число проживающих снизилось по сравнению с аналогичным периодом прошлого года на 14 человек. Причин несколько, первая – низкая рождаемость, так как мало женщин детородного возраста. За 9 мес. 2021 года – родилось 3человека, 2022 год – за 9 мес. 3 человека, вторая – смертность – 2021 год – умерло  22 человека, в 2022году – умерло за 9 мес. 12 человек.

Выехало за пределы сельсовета 5 человек., в 2022 году -2 человека.

  Основная причина снижения  численности жителей – проживание  на территории сельсовета  жителей пенсионного возраста. Молодые семьи  неохотно остаются в посёлке, и на это тоже есть несколько причин:

1 - отсутствие рабочих мест, где можно работать в течение всего календарного года; 

2 -  низкая заработная плата во многих производственных подразделениях;

3 – нет условий для полноценного развития подрастающего поколения – спортивных секций в поселке, музыкальной школы. В общеобразовательном учреждении –школе нет даже мастерских, где бы дети преобретали первичные навыки каких-либо рабочих специальностей: швея, токарь, сварка  и т.д.

4 – относительная отдаленность поселка от районного центра р.п. Ордынское и г. Новосибирска;

5 – не в полной мере присутствуют медицинские услуги – отсутствие стоматолога, нет аптечного пункта.

Даже при равном материальном и финансовом состоянии человека,проживающего в поселке Пролетарский и рабочего поселка Ордынское, предпочтение будет отдано, конечно, районному центру, т.е. рабочему поселку Ордынское, так как проще найти работу по душе и так далее.

Прошедшие 9 месяцев 2022 года для Пролетарского сельсовета характеризуются замедлением роста благосостояния жителей. Если в2021 году нам явно помешала пандемия со своими ограничительными мерами, то в 2022 году население поселка приспособилось к ковиду, но возникла новая угроза – угроза войны. На сегодняшний день у людей не совсем устойчивое психологическое состояние, в первую очередь оэто не экономические трудности, а переживания за близких нам людей, за страну.

Конечно, не смотря на все сложности современной жизни, пролетарцы стараются «затянуть пояса» и не падать духом надеясь на то, что все –таки наступят времена, когда в повседневной жизни  будет больше радости.

 Жители Пролетарского сельсовета,изначально,  при создании целинного совхоза Пролетарский, были настроены на решение основной задачи: выращивать зерновые культуры и с данной задачей они справляются из года в год. Земля, как основное средство производства кормит и поит в прямом и переносном смысле. Вся площадь пахотных земель в производстве. Крестьянско-фермерские хозяйства, как и в предыдущие годы, в своей работе делают упор на выращивание зерновых культур, меньше – на технические, наименьший – на бобовые культуры.

  В 2022 году от всей площади пашни Пролетарского сельсовета 19151 га, было засеяно 14410 га , из них: пшеницей – 9900га, ячменем – 2620га, овсом – 280 га, рапсом-908 га, лен – 500, гречиха – 210 га, было отведено под пары 4821га.

   Средняя урожайность в 2022 году составила 22 ц., в 2021 году – 20,0 ц Валовой сбор зерна составил в 2022 году 31702 тонн, в 2021 году - 286 600 ц.

 В 2022 году Пролетарские хлеборобы собрали зерна 12,4% от валового сбора урожая зерна Ордынского района Новосибирской области.

 Самый высокий урожай в хозяйстве индивидуального предпринимателя Шмакова Владимира Анатольевича. В 2022 году хозяйство имеет:

- зерновых, зернобобовыхпосевная площадь – 5200га, фактический сбор урожая – 135090 ц., урожайность – 24.74 ц/га (пшеница – 29, 31 ц/га, ячмень – 16, 32 ц/га , овец – 34, 82 ц/га)

- рапс посевная площадь – 1000га, фактический сбор урожая – 21500 ц., урожайность – 20,43 ц/га
  Хорошая урожайность, наличие мер финансовой поддержки от государства для приобретения высокопроизводительной техники, минеральных удобрений, химических средств защиты растений дает возможность коллективам крестьянско-фермерских хозяйств  значительно менять технологию выращивания продукции растениеводства, а строительство складов, сушильного оборудования, зерноочистительных комплексов дает возможность подготовить зерно до необходимых стандартов и получить  за него достойную цену.

 В  2022 году крестьянско-фермерскими хозяйствами  было приобретено: комбайнов Т 500- 1 шт., трактор тяжелый  К-742 – 1шт, опрыскиватель «Джон Дир» - 1шт, сушилка для зерна – 1шт., ангар для техники – 2шт, ангар для складирования зерна – 1 шт.

  Наличие финансовых средств у крестьянско-фермерских хозяйств дает возможность повышать  заработную плату работникам хозяйств, за счет чего стабильно сохраняются кадры коллективов.

 На территории  Пролетарского сельсовета несколько предпринимателей занимаются животноводством. В  2022году  в КФХ и ИП содержат  КРС – 100 голов,  содержится свиней - 981 голов, овец – 20 голов, лошади-6 голов, а это дополнительные рабочие места в течение всего года.

 Для благоприятного и комфортного проживания на территории Пролетарского сельсовета жителей сохранились и работают объекты жизнеобеспечения: школа, врачебная амбулатория, детский сад, отделение почтовой связи, Дом культуры, телевышка, МУП ЕУК ЖКХ «Пролетарское ОП», отделение Сбербанка, участок связи, участок электросетей. Торговые объекты  9 магазинов, кафе, парикмахерская, администрация Пролетарского сельсовета. Жителям оказываются услуги:

- многофункциональный центр «Мои документы»;

- нотариальные действия;

- содействие при оформлении документов по выписке дров для печного отопления и личных нужд. За 2022 год поступило заявлений  1 шт.
 На территори Пролетарского сельсовета  в 2022 году была реализована программа по капитальному ремонту основного здания Пролетарской средней общеобразовательной школы и ремонт фасада здания для начальных классов.

Заменена кровля на одном многоквартирном доме п. Пролетарский.

Осуществлен монтаж очистительной установки воды для питьевых нужд.

Подготовлена схема – проект газификации  п. Пролетарский.

Приобретено и установлено  более тридцати светодиодных светильников уличного освещения, что дало возможность на сэкономленные финансовые средства по электроэнергии, обеспечить полный цикл освещенности поселка в темное время суток и эта работа будет продолжаться и дальше.

Администрация Пролетарского сельсовета работает по исполнению доходной части бюджета Пролетарского сельсовета:
Доля налоговых доходов в поступлениях налоговых и неналоговых доходов в  бюджете сельсовета составляет 95,5%, планировалось 96,5%. За 9 месяцев 2022 года налоговых доходов зачислено в бюджет Пролетарского сельсовета в сумме 1628,9 тыс. руб., что составило 62,2% от планируемого поступления за 2022 год. 

В структуре поступлений налоговых доходов 38,6% приходится на долю земельного налога, 15,6% на долю НДФЛ, 10,2 % на единый сельхозналог, 1,6% на долю налога на имущество физических лиц, доля налога на товары (работы, услуги) составляет 19,3%
2. Приоритеты социально-экономического развития Пролетарского сельсовета  на 2023 год и плановый  период 2024- 2025 годы

   Приоритеты социально-экономического развития заложены в плане мероприятий социально-экономического развития поселения на 2023 год,  выполнение, которых позволит достичь главной цели развития Пролетарского сельсовета, а  именно формирование эффективной экономической базы, обеспечивающей комфортные условия и достойный уровень жизни населения на всей территории сельсовета за счет максимального использования природно-климатических и кадрового потенциала, высокого уровня занятости населения во всех сферах экономики.

Приоритетами социально-экономического развития Пролетарского сельсовета  на 2023 год и плановый  период 2024- 2025 годы будут являться:

- создание комплексных условий для повышения качества жизни и здоровья населения;

-  защита жизни и здоровья граждан, проживающих и находящихся на территории поселения  путем создание необходимых условий для укрепления пожарной безопасности;

- реализация социальных прав и гарантий граждан;

- развитие экономики поселения на основе расширения сельскохозяйственного производства и налогового потенциала;

- развитие малого и среднего предпринимательства на территории поселения в области оказании услуг в жилищно-коммунальной и бытовой сфере,  в производстве и  переработке   сельскохозяйственной   продукции;

- повышения уровня рождаемости посредством  реализации государственных программ, направленных на стимулирование рождаемости, улучшение положения  многодетных семей, неполных семей с детьми, а также семей имеющих детей-инвалидов, опекаемые семьи.

      В 2023 году администрацией Пролетарского сельсовета планируется провести:
1. Подготовка проектно-сметной документации на проведение благоустройства дворовых территорий: ул. Ленина,д.9, пер.Федорова,д.2 по программе «Благоустройство и создание комфортной  среды для населения Пролетарского сельсовета Ордынского района Новосибирской области».
2. Продолжить проведение работ по оформлению земельных участков из бесхозных земельных долей.
3. Продолжить проведение работ по выявлению и оформлению бесхозного имущества на территории Пролетарского сельсовета, особенно  движимого.
4. Участие в рамках своих полномочий по оказанию помощи в ремонте здания Пролетарской школы, расчитанный на 2022-2023 годы.
5. Разработка проекта и проектно-сметной документации для реализации мероприятий по программе «Реализация социально значимых проектов в сфере развития общественной инфраструктуры».
6. Продолжение реализации основных программных мероприятий муниципальной целевой программы «Пожарная безопасность на территории Пролетарского  сельсовета Ордынского района Новосибирской области на 2023-2025 годы».
3. План мероприятий по реализации основных направлений

социально-экономического развития  Пролетарского сельсовета

на 2023 год и плановый период до 2025 года
	Задачи местно

го значения
	Механизм решения задач
	Ожидаемый результат
	Ответ

ствен

ный

	Формирование, утверждение, исполнение бюджета поселения
	Повышение доходов бюджета:

осуществление систематического контроля за исполнением доходной части бюджета  сборов налоговых и неналоговых платежей индивидуальная работа с плательщиками налогов 

Рационализация расходов бюджета:

проведение мероприятий по экономии бюджетных расходов на оплату коммунальных платежей и непрофильных материальных расходов;

 соблюдение лимита численности аппарата управления и нормативной численности;

 совершенствование механизма размещения муниципального заказа, расширение сферы его применения.


	Экономия бюджетных средств на 3 %
	Администрация Пролетарского сельсовета

	Повышение эффективности использования имущества, находящегося в собственности

поселения 
	Обеспечение контроля за своевременным поступлением денежных средств от сдаваемого в аренду имущества.

Оптимизация затрат на управление муниципальной собственностью за счет реализации незадействованного  недвижимого имущества


	Получить в бюджет поселения доходов: от сдачи в аренду недвижимого имущества на сумму 425 171 тыс., руб.
	Администрация Пролетарского сельсовета 

	Создание условий для организации досуга и обеспечения жителей поселения 
услугами 
организаций культуры
	Организация содержательного досуга и активного отдыха населения:

- участие творческих коллективов в районных фестивалях, смотрах, конкурсах;

- проведение культурно-массовых мероприятий
	Проведение не менее  80 культурно-массовых мероприятий.
Деятельность  18 творческих коллективов с числом участников не менее  10 чел.
	Администрация Пролетарского сельсовета

	Содействие в организации в границах муниципаль-

ного образования электро-, 
газо-, тепло- и водоснабженияводоотведения и обеспечения жителей твердым топливом
	Увеличение количества семей оформивших субсидии на оплату жилищно-коммунальных услуг.

 Водоснабжение:

Реконструкция водопроводной сети по ул. Мира – 260 м.,

Подключение  10 домов частного сектора к холодному водоснабжению.
	Снижение задолженности населения перед МУП ЕУК ЖКХ Ордынского района Новосибирской области
Обеспечение жителей качественной питьевой водой
	МУП
ЕУК ЖКХ

	Создание условий для обеспечения жителей поселения услугами связи, общест-венного питания, торговли и бытового обслуживания.
	Содействие развитию организованных форм торговли. Привлечение предприятий торговли и общественного питания к участию в спортивных и культурно-массовых мероприятиях проводимых  на территории сельсовета.

Содействие развитию бытовых услуг на территории поселения: 

- оказание организационной помощи предприятиям и предпринимателям бытового обслуживания в получении  государственной поддержки в форме субсидирования,  приобретение оборудования в рамках реализации областной целевой программы: «Поддержка и развитие бытового обслуживания населения в Новосибирской области,

- оказание содействия предприятиям и предпринимателям бытового обслуживания по вопросам бесплатного повышения квалификации работников на различных курсах при содействии Новосибирского областного фонда поддержки малого предпринимательства; 

- участие в конкурсе муниципальных образований области на лучшее предприятие бытового обслуживания населения.

- обеспечение  расширением абонентов операторам связи 
	Темп роста розничного товарооборота  не менее
 1 %.


	Администрация Пролетарского сельсовета


	Обеспечение условий

для развития на территории поселения физической культуры и массового спорта 
	Проведение спортивно массовых мероприятий способствующих вовлечению населения в занятия физической культурой и спортом.

Участие в районных спортивно-массовых мероприятиях.


	Проведение  15 спортивных мероприятий.
	

	Формирование архивных фондов поселения
	Обеспечение сохранности муниципального архива, включая хранение архивных фондов поселения до сдачи их в архив района
	Обеспечение 100 % сохранности архивных материалов
	Администрация Пролетарского сельсовета


	Благоустройство населенных пунктов
	Содействие в организация сбора и вывоза коммунальных отходов и мусора. Создание площадок для твердых коммунальных отходов.
Благоустройство территории поселения:

озеленение территории муниципального образования
	Повышение безопасности движения.
Улучшение экологической обстановки в поселке. Улучшение условий проживания.
	

	Содействие в развитии сельскохозяйственного производства
	Оказание содействия населению в организации закупа сельскохозяйственной продукции в снабжении молодняком сельскохозяйственных животных 
	Произвести в ЛПХ не менее  10 тонн мяса.
	

	Содействие в профилактике защиты животных от инфекционных заболеваний
	Оказание содействия в  ежегодной вакцинации животных , взятие крови у животных на исследование
	Защита животных от инфекционных заболеваний на территории сельсовета
	

	Содействие в получении мер поддержки от государства для юридических лиц
	Оказание мер поддержки предприятиям и юридическим лицам, занимающимся разведением сельскохозяйственных животных на получение грантов по программам развития Новосибирской области
	Рост поголовья сельскохозяйственных животных на территории Пролетарского сельсовета
	

	Создание условий развития личного подсобного хозяйства
	Оказание мер поддержки семьям на получение финансовых средств от государства для развития личного подсобного хозяйства и самозанятости.

Содействие в оформлении земельных участков для сенокошения и выпаса скота
	Получение семьями финансовых средства для развития личного подсобного хозяйства
	

	Обеспечение жителей гарантированной пожарной безопасностью
	Завершение ремонта здания для размещения добровольной пожарной команды п.Пролетарский
	защита жизни и здоровья граждан, проживающих и находящихся на территории поселения от пожаров
	

	Организация и осуществление мероприятий по работе с детьми и молодежью в поселении
	Создание условий для духовного, нравственного и патриотического воспитания, интеллектуального, физического развития молодежи и школьников:
- проведение интеллектуальных игр, конкурсов, спортивных мероприятий.

Профилактика правонарушений и преступности среди молодежи:

-организация работы общественных инспекций по делам несовершеннолетних

Решение социально-экономических проблем молодежи:

содействие молодежи в трудоустройстве, в том числе на время свободное от учебы,

содействие молодым семьям в получении государственной поддержки при строительстве или приобретении жилья
	Патриотическое воспитание молодежи.
Комплексный подход к профилактике безнадзорности и правонарушений в молодежной среде.
	

	Создание условий для повышения уровня занятости населения
	Организация работы по увеличению количества зарегистрированных трудовых договоров с работодателями – физическими лицами в поселении.
Организация совместно с ГУ Центр занятости Ордынского района временных общественных работ, самозанятости безработных граждан.
	Организация не менее  5 временных рабочих мест.
Повышение социальной защищенности населения.
	Администрация Пролетарского сельсовета

	Защита жизни и здоровья граждан, проживающих и находящихся на территории поселения
	создание необходимых условий для укрепления пожарной безопасности;

Продолжение реализации основных программных мероприятий муниципальной целевой программы «Пожарная безопасность на территории Пролетарского  сельсовета Ордынского района Новосибирской области на 2023-2025 годы

	реализации основных программных мероприятий муниципальной целевой программы «Пожарная безопасность на территории Пролетарского  сельсовета :

в 2023 году на сумму 

52,0 тыс.руб.


	Администрация Пролетарского сельсовета


АДМИНИСТРАЦИЯ

ПРОЛЕТАРСКОГО СЕЛЬСОВЕТА

ОРДЫНСКОГО РАЙОНА  НОВОСИБИРСКОЙ ОБЛАСТИ
ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от 18.11.2022 г.                                                                                             N 134 
п. Пролетарский
Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Признание садового дома жилым домом и жилого дома садовым домом» на территории Пролетарского сельсовета Ордынского района Новосибирской области

В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Постановлением Правительства Российской Федерации от 28 января 2006 года № 47 «Об утверждении Положения о признании помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания, многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции, садового дома жилым домом и жилого дома садовым домом», в целях реализации прав и законных интересов граждан и организаций при исполнении органами местного самоуправления муниципальных услуг, обеспечения публичности и открытости данной деятельности, повышения качества и доступности предоставления муниципальных услуг,  руководствуясь Уставом Пролетарского сельсовета Ордынского района Новосибирской области, администрация Пролетарского сельсовета Ордынского района Новосибирской области

ПОСТАНОВЛЯЕТ:   
1.Утвердить Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Признание садового дома жилым домом и жилого дома садовым домом» на территории Пролетарского сельсовета Ордынского района Новосибирской области согласно Приложению.
2. Опубликовать постановление в периодическом печатном издании органов местного самоуправления администрации Пролетарского сельсовета «Пролетарский Вестник» и разместить на официальном сайте администрации Пролетарского сельсовета Ордынского района Новосибирской области в информационно-телекоммуникационной сети Интернет. 

3. Контроль над исполнением Постановления оставляю за собой.

Глава  Пролетарского  сельсовета  

Ордынского района

Новосибирской области                                                                  Н.К. Бордачёв

Исп. Балашова А.В.

Тел. 44-173
     
Приложение 

к Постановлению администрации 

Пролетарского сельсовета

Ордынского района 

Новосибирской области

 18.11.2022г. №134
Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Признание садового дома жилым домом и жилого дома садовым домом» на территории Пролетарского сельсовета Ордынского района Новосибирской области
I. Общие положения

Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Признание садового дома жилым домом и жилого дома садовым домом» разработан в целях повышения качества и  доступности предоставления муниципальной услуги, определяет стандарт, сроки и последовательность действий (административных процедур) при осуществлении полномочий по признанию садового дома жилым домом и жилым домом садовым домом  (далее муниципальная услуга) на территории Пролетарского сельсовета Ордынского района Новосибирской области.
1.1.  Настоящий Административный регламент регулирует отношения, возникающие при оказании следующих подуслуг:

Признания садового дома жилым домом;

Признания жилого дома садовым домом.

1.2. Заявителями на получение муниципальной услуги являются физические и юридические лица, индивидуальные предприниматели, являющиеся собственниками садового дома или жилого дома, расположенных на территории муниципального образования (далее – Заявитель). 

1.3. Интересы заявителей, указанных в пункте 1.2 настоящего Административного регламента, могут представлять лица, обладающие соответствующими полномочиями (далее – представитель).
1.4. Информирование о порядке предоставления государственной (муниципальной) услуги осуществляется:

1) непосредственно при личном приеме заявителя в Пролетарском сельсовете Ордынского района Новосибирской области  (далее- Уполномоченный орган) или многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг (далее – многофункциональный центр);

2) по телефону Уполномоченном органе или многофункциональном центре;

3) письменно, в том числе посредством электронной почты, факсимильной связи;

4) посредством размещения в открытой и доступной форме информации:

в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (https://www.gosuslugi.ru/) (далее – ЕПГУ, Единый портал);
на региональном портале государственных и муниципальных услуг (функций), являющегося государственной информационной системой субъекта Российской Федерации  http://54.gosuslugi.ru/   (далее – региональный портал);
на официальном сайте Уполномоченного органа https://prolet.nso.ru/;

5) посредством размещения информации на информационных стендах Уполномоченного органа или многофункционального центра.

1.5. Информирование осуществляется по вопросам, касающимся:

способов подачи уведомления о признании садового дома жилым домом или жилого дома садовым домом;

адресов Уполномоченного органа и многофункциональных центров, обращение в которые необходимо для предоставления государственной (муниципальной) услуги;
справочной информации о работе Уполномоченного органа (структурных подразделений Уполномоченного органа);

документов, необходимых для предоставления государственной (муниципальной) услуги;

порядка и сроков предоставления государственной (муниципальной) услуги;

порядка получения сведений о ходе рассмотрения уведомления о признании садового дома жилым домом или жилого дома садовым домом и о результатах предоставления муниципальной услуги;

порядка досудебного (внесудебного) обжалования действий (бездействия) должностных лиц, и принимаемых ими решений при предоставлении государственной (муниципальной) услуги.

Получение информации по вопросам предоставления государственной (муниципальной) услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления государственной (муниципальной) услуги осуществляется бесплатно.

1.6. При устном обращении Заявителя (лично или по телефону) должностное лицо Уполномоченного органа, работник многофункционального центра, осуществляющий консультирование, подробно и в вежливой (корректной) форме информирует обратившихся по интересующим вопросам.

Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органа, в который позвонил Заявитель, фамилии, имени, отчества (последнее – при наличии) и должности специалиста, принявшего телефонный звонок.

Если должностное лицо Уполномоченного органа не может самостоятельно дать ответ, телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другое должностное лицо или же обратившемуся лицу должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно будет получить необходимую информацию

Если подготовка ответа требует продолжительного времени, он предлагает Заявителю один из следующих вариантов дальнейших действий:

изложить обращение в письменной форме; 

назначить другое время для консультаций.

Должностное лицо Уполномоченного органа не вправе осуществлять информирование, выходящее за рамки стандартных процедур и условий предоставления государственной (муниципальной) услуги, и влияющее прямо или косвенно на принимаемое решение.

Продолжительность информирования по телефону не должна превышать 10 минут.

Информирование осуществляется в соответствии с графиком приема граждан.

1.7. По письменному обращению должностное лицо Уполномоченного органа, ответственный за предоставление государственной (муниципальной) услуги, подробно в письменной форме разъясняет гражданину сведения по вопросам, указанным в пункте 1.5. настоящего Административного регламента в порядке, установленном Федеральным законом от 2 мая 2006 г. № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» (далее – Федеральный закон № 59-ФЗ).

1.8. На ЕПГУ размещаются сведения, предусмотренные Положением о федеральной государственной информационной системе «Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг (функций)», утвержденным постановлением Правительства Российской Федерации от 24 октября 2011 года № 861.

Доступ к информации о сроках и порядке предоставления государственной (муниципальной) услуги осуществляется без выполнения заявителем каких-либо требований, в том числе без использования программного обеспечения, установка которого на технические средства заявителя требует заключения лицензионного или иного соглашения с правообладателем программного обеспечения, предусматривающего взимание платы, регистрацию или авторизацию заявителя или предоставление им персональных данных.

1.9. На официальном сайте Уполномоченного органа, на стендах в местах предоставления государственной (муниципальной) услуги и в многофункциональном центре размещается следующая справочная информация:

о месте нахождения и графике работы Уполномоченного органа и их структурных подразделений, ответственных за предоставление государственной (муниципальной) услуги, а также многофункциональных центров;

справочные телефоны структурных подразделений Уполномоченного органа, ответственных за предоставление государственной (муниципальной) услуги, в том числе номер телефона-автоинформатора (при наличии);

адрес официального сайта, а также электронной почты и (или) формы обратной связи Уполномоченного органа в сети «Интернет».

1.10. В залах ожидания Уполномоченного органа размещаются нормативные правовые акты, регулирующие порядок предоставления государственной (муниципальной) услуги, в том числе Административный регламент, которые по требованию заявителя предоставляются ему для ознакомления.

1.11. Размещение информации о порядке предоставления государственной (муниципальной) услуги на информационных стендах в помещении многофункционального центра осуществляется в соответствии с соглашением, заключенным между многофункциональным центром и Уполномоченным органом с учетом требований к информированию, установленных Административным регламентом.

1.12. Информация о ходе рассмотрения уведомления о признании садового дома жилым домом или жилого дома садовым домом и о результатах предоставления государственной (муниципальной) услуги может быть получена заявителем (его представителем) в личном кабинете на ЕПГУ, региональном портале, а также в соответствующем структурном подразделении Уполномоченного органа при обращении заявителя лично, по телефону посредством электронной почты. 

II. Стандарт предоставления государственной (муниципальной) услуги
2.1. Наименование государственной и муниципальной услуги - "Признание садового дома жилым домом и жилого дома садовым домом".
Государственная (муниципальная) услуга предоставляется Уполномоченным органом Администрацией Пролетарского сельсовета Ордынского района Новосибирской области 
2.2. Состав заявителей.

Заявителями при обращении за получением услуги являются физические и юридические лица, индивидуальные предприниматели, являющиеся собственниками садового дома или жилого дома, расположенных на территории муниципального образования.

Заявитель вправе обратиться за получением услуги через представителя. Полномочия представителя, выступающего от имени заявителя, подтверждаются доверенностью, оформленной в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации.

2.3. Правовые основания для предоставления услуги:

Градостроительный кодекс Российской Федерации;

Земельный кодекс Российской Федерации;

Федеральный закон "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации";

Федеральный закон "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг";

Федеральный закон "Об объектах культурного наследия (памятниках истории и культуры) народов Российской Федерации";

Федеральный закон "Об электронной подписи";

Федеральный закон "О персональных данных";

постановление Правительства Российской Федерации от 22 декабря 2012 г. № 1376 "Об утверждении Правил организации деятельности многофункциональных центров предоставления государственных 
и муниципальных услуг";

постановление Правительства Российской Федерации от 27 сентября 2011 г. № 797 "О взаимодействии между многофункциональными центрами предоставления государственных и муниципальных услуг 
и федеральными органами исполнительной власти, органами государственных внебюджетных фондов, органами государственной власти субъектов Российской Федерации, органами местного самоуправления";

постановление Правительства Российской Федерации от 25 января 2013 г. № 33 "Об использовании простой электронной подписи при оказании государственных и муниципальных услуг";

постановление Правительства Российской Федерации от 18 марта 2015 г. № 250 "Об утверждении требований к составлению и выдаче заявителям документов на бумажном носителе, подтверждающих содержание электронных документов, направленных в многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг по результатам предоставления государственных и муниципальных услуг органами, предоставляющими государственные услуги, и органами, предоставляющими муниципальные услуги, 
и к выдаче заявителям на основании информации из информационных систем органов, предоставляющих государственные услуги, и органов, предоставляющих муниципальные услуги, в том числе с использованием информационно-технологической и коммуникационной инфраструктуры, документов, включая составление на бумажном носителе и заверение выписок из указанных информационных систем;

постановление Правительства Российской Федерации от 26 марта 2016 г. № 236 "О требованиях к предоставлению в электронной форме государственных и муниципальных услуг";
постановление Правительства Российской Федерации от 28 января 2006 г. № 47 "Об утверждении Положения уведомления о признании помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания, многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции, садового дома жилым домом и жилого дома садовым домом" (далее – Положение);
нормативный правовой акт, субъекта Российской Федерации, муниципальный правовой акт, закрепляющий соответствующие функции и полномочия органа государственной власти (органа местного самоуправления) по предоставлению услуги.

2.4. Заявитель или его представитель представляет в уполномоченный орган местного самоуправления заявление о признании садового дома жилым домом или жилого дома садовым домом (далее – заявление), а также прилагаемые к нему документы, указанные в пункте 2.8 настоящего Административного регламента, одним из следующих способов по выбору заявителя:

а) в электронной форме посредством федеральной государственной информационной системы "Единый портал государственных 
и муниципальных услуг (функций)", регионального портала государственных и муниципальных услуг (функций), являющегося государственной информационной системой субъекта Российской Федерации.

В случае направления заявления и прилагаемых к нему документов указанным способом заявитель (представитель заявителя), прошедший процедуры регистрации, идентификации и аутентификации с использованием Единой системы идентификации и аутентификации (далее – ЕСИА), заполняет форму указанного уведомления с использованием интерактивной формы в электронном виде. 

б) на бумажном носителе посредством личного обращения в Уполномоченный орган, в том числе через многофункциональный центр в соответствии с соглашением о взаимодействии между многофункциональным центром и Уполномоченным органом в соответствии с постановлением Правительства Российской Федерации от 27 сентября 2011 г. № 797 "О взаимодействии между многофункциональными центрами предоставления государственных и муниципальных услуг и федеральными органами исполнительной власти, органами государственных внебюджетных фондов, органами государственной власти субъектов Российской Федерации, органами местного самоуправления", либо посредством почтового отправления с уведомлением о вручении.

В целях предоставления услуги заявителю или его представителю обеспечивается в многофункциональных центрах доступ к Единому порталу, региональному порталу в соответствии с постановлением Правительства Российской Федерации от 22 декабря 2012 г. № 1376 "Об утверждении Правил организации деятельности многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг".

2.5. Документы, прилагаемые к заявлению, представляемые в электронной форме, направляются в следующих форматах:

а) xml - для документов, в отношении которых утверждены формы и требования по формированию электронных документов в виде файлов в формате xml;

б) doc, docx, odt - для документов с текстовым содержанием, не включающим формулы (за исключением документов, указанных в подпункте "в" настоящего пункта);

в) xls, xlsx, ods - для документов, содержащих расчеты;

г) pdf, jpg, jpeg, png, bmp, tiff - для документов с текстовым содержанием, в том числе включающих формулы и (или) графические изображения (за исключением документов, указанных в подпункте "в" настоящего пункта), а также документов с графическим содержанием;

д) zip, rar – для сжатых документов в один файл;

е) sig – для открепленной усиленной квалифицированной электронной подписи.

2.6. В случае если оригиналы документов, прилагаемых к заявлению, выданы и подписаны уполномоченным органом на бумажном носителе, допускается формирование таких документов, представляемых в электронной форме, путем сканирования непосредственно с оригинала документа (использование копий не допускается), которое осуществляется с сохранением ориентации оригинала документа в разрешении 300-500 dpi (масштаб 1:1) и всех аутентичных признаков подлинности (графической подписи лица, печати, углового штампа бланка), с использованием следующих режимов:

"черно-белый" (при отсутствии в документе графических изображений и (или) цветного текста);

"оттенки серого" (при наличии в документе графических изображений, отличных от цветного графического изображения);

"цветной" или "режим полной цветопередачи" (при наличии 
в документе цветных графических изображений либо цветного текста).

Количество файлов должно соответствовать количеству документов, каждый из которых содержит текстовую и (или) графическую информацию.

2.7.  Документы, прилагаемые заявителем к заявлению, представляемые в электронной форме, должны обеспечивать возможность идентифицировать документ и количество листов в документе.

Документы, подлежащие представлению в форматах xls, xlsx или ods, формируются в виде отдельного документа, представляемого в электронной форме.

2.8. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления услуги, подлежащих представлению заявителем самостоятельно:

а) заявление о предоставлении государственной услуги по форме согласно, приложению № 1 к настоящему Административному регламенту (далее - заявление).

В случае направления заявления посредством ЕПГУ формирование заявления осуществляется посредством заполнения интерактивной формы на ЕПГУ без необходимости дополнительной подачи заявления в какой-либо иной форме.

В заявлении также указывается один из следующих способов направления результата предоставления государственной услуги:

в форме электронного документа в личном кабинете на ЕПГУ;

на бумажном носителе в виде распечатанного экземпляра электронного документа в Уполномоченном органе, многофункциональном центре;

на бумажном носителе в Уполномоченном органе, многофункциональном центре;

б) Документ, удостоверяющий личность Заявителя или представителя Заявителя (предоставляется в случае личного обращения в уполномоченный орган). В случае направления заявления посредством ЕПГУ сведения из документа, удостоверяющего личность Заявителя, представителя формируются при подтверждении учетной записи в Единой системе идентификации и аутентификации из состава соответствующих данных указанной учетной записи и могут быть проверены путем направления запроса с использованием системы межведомственного электронного взаимодействия.

в) Документ, подтверждающий полномочия представителя Заявителя действовать от имени Заявителя (в случае обращения за предоставлением услуги представителя Заявителя). При обращении посредством ЕПГУ указанный документ, выданный организацией, удостоверяется усиленной квалифицированной электронной подписью правомочного должностного лица организации, а документ, выданный физическим лицом, - усиленной квалифицированной электронной подписью нотариуса с приложением файла открепленной усиленной квалифицированной электронной подписи в формате sig3.
Для подуслуги «Признания садового дома жилым домом»:

г) правоустанавливающие документы на садовый дом (в случае, если право собственности заявителя на садовый дом не зарегистрировано в ЕГРН, или нотариально заверенную копию такого документа);

д) заключение по обследованию технического состояния объекта, подтверждающее соответствие садового дома требованиям к надежности и безопасности, установленным частью 2 статьи 5, статьями 7, 8 и 10 Федерального закона "Технический регламент о безопасности зданий и сооружений", выданное индивидуальным предпринимателем или юридическим лицом, которые являются членами саморегулируемой организации в области инженерных изысканий (в случае признания садового дома жилым домом);

е) в случае, если садовый дом или жилой дом обременен правами третьих лиц, - нотариально удостоверенное согласие третьих лиц на признание садового дома жилым в случае, если садовый дом обременен правами указанных лиц.
Для подуслуги «Признания садового дома жилым домом»:

ж) правоустанавливающие документы на жилой дом (в случае, если право собственности заявителя на жилой дом не зарегистрировано в ЕГРН, или нотариально заверенную копию такого документа);

з) нотариально удостоверенное согласие третьих лиц на признание жилого дома садовым домом в случае, если жилой дом обременен правами указанных лиц. 

2.9. Исчерпывающий перечень необходимых для предоставления услуги документов (их копий или сведений, содержащихся в них), которые запрашиваются Уполномоченным органом в порядке межведомственного информационного взаимодействия (в том числе с использованием единой системы межведомственного электронного взаимодействия и подключаемых к ней региональных систем межведомственного электронного взаимодействия) в государственных органах, органах местного самоуправления и подведомственных государственным органам и органам местного самоуправления организациях, в распоряжении которых находятся указанные документы и которые заявитель вправе представить по собственной инициативе:

выписка из Единого государственного реестра недвижимости об основных характеристиках и зарегистрированных правах на объект недвижимости (далее - выписка из Единого государственного реестра недвижимости), содержащую сведения о зарегистрированных правах заявителя на садовый дом или жилой дом, либо правоустанавливающий документ на жилой дом или садовый дом в случае, если право собственности заявителя на садовый дом или жилой дом не зарегистрировано в Едином государственном реестре недвижимости, или нотариально заверенную копию такого документа.
В случае подачи документов от представителя Заявителя с ролью «юридическое лицо», «индивидуальный предприниматель» дополнительно предоставляются документы необходимые в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления государственной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении государственных и муниципальных услуг:

Выписка из Единого государственного реестра юридических лиц;

Выписка из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей.
2.10. Регистрация заявления, представленного в Уполномоченный орган способами, указанными в пункте 2.4 настоящего Административного регламента, осуществляется не позднее одного рабочего дня, следующего за днем его поступления.

В случае направления заявления в электронной форме способом, указанным в подпункте «а» пункта 2.4 настоящего Административного регламента, вне рабочего времени Уполномоченного органа либо в выходной, нерабочий праздничный днем поступления уведомления о признании садового дома жилым домом или жилого дома садовым домом считается первый рабочий день, следующий за днем направления указанного уведомления.

2.11. Срок предоставления услуги составляет не более сорока пяти рабочих дней со дня поступления уведомления о признании садового дома жилым домом или жилого дома садовым домом в Уполномоченный орган.

2.12. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления услуги или отказа в предоставлении услуги.
Для подуслуги «Признание садового дома жилым домом»:

1) непредставление заявителем заключения по обследованию технического состояния объекта, подтверждающее соответствие садового дома требованиям к надежности и безопасности, установленным частью 2 статьи 5, статьями 7, 8 и 10 Федерального закона от 30 декабря 2009 года № 384-ФЗ «Технический регламент о безопасности зданий и сооружений», выданное индивидуальным предпринимателем или юридическим лицом, которые являются членами саморегулируемой организации в области инженерных изысканий;

2) поступления в уполномоченный орган местного самоуправления сведений, содержащихся в ЕГРН, о зарегистрированном праве собственности на садовый дом лица, не являющегося заявителем;

3) непредставление заявителем правоустанавливающего документа на объект недвижимости или нотариально заверенной копии такого документа в течении 15 календарных дней после поступления в уполномоченный орган местного самоуправления уведомления об отсутствии в ЕГРН сведений о зарегистрированных правах на садовый дом; 

4) непредставление заявителем нотариально удостоверенного согласия третьих лиц в случае, если садовый дом обременен правами указанных лиц;

5) размещение садового дома на земельном участке, виды разрешенного использования которого, установленные в соответствии с законодательством Российской Федерации, не предусматривают такого размещения.

6) отсутствие документов (сведений), предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации;

7)документы (сведения), представленные заявителем, противоречат документам (сведениям), полученным в рамках межведомственного взаимодействия.

Для подуслуги «Признание жилого дома садовым домом»:

8) поступление в уполномоченный орган местного самоуправления сведений, содержащихся в ЕГРН сведений о зарегистрированных правах на жилой дом, лица, не являющегося заявителем.;

9) непредставление заявителем правоустанавливающего документа на объект недвижимости или нотариально заверенной копии такого документа в течении 15 календарных дней после поступления в уполномоченный орган местного самоуправления уведомления об отсутствии в ЕГРН сведений о зарегистрированных правах на жилой дом;

10) непредставление заявителем нотариально удостоверенного согласия третьих лиц в случае, если жилой дом обременен правами указанных лиц;

11) размещение жилого дома на земельном участке, виды разрешенного использования, установленные в соответствии с законодательством Российской Федерации, не предусматривают такого размещения;

12) использования жилого дома заявителем или иным лицом в качестве места постоянного проживания;

13) отсутствие документов (сведений), предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации;

 14) документы (сведения), представленные заявителем, противоречат документам (сведениям), полученным в рамках межведомственного взаимодействия.
2.13. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, указанных в пункте 2.8 настоящего Административного регламента, в том числе представленных в электронной форме: 

а) заявление о предоставлении услуги подано в орган государственной власти, орган местного самоуправления или организацию, в полномочия которых не входит предоставление услуг;

б) представленные документы или сведения утратили силу на момент обращения за услугой (документ, удостоверяющий личность, документ, удостоверяющий полномочия представителя заявителя, в случае обращения за предоставлением услуги указанным лицом);

в) предоставленные заявителем документы содержат подчистки и исправления текста, не заверенные в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;

г) документы содержат подтверждения, наличие которых не позволяет в полном объеме использовать информацию и сведения, содержащиеся в документах для предоставления услуги;

д) неполное заполнение полей в форме заявления, в том числе в интерактивной форме заявления на ЕПГУ;

е) подача запроса о предоставлении услуги и документов, необходимых для предоставления услуги;

ж) предоставление заявителе неполного комплекта документов, необходимых для предоставления;

з) заявление подано лицом, не имеющим полномочий представлять интересы Заявителя.
2.14. Решение об отказе в приеме документов, указанных в пункте 2.8 настоящего Административного регламента, оформляется по форме согласно приложению № 2 к настоящему Административного регламенту.

2.15. Решение об отказе в приеме документов, указанных в пункте 2.8 настоящего Административного регламента, направляется заявителю способом, определенным заявителем в уведомлении о признании садового дома жилым домом или жилого дома садовым домом, не позднее рабочего для, следующего за днем получения заявления, либо выдается в день личного обращения за получением указанного решения в многофункциональный центр или Уполномоченный орган. 

2.16. Отказ в приеме документов, указанных в пункте 2.8 настоящего Административного регламента, не препятствует повторному обращению заявителя в Уполномоченный орган за получением услуги.

2.17. Результатом предоставления услуги является:

1) решение уполномоченного органа о признании садового дома жилым домом или жилого дома садовым домом по форме, утвержденной приложением
№ 4 к Положению;

2) решения об отказе в предоставлении услуги. 
2.18. Форма решения о признании садового дома жилым домом и жилого дома садовым домом утверждена приложением № 4 к Положению.

2.19. Предоставление услуги осуществляется без взимания платы.

2.20. Сведения о ходе рассмотрения заявления, направленного способом, указанным в подпункте «а» пункта 2.4 настоящего Административного регламента, доводятся до заявителя путем уведомления об изменении статуса уведомления в личном кабинете заявителя на Едином портале, региональном портале.

Сведения о ходе рассмотрения заявления, направленного способом, указанным в подпункте «б» пункта 2.4 настоящего Административного регламента, предоставляются заявителю на основании его устного (при личном обращении либо по телефону в Уполномоченный орган, многофункциональный центр) либо письменного запроса, составляемого в произвольной форме, без взимания платы. Письменный запрос может быть подан:

а) на бумажном носителе посредством личного обращения в Уполномоченный орган, в том числе через многофункциональный центр либо посредством почтового отправления с объявленной ценностью при его пересылке, описью вложения и уведомлением о вручении;

б) в электронной форме посредством электронной почты.

На основании запроса сведения о ходе рассмотрения заявления доводятся до заявителя в устной форме (при личном обращении либо по телефону в Уполномоченный орган, многофункциональный центр) в день обращения заявителя либо в письменной форме, в том числе в электронном виде, если это предусмотрено указанным запросом, в течение двух рабочих дней со дня поступления соответствующего запроса.

2.21.  Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в решении уполномоченного органа о признании садового дома жилым домом или жилого дома садовым домом. 
Заявитель вправе обратиться в Уполномоченный орган с заявлением об исправлении допущенных опечаток и ошибок в решении уполномоченного органа о признании садового дома жилым домом или жилого дома садовым домом (далее – заявление об исправлении допущенных опечаток и ошибок) или в электронном виде посредством ЕПГУ по форме согласно Приложению № 3 к настоящему Административному регламенту, в порядке, установленном пунктами 2.4 – 2.7, 2.10 настоящего Административного регламента. 
В случае подтверждения наличия допущенных опечаток, ошибок в решении уполномоченного органа о признании садового дома жилым домом или жилого дома садовым домом Уполномоченный орган вносит исправления в ранее выданное решение о признании садового дома жилым домом или жилого дома садовым домом. Дата и номер выданного решения о признании садового дома жилым домом или жилого дома садовым домом не изменяются, а в соответствующей графе решения уполномоченного органа о признании садового дома жилым домом или жилого дома садовым домом указывается основание для внесения исправлений и дата внесения исправлений.

Решение уполномоченного органа о признании садового дома жилым домом или жилого дома садовым домом с внесенными исправлениями допущенных опечаток и ошибок либо решение об отказе во внесении исправлений в решение уполномоченного органа о признании садового дома жилым домом или жилого дома садовым домом по форме согласно Приложению № 4 к настоящему Административному регламенту направляется заявителю в порядке, установленном пунктом 2.20 настоящего Административного регламента, способом, указанным в заявлении об исправлении допущенных опечаток и ошибок, в течение пяти рабочих дней с даты поступления заявления об исправлении допущенных опечаток и ошибок.

2.26. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в исправлении допущенных опечаток и ошибок в уведомлении о соответствии, уведомлении о несоответствии: 

а) несоответствие заявителя кругу лиц, указанных в пункте 2.2 настоящего Административного регламента;

б) отсутствие факта допущения опечаток и ошибок 
в уведомлении о соответствии, уведомлении о несоответствии.

2.27. Порядок выдачи дубликата решения уполномоченного органа о признании садового дома жилым домом или жилого дома садовым домом. 
Заявитель вправе обратиться в Уполномоченный орган с заявлением о выдаче дубликата решения о признании садового дома жилым домом или жилого дома садовым домом (далее – заявление о выдаче дубликата) по форме согласно Приложению № 2 к настоящему Административному регламенту, в порядке, установленном пунктами 2.4 – 2.7, 2.10 настоящего Административного регламента.

В случае отсутствия оснований для отказа в выдаче дубликата уведомления о соответствии, уведомления о несоответствии, установленных пунктом 2.28 настоящего Административного регламента, Уполномоченный орган выдает дубликат решения уполномоченного органа о признании садового дома жилым домом или жилого дома садовым домом с тем же регистрационным номером, который был указан в ранее выданном решении уполномоченного органа о признании садового дома жилым домом или жилого дома садовым домом.

Дубликат решения уполномоченного органа о признании садового дома жилым домом или жилого дома садовым домом либо решение об отказе в выдаче дубликата решения уполномоченного органа о признании садового дома жилым домом или жилого дома садовым домом по форме согласно Приложению № 5 к настоящему Административному регламенту направляется заявителю в порядке, установленном пунктом 2.20 настоящего Административного регламента, способом, указанным заявителем в заявлении о выдаче дубликата, в течение пяти рабочих дней с даты поступления заявления о выдаче дубликата.

2.28. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в выдаче дубликата уведомления о соответствии, уведомления о несоответствии:

несоответствие заявителя кругу лиц, указанных в пункте 2.2 настоящего Административного регламента.

2.29. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении государственной (муниципальной) услуги и при получении результата предоставления государственной (муниципальной) услуги в Уполномоченном органе или многофункциональном центре составляет не более 15 минут.

2.30. Услуги, необходимые и обязательные для предоставления государственной (муниципальной) услуги, отсутствуют.
2.31. При предоставлении государственной (муниципальной) услуги запрещается требовать от заявителя:

Представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением государственной (муниципальной) услуги;
Представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации и Новосибирской области, муниципальными правовыми актами Пролетарского сельсовета Ордынского района Новосибирской области находятся в распоряжении органов, предоставляющих государственную (муниципальную) услугу, государственных органов, органов местного самоуправления и (или) подведомственных государственным органам и органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении муниципальных услуг, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее – Федеральный закон № 210-ФЗ);
Представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления государственной (муниципальной) услуги, либо в предоставлении государственной (муниципальной) услуги, за исключением следующих случаев:

изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления государственной (муниципальной) услуги, после первоначальной подачи заявления;

наличие ошибок в заявлении и документах, поданных заявителем после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления государственной (муниципальной) услуги, либо в предоставлении государственной (муниципальной) услуги и не включенных в представленный ранее комплект документов;

истечение срока действия документов или изменение информации после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления государственной (муниципальной) услуги, либо в предоставлении государственной (муниципальной) услуги;

выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или противоправного действия (бездействия) должностного лица Уполномоченного органа, служащего, работника многофункционального центра, работника организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления государственной (муниципальной) услуги, либо в предоставлении государственной (муниципальной) услуги, о чем в письменном виде за подписью руководителя Уполномоченного органа, руководителя многофункционального центра при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления государственной (муниципальной) услуги, либо руководителя организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, уведомляется заявитель, а также приносятся извинения за доставленные неудобства.

2.32. Местоположение административных зданий, в которых осуществляется прием заявлений и документов, необходимых для предоставления государственной (муниципальной) услуги, а также выдача результатов предоставления государственной (муниципальной) услуги, должно обеспечивать удобство для граждан с точки зрения пешеходной доступности от остановок общественного транспорта.

В случае, если имеется возможность организации стоянки (парковки) возле здания (строения), в котором размещено помещение приема и выдачи документов, организовывается стоянка (парковка) для личного автомобильного транспорта заявителей. За пользование стоянкой (парковкой) с заявителей плата не взимается.

Для парковки специальных автотранспортных средств инвалидов на стоянке (парковке) выделяется не менее 10% мест (но не менее одного места) для бесплатной парковки транспортных средств, управляемых инвалидами I, II групп, а также инвалидами III группы в порядке, установленном Правительством Российской Федерации, и транспортных средств, перевозящих таких инвалидов и (или) детей-инвалидов.
В целях обеспечения беспрепятственного доступа заявителей, в том числе передвигающихся на инвалидных колясках, вход в здание и помещения, в которых  предоставляется государственная (муниципальная) услуга, оборудуются пандусами, поручнями, тактильными (контрастными) предупреждающими элементами, иными специальными  приспособлениями, позволяющими обеспечить беспрепятственный доступ и передвижение инвалидов, в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов.

Центральный вход в здание Уполномоченного органа должен быть оборудован информационной табличкой (вывеской), содержащей информацию:

наименование;

местонахождение и юридический адрес;

режим работы;

график приема;

номера телефонов для справок.

Помещения, в которых предоставляется государственная (муниципальная) услуга, должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам.

Помещения, в которых предоставляется государственная (муниципальная) услуга, оснащаются:

противопожарной системой и средствами пожаротушения;

системой оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации;

средствами оказания первой медицинской помощи;

туалетными комнатами для посетителей.

Зал ожидания Заявителей оборудуется стульями, скамьями, количество которых определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в помещении, а также информационными стендами.

Тексты материалов, размещенных на информационном стенде, печатаются удобным для чтения шрифтом, без исправлений, с выделением наиболее важных мест полужирным шрифтом.

Места для заполнения заявлений оборудуются стульями, столами (стойками), бланками заявлений, письменными принадлежностями.

Места приема Заявителей оборудуются информационными табличками (вывесками) с указанием:

номера кабинета и наименования отдела;

фамилии, имени и отчества (последнее – при наличии), должности ответственного лица за прием документов;

графика приема Заявителей.

Рабочее место каждого ответственного лица за прием документов, должно быть оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим устройством (принтером) и копирующим устройством.

Лицо, ответственное за прием документов, должно иметь настольную табличку с указанием фамилии, имени, отчества (последнее - при наличии) и должности.

При предоставлении государственной (муниципальной) услуги инвалидам обеспечиваются:

возможность беспрепятственного доступа к объекту (зданию, помещению), в котором предоставляется государственная (муниципальная) услуга;

возможность самостоятельного передвижения по территории, на которой расположены здания и помещения, в которых предоставляется государственная (муниципальная) услуга, а также входа в такие объекты и выхода из них, посадки в транспортное средство и высадки из него, в том числе с использование кресла-коляски;

сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения;

надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов зданиям и помещениям, в которых предоставляется государственная (муниципальная) услуга, и к государственной (муниципальной) услуге с учетом ограничений их жизнедеятельности;

дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля;

допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;

допуск собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение, на объекты (здания, помещения), в которых предоставляются государственная (муниципальная) услуги;
оказание инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих получению ими государственных и муниципальных услуг наравне с другими лицами.

2.33. Основными показателями доступности предоставления государственной (муниципальной) услуги являются:

наличие полной и понятной информации о порядке, сроках и ходе предоставления государственной (муниципальной) услуги в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе в сети «Интернет»), средствах массовой информации;

возможность получения заявителем уведомлений о предоставлении государственной (муниципальной) услуги с помощью ЕПГУ, регионального портала;

возможность получения информации о ходе предоставления государственной (муниципальной) услуги, в том числе с использованием информационно-коммуникационных технологий.

2.34. Основными показателями качества предоставления государственной (муниципальной) услуги являются:

своевременность предоставления государственной (муниципальной) услуги в соответствии со стандартом ее предоставления, установленным настоящим Административным регламентом;

минимально возможное количество взаимодействий гражданина с должностными лицами, участвующими в предоставлении государственной (муниципальной) услуги;

отсутствие обоснованных жалоб на действия (бездействие) сотрудников и их некорректное (невнимательное) отношение к заявителям;

отсутствие нарушений установленных сроков в процессе предоставления государственной (муниципальной) услуги;

отсутствие заявлений об оспаривании решений, действий (бездействия) Уполномоченного органа, его должностных лиц, принимаемых (совершенных) при предоставлении государственной (муниципальной) услуги, по итогам рассмотрения которых вынесены решения об удовлетворении (частичном удовлетворении) требований заявителей.
III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий), требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме

3.1. Предоставление государственной (муниципальной) услуги включает в себя следующие административные процедуры:

прием, проверка документов и регистрация заявления;

получение сведений посредством межведомственного информационного взаимодействия, в т.ч. с использованием Федеральной государственной информационной системы «Единая система межведомственного электронного взаимодействия» (далее – СМЭВ);

рассмотрение документов и сведений;

принятие решения;

выдача результата. 

3.2. При предоставлении государственной (муниципальной) услуги в электронной форме заявителю обеспечиваются:

получение информации о порядке и сроках предоставления государственной (муниципальной) услуги;

формирование заявления;

прием и регистрация Уполномоченным органом заявления и иных документов, необходимых для предоставления государственной услуги;

получение результата предоставления государственной (муниципальной) услуги; 

получение сведений о ходе рассмотрения заявления;

осуществление оценки качества предоставления государственной (муниципальной) услуги;

досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия) Уполномоченного органа либо действия (бездействие) должностных лиц Уполномоченного органа, предоставляющего государственную (муниципальную) услугу, либо государственного (муниципального) служащего.

3.3. Формирование заявления.

Формирование заявления осуществляется посредством заполнения электронной формы заявления на ЕПГУ, региональном портале, без необходимости дополнительной подачи заявления в какой-либо иной форме.

Форматно-логическая проверка сформированного заявления осуществляется после заполнения заявителем каждого из полей электронной формы заявления. При выявлении некорректно заполненного поля электронной формы заявления заявитель уведомляется о характере выявленной ошибки и порядке ее устранения посредством информационного сообщения непосредственно в электронной форме заявления.

При формировании заявления заявителю обеспечивается:

а) возможность копирования и сохранения заявления и иных документов, указанных в Административном регламенте, необходимых для предоставления государственной (муниципальной) услуги;

б) возможность печати на бумажном носителе копии электронной формы заявления;

в) сохранение ранее введенных в электронную форму заявления значений в любой момент по желанию пользователя, в том числе при возникновении ошибок ввода и возврате для повторного ввода значений в электронную форму заявления;

г) заполнение полей электронной формы заявления до начала ввода сведений заявителем с использованием сведений, размещенных в ЕСИА, и сведений, опубликованных на ЕПГУ, региональном портале, в части, касающейся сведений, отсутствующих в ЕСИА;

д) возможность вернуться на любой из этапов заполнения электронной формы заявления без потери ранее введенной информации;

е) возможность доступа заявителя на ЕПГУ, региональном портале, к ранее поданным им заявления в течение не менее одного года, а также к частично сформированным уведомлениям – в течение не менее 3 месяцев.

Сформированное и подписанное заявление и иные документы, необходимые для предоставления государственной (муниципальной) услуги, направляются в Уполномоченный орган посредством ЕПГУ, регионального портала.

3.4. Уполномоченный орган обеспечивает в срок не позднее 1 рабочего дня с момента подачи заявления на ЕПГУ, региональный портал, а в случае его поступления в нерабочий или праздничный день, – в следующий за ним первый рабочий день прием документов, необходимых для предоставления государственной (муниципальной) услуги, и направление заявителю электронного сообщения о поступлении заявления. 

3.5. Электронное заявление становится доступным для должностного лица Уполномоченного органа, ответственного за прием и регистрацию заявление (далее – ответственное должностное лицо), в государственной информационной системе, используемой Уполномоченным органом для предоставления государственной (муниципальной) услуги (далее – ГИС).

Ответственное должностное лицо:

проверяет наличие электронных заявлений, поступивших с ЕПГУ, регионального портала, с периодом не реже 2 раз в день;

рассматривает поступившие заявления и приложенные образы документов (документы);

производит действия в соответствии с пунктом 3.4 настоящего Административного регламента.

3.6. Заявителю в качестве результата предоставления государственной (муниципальной) услуги обеспечивается возможность получения документа: 

в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью уполномоченного должностного лица Уполномоченного органа, направленного заявителю в личный кабинет на ЕПГУ, региональном портале;

в виде бумажного документа, подтверждающего содержание электронного документа, который заявитель получает при личном обращении в многофункциональном центре.

3.7. Получение информации о ходе рассмотрения заявления и о результате предоставления государственной (муниципальной) услуги производится в личном кабинете на ЕПГУ, региональном портале, при условии авторизации. Заявитель имеет возможность просматривать статус электронного заявления, а также информацию о дальнейших действиях в личном кабинете по собственной инициативе, в любое время.

При предоставлении государственной (муниципальной) услуги в электронной форме заявителю направляется:

а) уведомление о приеме и регистрации заявления и иных документов, необходимых для предоставления государственной (муниципальной) услуги, содержащее сведения о факте приема заявления и документов, необходимых для предоставления государственной (муниципальной) услуги, и начале процедуры предоставления государственной (муниципальной) услуги, а также сведения о дате и времени окончания предоставления государственной (муниципальной) услуги либо мотивированный отказ в приеме документов, необходимых для предоставления государственной (муниципальной) услуги;

б) уведомление о результатах рассмотрения документов, необходимых для предоставления государственной услуги, содержащее сведения о принятии положительного решения о предоставлении государственной услуги и возможности получить результат предоставления государственной услуги либо мотивировать отказ в предоставлении государственной услуги.

3.8. Оценка качества предоставления муниципальной услуги.

Оценка качества предоставления государственной (муниципальной) услуги осуществляется в соответствии с Правилами оценки гражданами эффективности деятельности руководителей территориальных органов федеральных органов исполнительной власти (их структурных подразделений) с учетом качества предоставления ими государственных услуг, а также применения результатов указанной оценки как основания для принятия решений о досрочном прекращении исполнения соответствующими руководителями своих должностных обязанностей, утвержденными постановлением Правительства Российской Федерации от 12 декабря 2012 года № 1284 «Об оценке гражданами эффективности деятельности руководителей территориальных органов федеральных органов исполнительной власти (их структурных подразделений) и территориальных органов государственных внебюджетных фондов (их региональных отделений) с учетом качества предоставления государственных услуг, руководителей многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг с учетом качества организации предоставления государственных и муниципальных услуг, а  также о  применении результатов указанной оценки как основания для принятия решений о досрочном прекращении исполнения соответствующими руководителями своих должностных обязанностей».
3.9. Заявителю обеспечивается возможность направления жалобы на решения, действия или бездействие Уполномоченного органа, должностного лица Уполномоченного органа либо муниципального служащего в соответствии со статьей 11.2 Федерального закона № 210-ФЗ и в порядке, установленном постановлением Правительства Российской Федерации от 20 ноября 2012 года № 1198 «О федеральной государственной информационной системе, обеспечивающей процесс досудебного, (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия), совершенных при предоставлении государственных и муниципальных услуг.
IV. Формы контроля за исполнением административного регламента

4.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением настоящего Административного регламента, иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, осуществляется на постоянной основе должностными лицами Администрации (Уполномоченного органа), уполномоченными на осуществление контроля за предоставлением муниципальной услуги.

Для текущего контроля используются сведения служебной корреспонденции, устная и письменная информация специалистов и должностных лиц Администрации (Уполномоченного органа).

Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок:

решений о предоставлении (об отказе в предоставлении) государственной (муниципальной) услуги;

выявления и устранения нарушений прав граждан;

рассмотрения, принятия решений и подготовки ответов на обращения граждан, содержащие жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц.

4.2. Контроль за полнотой и качеством предоставления государственной (муниципальной) услуги включает в себя проведение плановых и внеплановых проверок.

4.3. Плановые проверки осуществляются на основании годовых планов работы Уполномоченного органа, утверждаемых руководителем Уполномоченного органа. При плановой проверке полноты и качества предоставления государственной (муниципальной) услуги контролю подлежат:

соблюдение сроков предоставления государственной (муниципальной) услуги;

соблюдение положений настоящего Административного регламента;

правильность и обоснованность принятого решения об отказе в предоставлении государственной (муниципальной) услуги.

Основанием для проведения внеплановых проверок являются:

получение от государственных органов, органов местного самоуправления информации о предполагаемых или выявленных нарушениях нормативных правовых актов Российской Федерации, нормативных правовых актов  Новосибирской области и нормативных правовых актов Администрации Пролетарского сельсовета Ордынского района Новосибирской области;

обращения граждан и юридических лиц на нарушения законодательства, в том числе на качество предоставления государственной (муниципальной) услуги.

4.5. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений положений настоящего Административного регламента, нормативных правовых актов Новосибирской области  и нормативных правовых актов органов местного самоуправления Администрации Пролетарского сельсовета Ордынского района Новосибирской области осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.
Персональная ответственность должностных лиц за правильность и своевременность принятия решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) государственной (муниципальной) услуги закрепляется в их должностных регламентах в соответствии с требованиями законодательства.

4.6. Граждане, их объединения и организации имеют право осуществлять контроль за предоставлением государственной (муниципальной) услуги путем получения информации о ходе предоставления государственной (муниципальной) услуги, в том числе о сроках завершения административных процедур (действий).

Граждане, их объединения и организации также имеют право:

направлять замечания и предложения по улучшению доступности и качества предоставления государственной (муниципальной) услуги;

вносить предложения о мерах по устранению нарушений настоящего Административного регламента.

4.7. Должностные лица Уполномоченного органа принимают меры к прекращению допущенных нарушений, устраняют причины и условия, способствующие совершению нарушений.

Информация о результатах рассмотрения замечаний и предложений граждан, их объединений и организаций доводится до сведения лиц, направивших эти замечания и предложения.

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего государственную (муниципальную) услугу, а также их должностных лиц, государственных (муниципальных) служащих

5.1. Заявитель имеет право на обжалование решения и (или) действий (бездействия) Уполномоченного органа, должностных лиц Уполномоченного органа, государственных (муниципальных) служащих, многофункционального центра, а также работника многофункционального центра при предоставлении государственной (муниципальной) услуги в досудебном (внесудебном) порядке (далее – жалоба).

5.2. В досудебном (внесудебном) порядке заявитель (представитель) вправе обратиться с жалобой в письменной форме на бумажном носителе или в электронной форме:

в Уполномоченный орган – на решение и (или) действия (бездействие) должностного лица, руководителя структурного подразделения Уполномоченного органа, на решение и действия (бездействие) Уполномоченного органа, руководителя Уполномоченного органа;

в вышестоящий орган на решение и (или) действия (бездействие) должностного лица, руководителя структурного подразделения Уполномоченного органа;

к руководителю многофункционального центра – на решения и действия (бездействие) работника многофункционального центра;

к учредителю многофункционального центра – на решение и действия (бездействие) многофункционального центра.

В Уполномоченном органе, многофункциональном центре, у учредителя многофункционального центра определяются уполномоченные на рассмотрение жалоб должностные лица.
5.3. Информация о порядке подачи и рассмотрения жалобы размещается на информационных стендах в местах предоставления государственной (муниципальной) услуги, на сайте Уполномоченного органа, ЕПГУ, региональном портале, а также предоставляется в устной форме по телефону и (или) на личном приеме либо в письменной форме почтовым отправлением по адресу, указанному заявителем (представителем).
5.4. Порядок досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) Уполномоченного органа, предоставляющего государственную (муниципальную) услугу, а также его должностных лиц регулируется:

Федеральным законом «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

постановлением Правительства Российской Федерации от 20 ноября 2012 года № 1198 «О федеральной государственной информационной системе, обеспечивающей процесс досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия), совершенных при предоставлении государственных и муниципальных услуг».
VI. Особенности выполнения административных процедур (действий) в многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг

6.1 Многофункциональный центр осуществляет:

информирование заявителей о порядке предоставления государственной (муниципальной) услуги в многофункциональном центре, по иным вопросам, связанным с предоставлением государственной (муниципальной) услуги, а также консультирование заявителей о порядке предоставления государственной (муниципальной) услуги в многофункциональном центре;

выдачу заявителю результата предоставления государственной (муниципальной) услуги, на бумажном носителе, подтверждающих содержание электронных документов, направленных в многофункциональный центр по результатам предоставления государственной (муниципальной) услуги а также выдача документов, включая составление на бумажном носителе и заверение выписок из информационных систем органов, предоставляющих государственных (муниципальных) услуг;

иные процедуры и действия, предусмотренные Федеральным законом № 210-ФЗ.

В соответствии с частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ для реализации своих функций многофункциональные центры вправе привлекать иные организации. 

6.2. Информирование заявителя многофункциональными центрами осуществляется следующими способами: 

а) посредством привлечения средств массовой информации, а также путем размещения информации на официальных сайтах и информационных стендах многофункциональных центров;

б) при обращении заявителя в многофункциональный центр лично, по телефону, посредством почтовых отправлений, либо по электронной почте.

При личном обращении работник многофункционального центра подробно информирует заявителей по интересующим их вопросам в вежливой корректной форме с использованием официально-делового стиля речи. Рекомендуемое время предоставления консультации – не более 15 минут, время ожидания в очереди в секторе информирования для получения информации о муниципальных услугах не может превышать 15 минут.

Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании организации, фамилии, имени, отчестве и должности работника многофункционального центра, принявшего телефонный звонок. Индивидуальное устное консультирование при обращении заявителя по телефону работник многофункционального центра осуществляет не более 10 минут; 

В случае если для подготовки ответа требуется более продолжительное время, работник многофункционального центра, осуществляющий индивидуальное устное консультирование по телефону, может предложить заявителю:

изложить обращение в письменной форме (ответ направляется Заявителю в соответствии со способом, указанным в обращении);

назначить другое время для консультаций.

При консультировании по письменным обращениям заявителей ответ направляется в письменном виде в срок не позднее 30 календарных дней с момента регистрации обращения в форме электронного документа по адресу электронной почты, указанному в обращении, поступившем в многофункциональный центр в форме электронного документа, и в письменной форме по почтовому адресу, указанному в обращении, поступившем в многофункциональный центр в письменной форме.

6.3. При наличии в уведомлении о признании садового дома жилым домом или жилого дома садовым домом указания о выдаче результатов оказания услуги через многофункциональный центр, Уполномоченный орган передает документы в многофункциональный центр для последующей выдачи заявителю (представителю) способом, согласно заключенным соглашениям о взаимодействии заключенным между Уполномоченным органом и многофункциональным центром в порядке, утвержденном постановлением Правительства Российской Федерации от 27 сентября 2011 г. № 797 "О взаимодействии между многофункциональными центрами предоставления государственных и муниципальных услуг и федеральными органами исполнительной власти, органами государственных внебюджетных фондов, органами государственной власти субъектов Российской Федерации, органами местного самоуправления". 

Порядок и сроки передачи Уполномоченным органом таких документов в многофункциональный центр определяются соглашением о взаимодействии, заключенным ими в порядке, установленном постановлением Правительства Российской Федерации от 27 сентября 2011 г. № 797 "О взаимодействии между многофункциональными центрами предоставления государственных и муниципальных услуг и федеральными органами исполнительной власти, органами государственных внебюджетных фондов, органами государственной власти субъектов Российской Федерации, органами местного самоуправления".

6.4. Прием заявителей для выдачи документов, являющихся результатом государственной (муниципальной) услуги, в порядке очередности при получении номерного талона из терминала электронной очереди, соответствующего цели обращения, либо по предварительной записи.

Работник многофункционального центра осуществляет следующие действия:

устанавливает личность заявителя на основании документа, удостоверяющего личность в соответствии с законодательством Российской Федерации;

проверяет полномочия представителя заявителя (в случае обращения представителя заявителя);

определяет статус исполнения заявления о предоставлении государственной услуги в ГИС;

распечатывает результат предоставления государственной (муниципальной) услуги в виде экземпляра электронного документа на бумажном носителе и заверяет его с использованием печати многофункционального центра (в предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации случаях – печати с изображением Государственного герба Российской Федерации);

заверяет экземпляр электронного документа на бумажном носителе с использованием печати многофункционального центра (в предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации случаях – печати с изображением Государственного герба Российской Федерации);

выдает документы заявителю, при необходимости запрашивает у заявителя подписи за каждый выданный документ;

запрашивает согласие заявителя на участие в смс-опросе для оценки качества предоставленных услуг многофункциональным центром.
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Homep

JlaTa Bbljaun

KemM BbIjjaH

Tenedox

BHEKTDOHHHR noura

IlonHoe HauMeHOBaHKe opraHu3aluu

OpraHu3alMOHHO-TIpaBoBasi popma
OpraHu3aLuu

OI'PH

VIHH

Tenedox

BHEKTDOHHHR noura





[image: image7.jpg]CBEAEHME 0 npejACTaBUTE/Ie

Opupnueckui agpec

CBE}J[EHME 0 3eMeJ/IbHOM yuacTKe

KapgactpoBblii HoMep 3eMe/IbHOro
yuacTKa

OrnrcaHre MeCTOIOJIOKEHUsI 3eMeJIbHOT0
yyacTKa

CBe/leHHs1 0 Ca/I0BOM /ioMe

KapiactpoBblii Homep joMa

OrnrcaHre MeCTOMOJIOXKEeHUs. Joma

BapHaHT npejoCcTaB/IeHHs YCIYTH

K KaKoii KaTeropuu OTHOCUTCs!
3asBUTE/b?

1. ®dusuueckoe 1ULO0
2. WnpuBuyansHbId
rpeANpUHUMATEb

3 FOpuanueckoe UL

3asiBUTE b 0BPATUICS 32 YC/IYTO IMYHO?

1.3asiBUTeNb 06PATU/ICS INYHO
2.06paTuics Npe/CTaBuTe b 3asBUTeIst

TIpaBo Ha Ca/ioBbIii ;oM
3apeructpuposato B ETPH? (B ciyuyae BbiGopa
nopycnyru «[Ipu3HaHKe CaZioBOro 0Ma XKH/IbIM
JIOMOM»)

1.IIpaBo 3aperucrpupoBaso B ETPH
2.ITpaBo He 3apeructpupoBato B ETPH

CkosibKo npaBooGiaziaTeseil y caZloBoro
Joma?(B cayuae Bbibopa nogyciyri«IIpusHanuie
€a/l0BOrO /JOMa JKU/IbIM JIOMOM»)

-

. OpuH
2. Bonee opHoro

TIpaBo Ha >KWIOH JOM 3aperucTpUPOBaHO 1. ITpaBo 3aperucrpupoBaHo B ETPH
8 ET'PH? (B ciiyuae BbIGOpa Moy ciiyru 2. IlpaBo He 3apeructpupoBato B ETPH
«[IpU3HAHUSI )KUJIOTO JIOMA CafIOBBIM [JOMOM»)
CkosibKo 1paBooG1aziaTesieid y XXuuoro 1. O
JioMa?(B ciyuae Bbibopa nogycayru «IIpusHaHus 2. Bonies ofoto
KUJIOTO [IOMa Ca/IOBBIM JJOMOM»)
Vcrionb3yeTcst 1 XKIION [JOM B KauecTBe 1. Ucnionb3yercst
MecTa [OCTOSIHHOTO MPOXUBaHUs? (B Clyuae 2. He ucrionb3yercst

BbIGOpa noAycnyru «[Ipu3HaHUst XKUIOrO loMa
Ca/IOBbIM JJOMOM»)

JIOKYMeHTBI

JIOKyMEeHT, IO/ TBe K /atoLLni
TI0/IHOMOYHsI [Pe/ICTAaBUTE/ISt

TIpaBoyCTaHAB/IMBAIOLLIME JOKYMEHTbI Ha
JKWJIOH JIOM WIH Ca/{0BbIH JIOM

3ak/1toueHue 1o 06c/1eJ0BaHNI0
TeXHUUYECKOrO COCTOSHUS 00BEKTa,
TO/TBEpXK/jalolIjee COOTBETCTBUE Cajl0BOrO joMa
TpeGOBaHUSIM K HaJleXKHOCTH 1 Ge30macHoCTH (B
cityuae BbiGopa nogycnyru «[IpusHanue
€a/l0BOrO /I0Ma JKU/IbIM [IOMOM»)

HoTapua/IbHO y/J0CTOBEPEHHOE COrylacKe
BCex npasoobiazareneii 06beKTa
HE/IBIDKUMOCTH Ha PU3HAHKE CaJl0BOTO OMa
SKW/IbIM WJIU JKUJIOTO JI0Ma Ca/I0BbIM





Приложение № 4 
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K AZIMMHUCTPATUBHOMY per/IaMeHTy
TI0 T1pe0CTaB/IeHUIO FOCY/JAPCTBEHHON

(MyHULMIANBLHOM) ycnyru

®opma perieHus 00 0TKase B IpHeMe JOKyMeHTOB, He00X0AUMBIX /I

Mpej0CTaB/IeHHsl YCIIyTH

'HaunmeHoeauue ynoomouenHoz0 0peana ucnoaHumensHoii gnacmu cyGeekma Pocculickoii dedepayuu
Wit 0peaHa MecmHoz0 camoynpasienus

Komy:

PEIIEHME

006 oTKase B [pUéMe JOKyMEHTOB, HeOOXOUMBIX /151 [IPe/JOCTaB/IeHHUs yCIyTh
«[Ipy3HaHKe CaZloBOrO OMa XXU/IbIM JOMOM M )KIJIOTO [J0Ma Ca/jOBbIM JOMOM»

oT

PaccmotpeB Baite 3asiBieHue ot

Ne

Ne

U npujaraemble K

HeMy [JOKYMEeHTbI IPUHSTO pellieHHe 06 OTKase B IIpHeMe U PerucTpaLiy JOKYMEHTOB 110
CJIe/[yIOLUM OCHOBaHHUSIM:

Ne
NyHKTa
Pa3bAcHeHHe NPHYHH
apMuHucTp | HauMeHoBaHMe 0CHOBaHHUsA /ISl 0TKa3a
0OTKas3a B npejoCTaB/IeHUH
AQTUBHOI'0 | B COOTBETCTBUH C €IUHBIM CTaH/JapTOM CITVEH
perjiameHT yeny,

a

2.12.1. 3asiB/leHMe O IIPe/IOCTaBEHUM  YCIyTH YKasbIBalOTCSt OCHOBaHUs
MOJaHO B OPraH rocy/apCTBEHHOI! B/IACTH, OPraH | TAKOro BBIBOAA
MEeCTHOTO CaMOYIIPaB/IeHUsl WM OPraHW3aLuio, B
TI0JTHOMOYHSE KOTOPBIX He BXOJHUT
TpeZloCTaB/IeHHe YCIyTH;

2122, IlpeacTaBieHHble JIOKYMEHTBI W1 YKasbIBaeTcst
CBeJleHHsl YTPaTU/IM CHJIy Ha MOMEHT oOpalljeHus | HCUepIIbIBAIOLLHiA TlepeueHb
3a  ycIyrod  (JOKYMEHT,  y/OCTOBEpSIOLLUIA | JOKyMEHTOB, COZlepPIKALLIUX
JINYHOCTB; JIOKYMEHT, Y/AOCTOBepSIIOLLA | IPOTHBOpPeuHst
MOJIHOMOYMSL  NpeACTaBuTens  3asBUTeNs, B
cydae obpallieHus 3a MpeJjoCTaB/IeHHeM yCIyru
YKa3aHHbIM JIHLIOM);

2.12.3. TlpescTaB/ieHHble 3asBUTe/IEM JJOKYMEHTbI YkasbiBaeTcs

cojiep>Kar IoA4YUCTKA U UCTIpaB/IeHus TeKCTa, He
3aBepeHHbIe B ropsi/ike, YCTaHOB/IEHHOM

HCUepIIbIBAIOLLMIA TIepeyueHb
JIOKYMEHTOB, COZepKaLliX





[image: image9.jpg]Ne

NyHKTa
PazbsicHeHHe TNPUYUH
AAMHHUCTD HaumeHoBaHue 0CHOBaHUS AJIA OTKa3sa
OTKa3a B pejoCTaB/IeHUuHu
AQTUBHOI'0 | B COOTBETCTBUH C €IUHBIM CTaH/AapTOM AT
perjiameHT yeny)
a
3aKOHO/aTe/bcTBOM Poccuiickoii desepatyu; MPOTHBOPEUHsi OKa3blBAIOTCsI
OCHOBaHMs TaKOT'O BBIBOJA
2.12.4. JIOKyMeHTbl ~ cojiepKaT — IOBpeXJeHus, YKasbiBaeTcs
Ha/lMuie KOTOPbIX He T[03BO/ISIET B IIO/IHOM | HCUepIIbIBAIOLLMIA lepeueHb
o6beme HCI0/Ib30BaTh MH(OPMALIUIO U CBe/IeHHs, | JOKYMEHTOB, COZIepPIKALLIUX
cofiepKaLiuecst B JIOKYMEeHTax JUIs1 | IPOTHBOPEUMst OKa3bIBAIOTCS
pe/l0CTaBJIeHUs yCIYTH; OCHOBaHHs TaKOTO BBIBOJA Jja
2.12:5. Henonuoe 3anonuenue noneil B dopme YKa3bIBalOTCSl OCHOBAHUs!
3asiB/IeHUs], B TOM YKC/le B HHTEPAKTUBHOM (JOpPMe | TAKOTO BBIBOAA
3asBiienus Ha ETIT'Y;
2.12.6. Tlojaua 3anpoca o0 mpejoOCTaBIeHUU YKa3bIBalOTCSl OCHOBAHUs!
yCIYyrM W JOKYMEHTOB, HeOOXOAMMBIX [JIfl | TAKOTO BBIBOAA
NpeJloCTaB/IeHUst YCIIyTH, B 3/1eKTPOHHOI (opme
C HapyLleH’eM yCTaHOBJIeHHbIX TpeGOBaHHUil;
2427 IlpescTaBieHne HEMOJHOIO KOMILIEKTa YKa3bIBalOTCSl OCHOBAHUs!
JIOKYMEHTOB, He0OXO/|MMBIX /i/Is [IPe/IOCTaB/IeH sl | TAKOTO BBIBOAA
YCIIYTH.
2.12.8. 3asiB/IeHMe TI0/|aHO JIULIOM, He MMEIOLUM YKa3bIBalOTCS OCHOBAHUs!

TIOJTHOMOYMIA
3asBUTess.

NpeaCTaB/IATh HUHTepechl

Takoro BbIBOJa

[ononxurenbHast MHGOPMaLs:

Bbl BrpaBe MOBTOPHO OOPATUTHCS B YIIOJHOMOUEHHBIH OpraH C 3asiBieHHEM O
[pe/jOCTaB/IeHNH TOCYAApPCTBEHHOM (MYHHLMNANBHOW) YCIyrd IOC/Te YCTpaHeHWs
YKa3aHHbIX HapyLIeHHil.

[Manublii 0TKa3 MoxeT ObiTh 0OXamoBaH B Jocyzse6HOM MOpsiKe IIyTeM
Harpas/ieHusl )ka100bI B YIIOJHOMOUEHHBIH OpraH, a TakKe B Cye6HOM IopsiaKe.

Jomsicrocms u PUO compydHuKa, npuHseuIezo petieue

Caegenusi 06
3/1eKTPOHHOU
MOJMIUCU






[image: image10.jpg]Ipunoxenue Ne

K AZIMUHHCTPaTUBHOMY periaMeHTy
I10 NPeI0CTaB/IEHHIO FOCYapCTBEHHOH (MYHULIUITA/ILHOM)

yeayru

Cocras, N0C/IeJ0BaTe/IbHOCTh H CPOKH BBINO/IHEHHs! 3IMHHHCTPATHBHBIX NPOLeAyp (AeiicTBHIi) IPH NPeA0CTaB/IeHHH roCyJapCTBEHHOI
(MyHHIMDIA/IBHOH) yCIyrH
«TIpH3HaHKe Cafi0BOr0 JJOMa XXU/IbIM JJOMOM H XKHJ/IOTO JJOMa Ca/loBbIM JOMOM»

OnucanKe aJMUHUCTPATHBHBIX MPOLIE/YP U aJIMUHUCTPAaTUBHBIX JIeHCTBUIA yoyru «[IpUsHaHKe CaZjoBOro ZJ0Ma JKU/IBIM JJOMOM U JKUJIOTO JJOMa Ca/l0BbIM

OMOM»
Hommocrioe mo, | MeCTo pumomern
OcHoBanue ans . . oK 0. | apvuHncTpaTuBHOTO PesynsTar
Copepare Cpok mbinonvenus | orsercraenoe 3a g
nauana s T— Kputepuu nmpussmis | azMuHMCTpaTUBHOrO
| amvmsmcrpatusiux | agvmsmcTpaTHBHBX J— "
aMHHCTpATIBHOT crpaTy Ty ucnom3yemas perterris ‘neiicTaus, criocod
aeiicreuit neiicreuit apusCTpaTUBHOTO
npotfeypet c uHGopMaIHOHHas e —
aeiicrsus
cucrema
1 2 3 4 5 6 7
TIpoBepKa /IOKyMEHTOB U pernCTpaLs sasBreris
Tputem 1 Pernctpant
nposepka n e
Hocrymes | KOMmIeKTHOCTI JoKymenToB B TUC
e Samnsenn | wanmamelorcyretse e W AaTupoBate);
ﬁ eyncm,‘eﬂﬁ,‘ OCHOBaHMI1 A5t 1 paGounit oTBeTc'rBeHioe 5 Ynomiomo HasHaueHme
PeA S oTKasa B mpHeme enn wenmbiii opran / TUC AOIKHOCTHOTO L3,
rocysiapeTsenHoii g o npezjocTasnerme oTBeTCTBEHHOrO 3
cnyru 5 g rocyaapeTsentoit
Vo i | TPEAYCNOTpesHbX TR npegoctannenie
oo nyHKroM MyHHLHATLHOT
B AAMUHUCTpATHBHOTO yenyru, u nepesava
pernavienta emy 1okyMeHTOB
B cnyuae T padounii
BLisBeHMs e,

ocHoBaHmii s
otkasa B npHeve
JOKyMeHTOB,





[image: image11.jpg]OcHoBanme g1

JlomkHocTHOE L0,

MecTo BbINONHeHHs.
&/IMUHUCTPATHEHOTO

Pesybrar

Cogepante CpoK BBIOHeHHS oTBeTCTRCHHOE 3 £
Hauaza aelicrnsy KpHTEpHI IPHHATHS | AAMHHHCTPATHBHOIO
.| aAMHHHCTDATHBHBIX | aAMMHHCTpATHBHBIX BhITONHeHHE o
AAMUHHCTPATHBHOH Pty e Henonb3yemast pewerst AelicTeus, criocot
pelictauii elictauii aAMHHHCTpATHBHOTO
npoweAypet o HH(OpMaLHOHHAs Qukcaum
Aelicteis
cucrema
1 2 3 4 5 6 7
Hanpasnerie

3asBHTeNIO B
neKTpoHHOli hopye
B JIMuHBIif KaGUHeT Ha
EIT'Y yBegomeist
0 HeptoCTaTouHOCTH
[1peACTAB/IeHHbIX
JOKyMeHTOB, C
yKasanHem Ha
coorBercTByIOUHii
HOKyMeHT,
npeaycMoTpenHbiii
nyHKTOM __
AAMHHHCTPATHBHOrO
periamenta m60 o
BBISIBICHHBIX
HapyweHHsX.

B cayuae
BbBICHHS
Hapytwenuii B
Ipe/ICTaBeHHbIX
HeOBXOMBIX
AOKyMeHTOB
(ceeaenmii 13
AOKYMeHTOB), He
cnpasners
BBUBTIEHHBIX
Hapywernii,
opmmpoBante
Hanpasere
3anBHTeNO0 B
371eKTpOHHOI Gopve
B MUHbIii KaHHeT Ha





[image: image12.jpg]JlomkHocTHOE L0,

MecTo BbINONHeHHs.

OcHosanue s 5 > a/IMHHHCTDATHBHOTO Pesy/bTar
Copepxantte Cpok BbinoHenus | oTsercraenoe 3 i
Havana neficTaus/ KpHTepH# PHHSTHS | aJMHHHCTDATHBHOTO
| apvmHMCTPaTHBHEIX | aAMMHHCTpATHEHBIX BLITOHERIE u
aAMUHHCTpaTIBHOI e T ucronb3yevas petters eifcTais, crocod
aeficTsuii aeficTuii aMHHHCTPATHBHOTO
npoLeaypet - uHopMatoHHas uxcatn
Jeiicrains
cucrema
1 2 4 = 6 7
EITY yseoMIeHus
06 orKase B npieve
JHOKyMeHTOB,
HeOGXOMMEIX /11
npejjocTasens
rocyiapeTseHHoii
e —
npunH oTKasa
T paGounii
B cayuae Aienb
orcyremsus
ocHoBaHMi s
oTkasa B npieve
TlomksocTH
JOKyMeHTOB,
I} CMOTPeHHBIX o€ Lo
PERY YrionHomouenHoro
TyHKTOM o Ynonxomo
AMHHUCTDATHEHOTO prana, wensbiii opran/TUC
oTBeTCTBEHHOE 3
pernavenTa,
peructpaio
DervCcrpdryia KOPPeCrnoHJeHI{HH
3asiBIeHNs B PP AeHy
seKTpoHHOli Gase
AaHHBIX 110 yuety
JoKyMeHTOB
Tlposepka TlomkHoCTH YronHomo - Hanpasrien
3asIBeHUs 1 oe Lo wenHbiii opras/TUC HOE 3asBATENO
JIOKYMEHTOB, YI0/HOMOUEHHOTO NIeKTPOHHOE
npe/iCTaBNeHHBIX A1t oprana, cooGuuenne o npueme
nonyuenms oTBeTCTBEHHOE 3 saseIs K
rocysiapeTBeHHoii npejjocTasetme paccmoTpenHio 6o
yenyrn rocypapeTseHHoii oTKasa B npHeme
yenyrn saseHIs K

PaccMOTPeHNio





[image: image13.jpg]OcHoBanme g1

JlomkHocTHOE L0,

MecTo BbINONHeHHs.

- - AAMHHHCTpATHEHOrO Pesynstar
Coepantie CpoK BbmOHEHMS oTBeTCTBEHHOE 32 s
Havana aeiicTaus/ KpUTEpHH DHHSITHA | AMHHHCTPaTHBHOTO
.| aAMHHHCTDATHBHBIX | aAMMHHCTpATHBHBIX BhITONHeHHE o
AMHHHCTpaTHBHOH s S Herons3yevan pewenis AeficTsus, cnocod
Aeficrauit Aeiicrauii aAMHHHCTpATHEBHOTO
npoueaypet o nHopMaLyioHas ukcauym
Aeiicrensn
cuctema
1 2 4 5 6 7
Hanpasren
we saBuTeI0 Hamaune/
371eKTPOHHOTO otcyrctahe
coobuents o mprieme ocHoBanwit A
3astBneHHs K oTKaza B nprevie
paccmoTpeRHIo G0 0Ky MeHTOB,
oTKaza B npreve IpeAyCMOTpeHHbIX
3astBICHHS K nyHKTOM
pacemoTperHio ¢ AuuHrCTpaTHE
oGocHoBarHem HOrO periaverTa
orkaza
2. i
onyuentte caeentit
nocpeacrsom CMOB
Hanpasnen
we
Hanwune | MexBegovcTBeHHOrO
(OKyMeHTOB, 3anpoca B oprans!
Hanpasnen Tomkuoct AOKY! P P!
HeOBXOHMBIX ATt (oprarmzaum),
Maker e oe o
npefiocTaBeHHs npeocTaBsowte
3PErHCTPHPOBAHHBIX | MEXBE/OMCTBEHHBIX YrioHoMoueRHOro
= Yromomo | - rocysapctsenro AOKyMeHTS!
JOKyMeHTOB, 3AMPOCOE B OpraHs! U 1 paGouii oprana, " ¢
wennbiii opran/THC/ yenyr, (ceeaerms),
nocTynmBLIHX oprasm3auH, ers oTBeTCTBEHHOE 38 P
CM3B HaXOAMIXCH B npefycMOTpeRHbIe
JOMKHOCTHOMY /LYy, | YKa3aHHEIC B NyHKTe npefocTasere
" pacriopsvkeni nyHKTaMH
OTBeTCTBeH | ___ AJMHHHCTpATHE rocyaapCTBeHHOi
FOCYAGPCTBEHHBIX | AAMHHHCTPATHBHOTO
Howy 3a HOro pernavenTa yenyru
opraros perniamenTa, B Tom
npefocTas e =
> (opranusauyi) wcne ¢
rocyAapCTBeHHOi
i HCnonB30BaHHEM
e CM3B
Tlonysenre TlomKHoCTH Tlonyuenne
Yroomo
oTBeToB Ha 5 pabounx oe o > JOKyVeHTOB
MEKBEOMCTBeHHbIE aweii YrionHomoueRHoro MerHEl OpEs) (ceeaermii),
/TUC/ CM3B d
sanpocei, opraxa, HeOBXOAHMBIX A1





[image: image14.jpg]MecTo BbInonHeHHs
[lomKHocTHO® L0,
Octosante g 3 : AAMHHHCTpATHBHOTO Pesynurar
Copepxantte Cpok BbinoHenus | oTsercraenoe 3 i
Hauana aeiicraus)/ KpHTepUM NPUHATHS | /MHHHCTDATHBHOTO
| agvummcrpatueHBX | agMHHCTPaTHBHBIX [ — o
AAMHHHCTpaTHBHOI R o Heronb3yevas petetis JeiicTais, crioco6
aeficTsuii aeficTuii aMHHHCTPATHBHOTO
npoLeaypet - uHopMatoHHas uxcatn
Jeiicrains
cucrema
1 2 4 5 6 7
oTBeTCTREHHOE 3
dopmuposarue npegjocTanneHts
npejjocTasetme il
NOMHOTO KoMILIeKTa i rocyiapcTBeHHoii
rocypapeTseHHoit
JoKyMeHTOB yenyr
yenyrn
3 PaccmoTpeHie JOKYMEHTOB 1 chesieHuii
Maker Iposepka
posep| TlomkocTH
3aperHCTpHPOBAHHEIX coomsercraust o
HOKyMeHTOB, JOKyMeHTOB 1 Hannune
% YnonHomoueHHoro
[ — coepiermii Wi otcyTersie
5 paGounx oprana, Ynonmomo °
JOMKHOCTHOMY LY, TpeGoBanisiv 2 . ocHoBatit s TloAroToBKka npoekTa pesy/brara
apeit oTBeTCTBEHHOE 3 wentii opran) / 2
orserctsen HOpMATHBHBIX P NpeioCTaBNeHM | MPE/JOCTABTEHHS TOCYAPCTBEHHOH  yCnyri
npejjocTanete rHC .
HoMy 3 NPABOBLIX AKTOB i rocygapeTeeHoli
rocypapeTseHHoit
npejjocTasnenue npejjocTasers sy yenyrn
rocysapeTsenHoii rocyiapeTsenHoii
yenyru yenyrn
[IpuHsTHe pellIeHHst 0 Npe/ioCTaBNeHHH YCIyTH
Tipoext Tipunstie B zens TlomxHocTH Vrionomo = PesybTat npeocTanieria
pesynbrata peteis o paccvotpetis oe g0 uennwii opran) / Focy/lapcTBeHKoii yCryrH 1o opvie,
npesjocTasneHys npejjocTasenis JIOKYMEHTOB 1 YnonHomoueHHoro ruc npuBeienHoii B [piwioxenin No K
rocysiapeTsenHoii rocyiapeTseHHoii caepermii oprana, A/IMHHHCTDATUBHOMY eriaventy,
yenyrn yeayri uiu o6 oTBeTCTBEHHOE 3 nonHCaHHbiii ycueHHoi
otkaze B npejjocTasetue KBaMGUUIPOBaHHOl IOATHCHIO
npeoctasneHyi rocypapcTsenHoit pyKoBoauTens





[image: image15.jpg]MecTo BbInonHeHHs
OcHoBanme g1 3 - HOKHOCTHO® UL, | s crpamestoro Pesynbtar
Cogepante CpoK BBIOHeHHS oTBeTCTRCHHOE 3 £
Hauaza aelicrnsy KpHTEpHI IPHHATHS | AAMHHHCTPATHBHOIO
.| aAMHHHCTDATHBHBIX | aAMMHHCTpATHBHBIX BhITONHeHHE o
AAMUHHCTPATHBHOH Pl e Henonb3yemast pewerst AelicTeus, criocot
pelictauii elictauii aAMHHHCTpATHBHOTO
npoweAypet o HH(OpMaLHOHHAs Qukcaum
Aelicteis
cucrema
1 2 4 5 6 7
VII0HOMOUEHHOT O OpraHa win
HHOIO YIIOHOMOUEHHOTO HM /IHLA.
yenyru; Pelenue 06 oTkaze B
PykoBogHT I1peJOCTaR/IeHHH FOCY APCTBEHHOM yeIyTH,
Jo— e nipueegennoe B puioxkenni Ne
Ynonmomouentoro KA/MHHHCTPATHEHOMY Per/laMenty,
oprana)wn HHoe OANHCARHBII yCWIeHHOH
YIOMHOMOUeHHOE UM KBANHHUMPOBAHHON MOATHCHIO
o PYKOBOAUTEIs1 Y T10IHOMOUEHHOIO OpraHa Wik
HHOIO YIIO/HOMOUEHHOTO HM /IHLA.
Hanpassien B cpoxi, TlomkHocTH Yrionomo Viasatne Buigaua pesyisTata
e s yeTanoB7eHHEIe oe o uewHeii opran) / 3asBHTeNIRM B [OCYAAPCTBEHHOI  YCIYTH 3AABHTEO B
MHOTODYHKIHOHABH | COTIALLIEHHeM O YroHoMoueHHOro AUC MoL| 3anpoce criocoGa opMe GyMaKHOTO AOKyMeHTa,
bifi LeHTp pe3yibTaTa |  B3ammopelicTeui oprana, BbYIauM pe3yibTaTa OATBEPKAAIOLIErO COAepAaHHe
rocyAapcTBenHoii Mexay otBeTCTBCHHOE 32 rocyAapcTBenHoit /1eKTPOHHOTO AOKYMEHTa, 3ABePeHHOr0
YCIYTH, YKa3aHHOTO B | YTIO/HOMOUCHHBIM npegocTasenie yenyr e [1eUaTBI0 MHOTO(YHKIHOHAILHOTO LeHTPa;
nynkre opraom u rocyAapcrBenHo MHOTOGYHKLHOHAIbH BHecennte caegennii B TVIC 0 Bhigaue
AAMMHHCTDATHBHOTO | MHOTO(YHKLHOHA/H yenyru OM 1ieHTpe, a Takke pe3y/IbTaTa rocyAapcreHHoii  yeayrn
perziavienta, B opme bIM LieHTpOM nogaua 3anpoca
3/1eKTPOHHOrO uepes
HOKyMeHTa, MHOTOGYHKLHOHAbH
noanHcantoro biii exTp
yeunenHoii
KBaHHUHPOBaHHON
JeKTPOHHOI
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ПОСТАНОВЛЕНИЕ

18.11.2022 г.                                                                                                 № 135 

п. Пролетарский

Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Признание помещения жилым помещением, жилого помещения пригодным (непригодным) для проживания граждан, а также многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции»
 В соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее – Федеральный закон № 210-ФЗ), в соответствии с Перечнем муниципальных услуг, предоставляемых администрацией Пролетарского сельсовета Ордынского района Новосибирской области, утвержденным Постановлением  администрации Пролетарского сельсовета Ордынского района Новосибирской области от 10.07.2020 года № 55, Порядком разработки и утверждения администрацией Пролетарского сельсовета Ордынского района Новосибирской области административных регламентов предоставления муниципальных услуг, утвержденным Постановлением администрации Пролетарского сельсовета Ордынского района Новосибирской области от 08.06.2022 года № 70

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1.Утвердить Административный регламент  по предоставлению муниципальной услуги «Признание помещения жилым помещением, жилого помещения пригодным (непригодным) для проживания граждан, а также многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции» согласно приложению.

2. Опубликовать данное постановление в периодическом печатном издании органов местного самоуправления Пролетарского сельсовета Ордынского района Новосибирской области « Вестник» и разместить на официальном сайте администрации Пролетарского сельсовета Ордынского района Новосибирской области.

3. Контроль над исполнением настоящего постановления оставляю за собой.

 

Глава  Пролетарского  сельсовета  

Ордынского района

Новосибирской области                                                                  Н.К. Бордачёв

УТВЕРЖДЕНО
постановлением администрации Пролетарского сельсовета Ордынского  района Новосибирской области

от 18.11.2022 г. № 135
Административный регламент

по предоставлению муниципальной услуги «Признание помещения жилым помещением, жилого помещения пригодным (непригодным) для проживания граждан, а также многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции»
I. Общие положения
1. Предмет регулирования регламента
 1. Административный регламент предоставления типовой муниципальной услуги (далее - административный регламент) «Признание помещения жилым помещением, жилого помещения пригодным (непригодным) для проживания граждан, а также многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции» (далее – муниципальная услуга) устанавливает порядок и стандарт предоставления муниципальной услуги, в том числе определяет сроки и последовательность административных процедур (действий) органа местного самоуправления, осуществляемых по запросу физического или юридического лица либо их уполномоченных представителей (далее – заявитель) в пределах полномочий, установленных нормативными правовыми актами Российской Федерации, в соответствии с требованиями Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее – Федеральный закон № 210-ФЗ).
Круг заявителей
2. Заявителями (получателями) муниципальной услуги являются заинтересованные физические и юридические лица, либо их уполномоченные представители являющиеся собственниками помещений или наниматели жилых помещений, расположенных на территории Администрации Пролетарского сельсовета Ордынского района Новосибирской области, обратившиеся с заявлением о предоставлении муниципальной услуги, выраженным в письменной или электронной форме.

    2.1. Муниципальная услуга «Признание помещения жилым помещением, жилого помещения пригодным (непригодным) для проживания граждан, а также многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции» предоставляется заявителям в отношении муниципального жилищного фонда и частных жилых помещений, находящихся на территории муниципального образования Администрации пролетарского сельсовета Ордынского района Новосибирской области (за исключением жилых помещений жилищного фонда Российской Федерации, многоквартирных домов, находящихся в федеральной собственности, жилых помещений жилищного фонда субъекта Российской Федерации, жилых помещений жилищного фонда городского округа и многоквартирных домов, находящихся в собственности городского округа).
Требования к порядку информирования о предоставлении

муниципальной услуги

3. Наименование органа местного самоуправления: Администрация Пролетарского сельсовета Ордынского района Новосибирской области.

4. Информация о месте нахождения, графике работы, контактных телефонах специалистов органа местного самоуправления, уполномоченных на предоставление муниципальной услуги, указывается на официальном сайте органа местного самоуправления в сети «Интернет»: https://prolet.nso.ru/    (далее – официальный сайт), на информационных стендах в залах приема заявителей в органе местного самоуправления.

5. Информация о месте нахождения, графике работы, контактных телефонах государственных органов, органов местного самоуправления, организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, указывается на официальном сайте органа местного самоуправления.

6. Информация о месте нахождения, графике работы, контактных телефонах многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг (далее – МФЦ), участвующих в предоставлении муниципальной услуги (при наличии Соглашений о взаимодействии заключенных между многофункциональными центрами и органом местного самоуправления) (далее – Соглашение о взаимодействии) указывается на официальном сайте МФЦ, официальном сайте органа местного самоуправления, информационных стендах органа местного самоуправления.

7. Информация по вопросам предоставления услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги (при наличии соответствующего нормативного правового акта представительного органа местного самоуправления) указывается на официальном сайте органа местного самоуправления и на информационных стендах в залах приёма заявителей в органе местного самоуправления.

8. Информация о муниципальной услуге, размещаемая на информационных стендах органа местного самоуправления, содержит следующие сведения:

8.1 место нахождения, график (режим) работы, номера телефонов, адреса электронной почты;

8.2 перечень документов, необходимых для получения муниципальной услуги;

8.3 образец заявления для предоставления муниципальной услуги;

9. Информация о муниципальной услуге, в том числе о ходе ее предоставления, может быть получена по телефону, а также в электронной форме через Единый интернет-портал государственных и муниципальных услуг http://www.gosuslugi.ru (далее – Портал).

При ответе на телефонный звонок специалист должен назвать фамилию, имя, отчество, должность и проинформировать по интересующему вопросу.
II. Стандарт предоставления муниципальной услуги
Наименование муниципальной услуги
10. Наименование муниципальной услуги: «Признание помещения жилым помещением, жилого помещения пригодным (непригодным) для проживания граждан, а также многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции».

11. Муниципальная услуга носит заявительный порядок обращения.

Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу
12. Муниципальная услуга «Признание помещения жилым помещением, жилого помещения пригодным (непригодным) для проживания граждан, а также многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции» предоставляется органом местного самоуправления - Администрацией Пролетарского сельсовета Ордынского района Новосибирской области (далее – орган местного самоуправления).

Органы государственной власти, местного самоуправления, организации, участвующие в предоставлении муниципальной услуги:

Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Оренбургской области;

Филиал Федерального государственного бюджетного учреждения «Федеральная кадастровая палата Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии» по Новосибирской области;

Иными государственными органами и (или) подведомственными им организациями, органами местного самоуправления и (или) подведомственными им организациями, если в распоряжении указанных органов и (или) организаций находятся документы (информация), необходимые для предоставления муниципальной услуги;

МФЦ (при наличии Соглашения о взаимодействии).

13. Прием документов от заявителя, рассмотрение документов и выдача результата предоставления муниципальной услуги осуществляется должностными лицами Администрации Пролетарского сельсовета Ордынского района Новосибирской области (далее - уполномоченные должностные лица).

14. Запрещается требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы и организации, за исключением получения услуг, включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг, утвержденный в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.

Результат предоставления муниципальной услуги
      15. Результатом предоставления муниципальной услуги является:

      1) принятие Главой муниципального образования нормативного правового акта в соответствии с вынесенным заключением;

2) отказ в предоставлении муниципальной услуги с указанием причин.

16. Заявителю в качестве результата предоставления услуги обеспечивается по его выбору возможность получения:

а) электронного документа, подписанного уполномоченным должностным лицом с использованием усиленной квалифицированной электронной подписи (далее – ЭП), с использованием информационно-телекоммуникационных сетей общего пользования, в том числе Портала, портала федеральной информационной адресной системы (далее - портал адресной системы);

б) документа на бумажном носителе, подтверждающего содержание электронного документа, посредством выдачи заявителю (представителю заявителя) лично под расписку либо направления документа посредством почтового отправления по указанному в заявлении почтовому адресу.

Заявителю предоставляется возможность сохранения электронного документа, являющегося результатом предоставления услуги и подписанного уполномоченным должностным лицом с использованием усиленной квалифицированной ЭП, на своих технических средствах, а также возможность направления такого электронного документа в иные органы (организации).

16.1 При предоставлении муниципальной услуги и при наличии технической возможности вне зависимости от способа обращения заявителя за предоставлением такой услуги, а также от способа предоставления заявителю результатов предоставления такой услуги направляют в личный кабинет заявителя на едином портале государственных и муниципальных услуг сведения, предусмотренные пунктами 4 и 5 части 3 статьи 21 Федерального закона № 210-ФЗ, в определенном Правительством Российской Федерации порядке, предусматривающем в том числе случаи и порядок предоставления таких сведений для размещения на региональных порталах государственных и муниципальных услуг, в иных государственных информационных системах, с учетом положений нормативных правовых актов субъектов Российской Федерации, определяющих состав передаваемых в соответствии с пунктом 4 части 3 статьи 21 Федерального закона № 210-ФЗ сведений.

Срок предоставления муниципальной услуги
17. Срок предоставления муниципальной услуги составляет не более 30 календарных дней со дня регистрации администрацией заявления с приложением документов, указанных в п. 20  настоящего Административного регламента.

18. В случае представления заявления через МФЦ, срок, указанный в абзаце первом настоящего пункта, исчисляется со дня передачи МФЦ заявления и документов, указанных в п. 20  Административного регламента, в орган местного самоуправления. 

Нормативные правовые акты, регулирующие отношения,

возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги

19. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги, (с указанием их реквизитов и источников официального опубликования), размещен на официальном сайте органа местного самоуправления: https://prolet.nso.ru/, в сети «Интернет», а также на Портале ( http://gosuslugi.ru).

Исчерпывающий перечень документов, необходимых и обязательных в соответствии с законодательством Российской Федерации для предоставления муниципальных услуг, подлежащих представлению заявителем, способы их получения заявителем, в том числе в электронной форме, порядок их представления
20. Исчерпывающий перечень документов, необходимых и обязательных для предоставления муниципальной услуги:

20.1.      заявление по форме, согласно приложению № 1 к Административному регламенту;   

20.2.      Проект реконструкции нежилого помещения (в отношении нежилого помещения для признания его в дальнейшем жилым помещением);

20.3.      Заключение специализированной организации, проводившей обследование многоквартирного дома (в случае постановки вопроса о признании многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции);       

20.4.      Заключение проектно-изыскательской организации по результатам обследования элементов ограждающих и несущих конструкций жилого помещения (представляется в случае необходимости представления такого заключения для принятия решения о признании жилого помещения соответствующим (несоответствующим) установленным требованиям в соответствии с абзацем третьим пункта 44 Положения «О признании помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции», утвержденного постановлением Правительства РФ от 28.01.2006 N 47. 

Сбор и подготовка документов, указанных в п.п 1-4 осуществляется заявителем самостоятельно.

Документы, получаемые в порядке межведомственного взаимодействия:

20.1.1.      Правоустанавливающие документы на жилое помещение, право на которое не зарегистрировано в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним ;

20.1.2.      Заявления, письма, жалобы граждан на неудовлетворительное проживание.

Заявитель вправе представить документы следующими способами:

1) посредством личного обращения;

2) почтовым отправлением;

3) через МФЦ (при наличии соглашения о взаимодействии);    

4) в электронном виде через Портал, портал  адресной системы.

Заявление подписывается заявителем либо представителем заявителя.

При представлении заявления представителем заявителя к такому заявлению прилагается доверенность, выданная представителю заявителя, оформленная в порядке, предусмотренном законодательством Российской Федерации.

Заявление и прилагаемые к нему документы на бумажном носителе в подлинниках либо в виде копий представляются заявителем посредством личного обращения в МФЦ (при наличии соглашения о взаимодействии), либо в орган местного самоуправления.

Заявление на бумажном носителе посредством почтового отправления представляется в орган местного самоуправления с описью вложения и уведомлением о вручении.

При предоставлении заявления представителем заявителя в форме электронного документа к такому заявлению прилагается надлежащим образом оформленная доверенность в форме электронного документа, подписанного лицом, выдавшим (подписавшим) доверенность, с использованием усиленной квалифицированной электронной подписи (в случае, если представитель заявителя действует на основании доверенности).

За предоставление недостоверных или неполных сведений заявитель несет ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Запрещается требовать от заявителя  предоставления на бумажном носителе документов и информации, электронные образы которых ранее были заверены в соответствии с пунктом 7.2 части 1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, за исключением случаев, если нанесение отметок на такие документы либо их изъятие является необходимым условием предоставления государственной или муниципальной услуги, и иных случаев, установленных федеральными законами.

Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, и иных органов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, и которые заявитель вправе представить в соответствии с законодательством Российской Федерации, а также способы их получения заявителем, в том числе в электронной форме, порядок их представления
21. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных органов (организаций), участвующих в предоставлении муниципальной услуги:

 1) сведения из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним о правах на жилое помещение;

 2) технический паспорт жилого помещения, а для нежилых помещений-технический план;

 3) заключения (акты) соответствующих органов государственного надзора (контроля) в случае, если представление указанных документов в соответствии с абзацем третьим пункта 44 Положения признано необходимым для принятия решения о признании жилого помещения соответствующим (не соответствующим) установленным в указанном Положении требованиям.

22. Если документы, указанные в пункте 21 Административного регламента, не предоставлены заявителем самостоятельно, они (сведения, содержащиеся в них) запрашиваются уполномоченными должностными лицами в государственных органах, органах местного самоуправления и подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организациях, в распоряжении которых находятся указанные документы.

23. Неполучение или несвоевременное получение документов, информации указанных в пункте 21 Административного регламента, от органа (организации) в распоряжении которых они находятся, не может являться основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

24. Запрещается требовать от заявителя:

представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Новосибирской области и муниципальными правовыми актами находятся в распоряжении органов, предоставляющих муниципальные услуги, органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7  Федерального закона № 210-ФЗ;

представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7  Федерального закона № 210-ФЗ.

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
25. Основаниями для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, являются:

1) оформление заявления не по форме, установленной в приложении № 1 к Административному регламенту»;

2) представление заявителем неполного пакета документов, указанные в п.п 1-4 пункта 20 Административного регламента.

Исчерпывающий перечень оснований для приостановления

или отказа в предоставлении муниципальной услуги

   
26. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги отсутствуют.

27. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются:

1)  предоставление недостоверной информации;

2)  несоответствие представленных документов по форме и содержанию требованиям действующего законодательства.

3) текст заявления и представленных документов не поддается прочтению, в том числе при представлении документов в электронном виде:

электронные документы представлены в форматах, не предусмотренных Административным регламентом;

нарушены требования к сканированию представляемых документов, предусмотренные Административным регламентом;

4) не указаны фамилия, имя, отчество, адрес заявителя (его представителя) по которому должен быть направлен ответ заявителю;

5) в заявлении содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью, имуществу должностного лица, а также членов его семьи, при этом заявителю сообщается о недопустимости злоупотребления правом;

6) вопрос, указанный в заявлении, не относится к порядку предоставления государственной услуги.

Решение об отказе в приеме документов подписывается уполномоченным должностным лицом и выдается заявителю с указанием причин отказа.

Решение об отказе в приеме документов по запросу, поданному в электронной форме через Портал, подписывается уполномоченным должностным лицом с использованием квалифицированной ЭП и направляется заявителю через Портал не позднее следующего рабочего дня с даты принятия решения об отказе в приеме документов.

Не допускается отказ в приеме заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в случае, если такое заявление и документы поданы в соответствии с информацией о сроках и порядке предоставления муниципальной услуги, опубликованной на Портале.

Перечень услуг, которые являются необходимыми

и обязательными для предоставления муниципальной услуги,

в том числе сведения о документе (документах),

выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги

28. Для предоставления муниципальной услуги требуются:

- подготовка и выдача заключения специализированной организации, производящей обследование дома на предмет его аварийности (в случае постановки вопроса о признании многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции);

- подготовка и выдача технического паспорта объекта недвижимости;

- подготовка и выдача проекта реконструкции нежилого помещения для признания его в дальнейшем жилым помещением.

Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной платы за предоставление муниципальной услуги
     29. Муниципальная услуга по признанию помещения жилым помещением, пригодным (непригодным) для проживания граждан, а также многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции предоставляется без взимание платы.

Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, включая информацию о методике расчета размера такой платы
     30. За предоставление услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, плата не предусмотрена.
Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса

о предоставлении муниципальной  услуги, услуги,

предоставляемой организацией,

участвующей в предоставлении муниципальной услуги,

и при получении результата предоставления таких услуг

     31. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги или получения результата предоставления муниципальной услуги, не должен составлять более 15 минут. Предварительная запись на прием в МФЦ (при наличии соглашения о взаимодействии) для подачи запроса заявителя может осуществляться с использованием центра телефонного обслуживания, через официальный сайт МФЦ и Портал (при наличии технической возможности), при этом заявителю обеспечивается возможность:

         а) ознакомления с режимом работы МФЦ, а также с доступными для записи на прием датами и интервалами времени приема;

         б) записи в любые свободные для приема дату и время в пределах установленного в МФЦ графика приема заявителей.

   При осуществлении записи на прием с использованием Портала МФЦ не вправе требовать от заявителя совершения иных действий, кроме прохождения идентификации и аутентификации в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, указания цели приема, а также предоставления сведений, необходимых для расчета длительности временного интервала, который необходимо забронировать для приема.

    Запись на прием может осуществляться посредством информационной системы МФЦ, которая обеспечивает возможность интеграции с Порталом.
Срок и порядок регистрации запроса заявителя

о предоставлении  муниципальной услуги и услуги, предоставляемой организацией, участвующей в предоставлении муниципальной услуги, в том числе в электронной форме

32. Регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги осуществляется в течение 1-ого рабочего дня со дня поступления в орган местного самоуправления в порядке, определенном инструкцией по делопроизводству органа местного самоуправления.

Орган местного самоуправления обеспечивает прием документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, поданных с использованием Портала, портала адресной системы и их регистрацию без необходимости повторного представления заявителями таких документов на бумажном носителе, если иное не установлено законодательством Российской Федерации.
Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления каждой муниципальной услуги, размещению и оформлению визуальной, текстовой и мультимедийной информации о порядке предоставления такой услуги, в том числе к обеспечению доступности для инвалидов указанных объектов в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов
     33. Прием заявителей должен осуществляться в специально выделенном для этих целей помещении.

Помещения, в которых осуществляется прием заявителей, должны находиться в зоне пешеходной доступности к основным транспортным магистралям

     34. Помещения для приема заявителей должны быть оборудованы табличками с указанием номера кабинета, фамилии, имени, отчества и должности муниципального служащего, осуществляющего предоставление муниципальной услуги, режима работы.

     35. Для ожидания заявителями приема, заполнения необходимых для получения муниципальной услуги документов должны иметься места, оборудованные стульями, столами (стойками).

     Места для заполнения документов оборудуются стульями, столами (стойками) и обеспечиваются образцами заполнения документов, бланками документов и канцелярскими принадлежностями (писчая бумага, ручка).

     36. Места предоставления муниципальной услуги должны быть оборудованы системами кондиционирования (охлаждения и нагревания) воздуха, средствами пожаротушения и оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации.

     37. Места предоставления муниципальной услуги должны быть обеспечены доступными местами общественного пользования (туалеты) и хранения верхней одежды заявителей.

     38. Требования к условиям доступности при предоставлении муниципальной услуги для инвалидов обеспечиваются в соответствии с законодательством Российской Федерации и законодательством Оренбургской области, в том числе:

     1) условия для беспрепятственного доступа (вход оборудуется специальным пандусом, передвижение по помещению должно обеспечивать беспрепятственное перемещение и разворот специальных средств для передвижения (кресел-колясок), оборудуются места общественного пользования), средствами связи и информации;

     2) сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения, и оказание им помощи;

     3) надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к муниципальной услуге с учетом ограничений их жизнедеятельности;

     4) дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля, допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;

     5) допуск собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение и выдаваемого по форме и в порядке, которые определяются федеральным органом исполнительной власти, осуществляющим функции по выработке и реализации государственной политики и нормативному правовому регулированию в сфере социальной защиты населения;

     6) оказание специалистами, предоставляющими муниципальной услугу, помощи инвалидам в преодолении барьеров, мешающих получению ими услуг наравне с другими лицами.
Показатели доступности и качества муниципальной услуги в том числе количество взаимодействий заявителя с должностными лицами при предоставлении муниципальной услуги
39. Показателями доступности предоставления муниципальной услуги являются:

1) открытость, полнота и достоверность информации о порядке предоставления муниципальной услуги, в том числе в электронной форме, в сети Интернет, на Портале;

2)  соблюдение стандарта предоставления муниципальной услуги;

3) предоставление возможности подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов через Портал;

4) предоставление возможности получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе через Портал, а также предоставления результата услуги в личный кабинет заявителя (при заполнении заявления через Портал);

5) возможность получения муниципальной услуги в многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг;

Показателями качества предоставления муниципальной услуги являются:

1) отсутствие очередей при приеме (выдаче) документов;

2) отсутствие нарушений сроков предоставления муниципальной услуги;

3) отсутствие обоснованных жалоб со стороны заявителей по результатам предоставления муниципальной услуги;

4) компетентность уполномоченных должностных лиц органа местного самоуправления, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, наличие у них профессиональных знаний и навыков для выполнения административных действий, предусмотренных Административным регламентом.

Количество взаимодействий заявителя с уполномоченными должностными лицами органа исполнительной власти при предоставлении муниципальной услуги - 2, их общая продолжительность - 30 минут:

при личном обращении заявителя с заявлением о предоставлении муниципальной услуги.

при личном получении заявителем результата предоставления муниципальной услуги.

Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги по экстерриториальному принципу и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме
40. Муниципальная услуга не предоставляется по экстерриториальному принципу, подача заявления производится в орган местного самоуправления или многофункциональный центр по месту нахождения объекта адресации (пункт 31 Правил №1221).

41. Предоставление муниципальной услуги оказывается при однократном обращении заявителя с запросом либо с запросом о предоставлении нескольких муниципальной услуг (далее – комплексный запрос) в МФЦ. При комплексном запросе взаимодействие с органами местного самоуправления, предоставляющими муниципальной услуги, осуществляется МФЦ без участия заявителя при наличии соглашения о взаимодействии.

42. В случае если при обращении в электронной форме за получением муниципальной услуги идентификация и аутентификация заявителя - физического лица осуществляются с использованием единой системы идентификации и аутентификации, предусматривается право заявителя - физического лица использовать простую электронную подпись при обращении в электронной форме за получением такой муниципальной услуги при условии, что при выдаче ключа простой электронной подписи личность физического лица установлена при личном приеме.
43. При направлении заявления и прилагаемых к нему документов в электронной форме через Портал применяется специализированное программное обеспечение, предусматривающее заполнение электронных форм, без необходимости дополнительной подачи запроса заявителя в какой-либо иной форме, а также прикрепление к заявлениям электронных копий документов:

1) заявление, направляемое от физического лица, юридического лица либо индивидуального предпринимателя, должно быть заполнено по форме, представленной на Портале.

Форматно-логическая проверка сформированного в электронной форме запроса заявителя осуществляется после заполнения заявителем каждого из полей электронной формы запроса. При выявлении некорректно заполненного поля электронной формы запроса заявитель уведомляется о характере выявленной ошибки и порядке ее устранения посредством информационного сообщения непосредственно в электронной форме запроса.

При формировании запроса заявителя в электронной форме заявителю обеспечиваются:

возможность копирования и сохранения документов, необходимых для предоставления услуги;

возможность печати на бумажном носителе копии электронной формы запроса;

сохранение ранее введенных в электронную форму запроса значений в любой момент по желанию заявителя, в том числе при возникновении ошибок ввода и возврате для повторного ввода значений в электронную форму запроса;

заполнение полей электронной формы запроса до начала ввода сведений заявителем с использованием сведений, размещенных в ЕСИА, и сведений, опубликованных на Портале;

возможность вернуться на любой из этапов заполнения электронной формы запроса без потери ранее введенной информации;

возможность доступа заявителя на Портале к ранее поданным им запросам в течение не менее одного года, а также частично сформированных запросов - в течение не менее 3-х месяцев;

2) при обращении доверенного лица доверенность, подтверждающая правомочие на обращение за получением муниципальной услуги, выданная организацией, удостоверяется квалифицированной ЭП в формате открепленной подписи (файл формата sig), правомочного должностного лица организации, а доверенность, выданная физическим лицом, - квалифицированной ЭП нотариуса. Подача электронных заявлений через Портал доверенным лицом возможна только от имени физического лица. Подача заявлений от имени юридического лица возможна только под учетной записью руководителя организации, имеющего право подписи.

44. Требования к электронным документам, предоставляемым заявителем для получения услуги.

а) прилагаемые к заявлению электронные документы представляются в одном из следующих форматов - pdf, jpg, png.

В случае, когда документ состоит из нескольких файлов или документы имеют открепленные ЭП (файл формата sig), их необходимо направлять в виде электронного архива формата zip;

б) в целях представления электронных документов сканирование документов на бумажном носителе осуществляется:

непосредственно с оригинала документа в масштабе 1:1 (не допускается сканирование с копий) с разрешением 300 dpi;

в черно-белом режиме при отсутствии в документе графических изображений;

в режиме полной цветопередачи при наличии в документе цветных графических изображений либо цветного текста;

в режиме «оттенки серого» при наличии в документе изображений, отличных от цветного изображения;

в) документы в электронном виде подписываются квалифицированной ЭП.

г) наименования электронных документов должны соответствовать наименованиям документов на бумажном носителе.

III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур

в электронном виде
 
Исчерпывающий перечень административных процедур

при исполнении муниципальной услуги

45. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры и действия:

1) Прием и регистрация заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

2) Формирование и направление межведомственных запросов;

3) Рассмотрение поступившего заявления, ответов на межведомственные запросы, проверка документов и принятие решения о предоставлении муниципальной услуги;

4) Оформление и направление результата предоставления муниципальной услуги.

46. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме осуществляется:

получение информации о порядке и сроках предоставления муниципальной услуги;

запись на прием в орган местного самоуправления, МФЦ для подачи запроса о предоставлении услуги (далее - запрос);

формирование запроса;

прием и регистрация органом местного самоуправления запроса и иных документов, необходимых для предоставления услуги;

получение результата предоставления муниципальной услуги;

получение сведений о ходе выполнения запроса;

осуществление оценки качества предоставления услуги;

досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия) органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу, МФЦ, организаций, осуществляющих функции по предоставлению муниципальных услуг, а также их должностных лиц, муниципальных служащих, работников;

исправление допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах.

47. Уведомление о завершении действий, предусмотренных настоящим пунктом Административного регламента, направляется заявителю в срок, не превышающий 1 рабочего дня после завершения соответствующего действия, на адрес электронной почты или с использованием Портала.

При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме заявителю направляются:

а) уведомление о записи на прием в МФЦ, содержащее сведения о дате, времени и месте приема;

б) уведомление о приеме и регистрации документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, содержащее сведения о факте приема документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и начале процедуры предоставления муниципальной услуги, а также сведения о дате и времени окончания предоставления муниципальной услуги либо мотивированный отказ в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

в) уведомление о результатах рассмотрения документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, содержащее сведения о принятии положительного решения о предоставлении муниципальной услуги и возможности получения результата предоставления муниципальной услуги либо мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги.
Прием и регистрация заявления и документов,

необходимых для предоставления муниципальной услуги
48. Основанием для начала административной процедуры является поступление к уполномоченному должностному лицу заявления о предоставлении муниципальной услуги с приложением документов, предусмотренных пунктом 20 Административного регламента;

 При поступлении заявлений в электронном виде с Портала уполномоченное должностное лицо действует в соответствии с требованиями нормативных правовых актов.

Если заявление и документы, указанные в пункте 20 Административного регламента, представляются заявителем (представителем заявителя) в орган местного самоуправления лично, такой орган выдает заявителю или его представителю расписку в получении документов с указанием их перечня и даты получения. Расписка выдается заявителю (представителю заявителя) в день получения органом местного самоуправления таких документов.

В случае, если заявление и документы, указанные в пункте 20 Административного регламента, представлены в уполномоченный орган посредством почтового отправления или представлены заявителем (представителем заявителя) лично через МФЦ, расписка в получении таких заявления и документов направляется уполномоченным органом по указанному в заявлении почтовому адресу в течение рабочего дня, следующего за днем получения уполномоченным органом документов.

Получение заявления и документов, указанных в указанные в пункте 20 Административного регламента, представляемых в форме электронных документов, подтверждается органом местного самоуправления путем направления заявителю (представителю заявителя) сообщения о получении заявления и документов с указанием входящего регистрационного номера заявления, даты получения уполномоченным органом заявления и документов, а также перечень наименований файлов, представленных в форме электронных документов, с указанием их объема.

Сообщение о получении заявления и документов, указанные в пункте 20 Административного регламента, направляется по указанному в заявлении адресу электронной почты или в личный кабинет заявителя (представителя заявителя) в едином портале или в  портале адресной системы в случае представления заявления и документов соответственно через Портал или портал адресной системы.

49. Уполномоченное должностное лицо, ответственное за прием и регистрацию заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов, осуществляет проверку на наличие документов, указанные в пункте 20 Административного регламента, а так же наличие оснований для отказа в приеме документов в соответствии с требованиями пункта 25 Административного регламента.

В случае установления оснований для отказа в приеме документов уполномоченное должностное лицо осуществляет подготовку мотивированного отказа в приеме документов.

50. Время выполнения административной процедуры: осуществляется в течение 1-ого рабочего дня со дня получения заявления о предоставлении муниципальной услуги.

51. Результатом выполнения административной процедуры является:

-регистрационная запись о дате принятия заявления, в журнале регистрации заявлений граждан на приватизацию жилья (далее – журнал регистрации)

-направление заявителю отказа в приеме заявления по основаниям, указанным в пункте 27 Административного регламента.

     52. В целях предоставления муниципальной услуги установление личности заявителя может осуществляться в ходе личного приема посредством предъявления паспорта гражданина Российской Федерации либо иного документа, удостоверяющего личность, в соответствии с законодательством Российской Федерации или посредством идентификации и аутентификации в органах, предоставляющих муниципальные услуги, многофункциональных центрах с использованием информационных технологий, предусмотренных частью 18 статьи 14.1 Федерального закона от 27.07.2006 № 149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о защите информации».

При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме идентификация и аутентификация могут осуществляться посредством:

1) единой системы идентификации и аутентификации или иных государственных информационных систем, если такие государственные информационные системы в установленном Правительством Российской Федерации порядке обеспечивают взаимодействие с единой системой идентификации и аутентификации, при условии совпадения сведений о физическом лице в указанных информационных системах;

2) единой системы идентификации и аутентификации и единой информационной системы персональных данных, обеспечивающей обработку, включая сбор и хранение, биометрических персональных данных, их проверку и передачу информации о степени их соответствия предоставленным биометрическим персональным данным физического лица.
             Направление межведомственных запросов
53. Основанием для начала административной процедуры является направление межведомственного запроса в органы (организации), представляющие сведения в рамках межведомственного информационного взаимодействия, в связи с непредставлением заявителем самостоятельно документов, указанных в пункте 21 Административного регламента.

54. Время выполнения административной процедуры: осуществляется в течение 6-ти рабочих дней со дня поступления уполномоченному должностному лицу заявления о предоставлении муниципальной услуги.

55. Результатом выполнения административной процедуры является получение ответа на запрос в течение не более 5-ти рабочих дней со дня его получения органом, предоставляющим информацию.

Непредставление (несвоевременное предоставление) органом или организацией по межведомственному запросу документов и информации, находящихся в их распоряжении, не может являться основанием для отказа в предоставлении заявителю муниципальной услуги.

 56. Способом фиксации административной процедуры является регистрация в Администрации Пролетарского сельсовета Ордынского района Новосибирской области запрашиваемых документов.
Рассмотрение поступившего заявления, ответов на межведомственные запросы, проверка документов и принятие решения о предоставлении муниципальной услуги
57. Основанием для начала административной процедуры является завершение проверки, проведенной специалистом администрации - членом комиссии, на соответствие заявления и приложенных к нему документов требованиям настоящего административного регламента.

58. Критерием принятия решения является наличие оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги в соответствии с пунктом 25,27 настоящего административного регламента.

      59. Завершение проверки, проведенной специалистом администрации - членом комиссии, и отсутствие нарушений требований, предъявляемых к заявлению и прилагаемым документам, на этапе их принятия.

60. Процедура проведения оценки соответствия помещения установленным в Положении о признании помещения жилым помещением, жилого помещения пригодным (непригодным) для проживания граждан, а также многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции, утвержденным постановлением Правительства Российской Федерации от 28.01.2006 N 47 (далее - Положение), требованиям включает:

- рассмотрение заявления и прилагаемых к нему обосновывающих документов;

- определение перечня дополнительных документов (заключения соответствующих органов государственного контроля и надзора, заключение проектно-изыскательской организации по результатам обследования элементов ограждающих и несущих конструкций жилого помещения, акт государственной жилищной инспекции субъекта Российской Федерации о результатах, проведенных в отношении жилого помещения мероприятий по контролю), необходимых для принятия решения о признании жилого помещения соответствующим (не соответствующим) установленным в Положении требованиям;

- определение состава привлекаемых экспертов проектно-изыскательских организаций исходя из причин, по которым жилое помещение может быть признано нежилым, либо для оценки возможности признания пригодным для проживания реконструированного ранее нежилого помещения;

- работу межведомственной комиссии по оценке пригодности (непригодности) жилых помещений для постоянного проживания;

- составление межведомственной комиссией заключения о признании жилого помещения соответствующим (не соответствующим) установленным в Положении требованиям и пригодным (непригодным) для проживания (далее - заключение) и признании многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции;

- составление акта обследования помещения (в случае принятия межведомственной комиссией решения о необходимости проведения обследования) и составление межведомственной комиссией на основании выводов и рекомендаций, указанных в акте, заключения. При этом признание межведомственной комиссией многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу может основываться только на результатах, изложенных в заключении специализированной организации, проводящей обследование.

62. В случаях принятия комиссией решения о необходимости проведения обследования председатель межведомственной комиссии назначает проведение обследования жилого помещения межведомственной комиссией для рассмотрения поступившего заявления (заключения), уведомляет членов комиссии о дате и времени обследования межведомственной комиссией путем направления писем либо телефонограмм не позднее 5 рабочих дней до даты его проведения, уведомляет заявителя о дате и времени обследования комиссии путем направления писем либо телефонограмм. По результатам проведенного обследования членами межведомственной комиссии составляется акт обследования помещения по форме, утвержденной постановлением Правительства РФ от 26.01.2008 N 47 «Об утверждении Положения о признании помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции».

63. По итогам рассмотрения всех документов и завершения обследований и испытаний (если они были назначены) председатель межведомственной комиссии назначает проведение заседания межведомственной комиссии для рассмотрения поступившего заявления (заключения), уведомляет членов комиссии о дате и времени заседания межведомственной комиссии путем направления писем либо телефонограмм не позднее 5 рабочих дней до даты проведения заседания межведомственной комиссии, уведомляет заявителя о дате и времени заседания комиссии путем направления писем.

 64. Решение межведомственной комиссии принимается большинством голосов ее членов и оформляется в виде заключения. Если число голосов "за" и "против" при принятии решения равно, решающим является голос председателя комиссии. В случае несогласия с принятым решением члены межведомственной комиссии вправе выразить свое особое мнение в письменной форме и приложить его к заключению.

 65. Заключение межведомственной комиссии о признании жилого помещения соответствующим (не соответствующим) установленным требованиям и пригодным (непригодным) для проживания и признании многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции составляется в 3 экземплярах.

 66. Критерием принятия решения является определение возможности проведения оценки соответствия помещения требованиям, предъявляемым к жилым помещениям, принятия заключений о признании помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции.

       67. Оформление межведомственной комиссией заключения о признании жилого помещения соответствующим (несоответствующим) установленным требованиям и пригодным (непригодным) для проживания и признании многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции.

 68. Специалист администрации - член комиссии не позднее 5 календарных дней со дня оформления заключения межведомственной комиссии обеспечивает подготовку и направление проекта нормативного правового акта по признанию помещения жилым помещением, пригодным (непригодным) для проживания граждан либо многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции на подпись Главе муниципального образования.

69.В случае отказа в предоставлении муниципальной услуги по признанию помещения жилым помещением, пригодным (непригодным) для проживания граждан либо многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции, специалист администрации обеспечивает подготовку и направление проекта уведомления об отказе  на подпись Главе муниципального образования.

70. Максимальное время выполнения административной процедуры составляет 5 рабочих дней со дня оформления заключения комиссии.

71. Результатом выполнения административной процедуры является подписание нормативно правового акта или уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги Главой Пролетарского сельсовета Ордынского района Новосибирской области. 
Выдача заявителю результата предоставления

муниципальной услуги

72. Основанием для начала административной процедуры является подписание уполномоченным должностным лицом органа местного самоуправления документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги.

73. Время выполнения административной процедуры 5 дней с даты подписания ответа уполномоченным лицом органа исполнительной власти.

74. Результатом административной процедуры является выдача заявителю результата предоставления муниципальной услуги.

Решение органа местного самоуправления о выдаче результата предоставления муниципальной услуги или уведомление об отказе направляются уполномоченным органом заявителю (представителю заявителя) одним из способов, указанным в заявлении:

в форме электронного документа с использованием информационно-телекоммуникационных сетей общего пользования, в том числе Портала или портала адресной системы не позднее 1-го рабочего дня со дня принятия решения, указанного в пункте 56 Административного регламента.

В данном случае документы готовятся в формате pdf, подписываются открепленной квалифицированной электронной подписью уполномоченного должностного лица органа местного самоуправления (файл формата SIG). Указанные документы в формате электронного архива zip направляются в личный кабинет заявителя.

в форме документа на бумажном носителе посредством выдачи заявителю (представителю заявителя) лично под расписку либо направления документа не позднее рабочего дня, следующего за 10-м рабочим днем со дня принятия решения, указанного в пункте 56 Административного регламента.

75. При наличии в заявлении указания о выдаче разрешения на вырубку зеленых насаждений, или об отказе в выдаче такого разрешения через МФЦ по месту представления заявления орган местного самоуправления обеспечивает передачу документа в МФЦ для выдачи заявителю не позднее рабочего дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 56 Административного регламента.
Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах. 

76. В случае выявления опечаток и (или) ошибок, допущенных органом местного самоуправления в документах, выданных в результате предоставления муниципальных услуг, заявитель имеет право обратиться с заявлением об исправлении опечаток и (или) ошибок, допущенных в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах.

Орган местного самоуправления, предоставляющий муниципальную услугу, рассматривает заявление, представленное заявителем, и проводит проверку указанных в заявлении сведений. В случае выявления допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах должностное лицо органа местного самоуправления, ответственное за предоставление муниципальной услуги, осуществляет исправление и замену указанных документов.

77. В случае отсутствия опечаток и (или) ошибок в документах, выданных в результате предоставления муниципальной услуги, должностное лицо органа местного самоуправления, ответственное за предоставление муниципальной услуги, письменно сообщает заявителю об отсутствии таких опечаток и (или) ошибок.

Срок рассмотрения заявления, проверки указанных в заявлении сведений, исправление и/или замена документов, а также сообщения заявителю об отсутствии таких опечаток и (или) ошибок- 5 рабочих дней.

Организация предоставления муниципальных услуг в упреждающем (проактивном) режиме 
78. Предоставление муниципальной услуги в упреждающем (проактивном) режиме не предполагается.

IV. Формы контроля за предоставлением муниципальной услуги
Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением уполномоченными должностными лицами
органа местного самоуправления положений
Административного регламента и иных нормативных
правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием ими решений
79. Текущий контроль над соблюдением последовательности действий, определённых административными процедурами, и принятием решений осуществляется: уполномоченными должностными лицами органа местного самоуправления, ответственными за предоставление муниципальной услуги.

80. Текущий контроль осуществляется путём проведения руководителем соответствующего структурного подразделения органа местного самоуправления проверок соблюдения и исполнения положений Административного регламента, иных нормативных правовых актов Российской Федерации уполномоченными должностными лицами органа местного самоуправления.

Порядок и периодичность осуществления плановых

и внеплановых проверок полноты

и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок

и формы контроля за полнотой и качеством предоставления

81.Руководитель органа местного самоуправления организует контроль предоставления муниципальной услуги.

82. Контроль полноты и качества предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовка ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействия) специалистов.

83. Проверки могут быть плановыми или внеплановыми. Порядок и периодичность осуществления плановых проверок устанавливается органом местного самоуправления. Внеплановая проверка может проводиться по конкретному обращению заявителя. Результаты проверок оформляются в виде справки, в которой отмечаются недостатки и предложения по их устранению.

Ответственность уполномоченных должностных лиц

органа местного самоуправления

за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые)

ими в ходе предоставления муниципальной услуги

83. В случае выявления по результатам проверок нарушений осуществляется привлечение уполномоченных должностных лиц органа местного самоуправления к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации. Персональная ответственность специалистов, должностных лиц закрепляется в их должностных регламентах (инструкциях) в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации.

Требования к порядку и формам контроля за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций
84. Заявители имеют право осуществлять контроль соблюдения положений Административного регламента, сроков исполнения административных процедур в ходе рассмотрения их заявлений путём получения устной информации (по телефону) или письменных, в том числе в электронном виде, ответов на их запросы. 
V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений

и действий (бездействия) органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу, МФЦ, организаций, осуществляющих функции по предоставлению муниципальных услуг,

а также их должностных лиц, муниципальных служащих, работников

Информация для заявителя о его праве подать жалобу на решение и (или) действия (бездействие) органа, предоставляющего муниципальную услугу,

а также должностного лица органа, предоставляющего

муниципальную услугу либо муниципального служащего,

МФЦ, работника МФЦ, а также организаций, осуществляющих функции по предоставлению государственных и муниципальных услуг, или их работников

85. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:        

1) нарушение срока регистрации запроса о предоставлении муниципальной услуги, запроса, указанного в статье 15.1 Федерального закона от 27.07.2010 №210-ФЗ;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) МФЦ, работника МФЦ возможно в случае, если на МФЦ, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 №210-ФЗ;

      3) требование у заявителя документов или информации либо осуществления действий, представление и осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Новосибирской области, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

      4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Новосибирской области, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

      5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами Новосибирской области, муниципальными правовыми актами. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) МФЦ, работника МФЦ возможно в случае, если на МФЦ, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующей муниципальной услуги в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 №210-ФЗ;

      6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Новосибирской области, муниципальными правовыми актами;

7) отказ органа местного самоуправления, должностного лица органа местного самоуправления, МФЦ, работника МФЦ, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 №210-ФЗ, или их работников в исправлении допущенных ими опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) МФЦ, работника МФЦ возможно в случае, если на МФЦ, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующей муниципальной услуги в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ;

8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления муниципальной услуги;

9) приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания приостановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами Оренбургской области, муниципальными правовыми актами. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) МФЦ, работника МФЦ возможно в случае, если на МФЦ, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующей муниципальной услуги в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ;

10) требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих государственных или муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ.

 Предмет жалобы
86. Предметом жалобы является нарушение порядка предоставления муниципальной услуги, выразившееся в неправомерных решениях и действиях (бездействии) органа местного самоуправления и его должностных лиц, муниципальных служащих органа местного самоуправления, МФЦ, работника МФЦ, а также организаций, осуществляющих функции по предоставлению государственных и муниципальных услуг Оренбургской области, при предоставлении муниципальной услуги.

87. Жалоба должна содержать:

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего,  МФЦ,  работника МФЦ, а также организаций, осуществляющих функции по предоставлению государственных и муниципальных услуг, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о местонахождении заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона (контактных телефонов), адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии);

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действиями (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, МФЦ,  работника МФЦ, а также организаций, осуществляющих функции по предоставлению государственных и муниципальных услуг.

Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.
Органы местного самоуправления, государственные власти, организации и уполномоченные на рассмотрение жалобы

должностные лица, которым может быть направлена жалоба

88. Жалоба рассматривается органом местного самоуправления, предоставляющим муниципальную услугу, порядок предоставления которой был нарушен. Жалобы на решения, принятые руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу, подаются в вышестоящий орган (при его наличии) либо в случае его отсутствия рассматриваются непосредственно руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу. Жалобы на решения и действия (бездействие) работника МФЦ подаются руководителю этого МФЦ. Жалобы на решения и действия (бездействие) МФЦ подаются учредителю МФЦ или должностному лицу, уполномоченному нормативным правовым актом Новосибирской области. Жалобы на решения и действия (бездействие) работников организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, подаются руководителям этих организаций.

В случаях, установленных пунктом 3.2 статьи 11.2 Федерального закона № 210-ФЗ, жалоба может быть подана в антимонопольный орган в порядке, установленном антимонопольным законодательством Российской Федерации.

Порядок подачи и рассмотрения жалобы
89. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе по почте, через МФЦ, с использованием сети Интернет, официального сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу, Портала, федеральной государственной информационной системы, обеспечивающий процесс досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) совершенных при предоставлении государственных и муниципальных услуг (далее – система досудебного обжалования), организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ,  а также может быть принята при личном приеме заявителя в органе местного самоуправления.

90. В случае если жалоба подается через представителя заявителя, также представляется документ, подтверждающий полномочия на осуществление действий от имени заявителя. В качестве документа, подтверждающего полномочия на осуществление действий от имени заявителя, может быть представлена:

оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность (для физических лиц);

оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность, заверенная печатью заявителя (при наличии печати) и подписанная руководителем заявителя или уполномоченным этим руководителем лицом (для юридических лиц);

копия решения о назначении или об избрании либо приказа о назначении физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени заявителя без доверенности.
91. Прием жалоб в письменной форме осуществляется в месте предоставления муниципальной услуги (в месте, где заявитель подавал запрос на получение муниципальной услуги, нарушение порядка предоставления которой обжалуется, либо в месте, где заявителем получен результат указанной муниципальной услуги).

Время приема жалоб должно совпадать со временем предоставления муниципальной услуги.

Жалоба в письменной форме может также быть направлена по почте.

     92. В случае подачи жалобы при личном приеме заявитель представляет документ, удостоверяющий его личность в соответствии с законодательством Российской Федерации.

93. В электронном виде жалоба может быть подана заявителем через официальный сайт органа местного самоуправления или Портал. При подаче жалобы в электронном виде документы могут быть представлены в форме электронных документов, подписанных электронной подписью, вид которой предусмотрен законодательством Российской Федерации, при этом документ, удостоверяющий личность заявителя, не требуется.

Заявителю обеспечивается возможность направления жалобы на решения, действия или бездействие органа (организации), должностного лица органа (организации) либо государственного или муниципального служащего в соответствии со статьей 11.2. Федерального закона от 27 июля 2010 года Федерального закона № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» и в порядке, установленном постановлением Правительства Российской Федерации от 20 ноября 2012 года № 1198 «О федеральной государственной информационной системе, обеспечивающей процесс досудебного, (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия), совершенных при предоставлении государственных и муниципальных услуг».

         Жалоба на решения и (или) действия (бездействие) органов, предоставляющих муниципальные услуги, должностных лиц органов, предоставляющих муниципальные услуги, либо муниципальных служащих при осуществлении в отношении юридических лиц и индивидуальных предпринимателей, являющихся субъектами градостроительных отношений, процедур, включенных в исчерпывающие перечни процедур в сферах строительства, утвержденные Правительством Российской Федерации в соответствии с частью 2 статьи 6 Градостроительного кодекса Российской Федерации, может быть подана такими лицами в порядке, установленном настоящим административным регламентом, либо в порядке, установленном антимонопольным законодательством Российской Федерации, в антимонопольный орган.

94. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административных правонарушений, предусмотренных:

 статьей 5.63 Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях, или признаков состава преступления должностное лицо, уполномоченное на рассмотрение жалоб, незамедлительно направляет соответствующие материалы в органы прокуратуры.

Сроки рассмотрения жалобы.
95. Жалоба подлежит регистрации не позднее рабочего дня, следующего за днем её поступления.

Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, МФЦ, учредителю МФЦ, в организации, предусмотренные частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ,  подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений в течение 5 рабочих дней со дня ее регистрации.

Результат рассмотрения жалобы
96. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений:

1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления государственной или муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Оренбургской области.

2) в удовлетворении жалобы отказывается.

Порядок информирования заявителя

о результатах рассмотрения жалобы

97. Мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы направляется заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 90 Административного регламента.

98. В случае если жалоба была направлена посредством системы досудебного обжалования, ответ заявителю направляется посредством данной системы.

Порядок обжалования решения по жалобе
99. Заявитель вправе обжаловать принятое по жалобе решение в порядке, установленном пунктами 95-100 настоящего Административного регламента.

Право заявителя на получение информации и документов,

необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы.
100. Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы, если иное не предусмотрено законодательством Российской Федерации.

Способы информирования заявителя о порядке подачи и рассмотрения жалобы
101. Информирование заявителей о порядке подачи и рассмотрения жалобы осуществляется следующими способами:

1) путем непосредственного общения заявителя (при личном обращении либо по телефону) со специалистами, ответственными за рассмотрение жалобы;

2) путем взаимодействия специалистов, ответственных за рассмотрение жалобы, с заявителем (его представителем)  по почте, по электронной почте;

3) посредством информационных материалов, которые размещаются на официальном сайте.

Информация для заинтересованных лиц об их праве

на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) и (или) решений,

принятых (осуществленных) в ходе предоставления муниципальной услуги

102. В случае, если заявитель считает, что в ходе предоставления муниципальной услуги решениями и (или) действиями (бездействием) органов, предоставляющих муниципальные услуги, или их должностными лицами нарушены его права, он может обжаловать указанное решение и (или) действие (бездействие) в досудебном (внесудебном) порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Перечень нормативных правовых актов, регулирующих порядок досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) органа местного самоуправления, а также его должностных лиц
103. Федеральный закон от 27.07.2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

постановление Правительства РФ от 16.08. 2012 № 840 «О порядке подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) федеральных органов исполнительной власти и их должностных лиц, федеральных государственных служащих, должностных лиц государственных внебюджетных фондов Российской Федерации, государственных корпораций, наделенных в соответствии с федеральными законами полномочиями по предоставлению государственных услуг в установленной сфере деятельности, и их должностных лиц, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», и их работников, а также многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг и их работников».
	АДМИНИСТРАЦИЯ 

ПРОЛЕТАРСКОГО  сельсовета 

Ордынского района НОВОСИБИРСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от  18.11.2022 г                                                                                    № 136

от 26.11.2015   № 1112

О Порядке применения бюджетной классификации Российской Федерации в части, относящейся к   бюджету Ордынского района Новосибирской области
В соответствии со статьей 9 Бюджетного кодекса Российской Федерации, приказом министерства финансов Российской Федерации от 28 декабря 2010 года  № 65Н «Об утверждении Указаний о порядке применения бюджетной классификации Российской Федерации» (в редакции от 05.10.2015 года), в целях соблюдения единых принципов применения бюджетной классификации Российской Федерации при составлении и исполнении бюджета Ордынского района Новосибирской области, составлении бюджетной отчетности
ПОСТАНОВЛЯЮ:
1.Утвердить Порядок применения бюджетной классификации Российской Федерации в части, относящейся к бюджету Ордынского района Новосибирской области (далее - Порядок) согласно приложению.
2.Признать утратившим силу постановление администрации Ордынского района Новосибирской области от 08.02.2012 года №113 «О Порядке применения бюджетной классификации Российской Федерации в части, относящейся к бюджету Ордынского района Новосибирской области».

3.Настоящее постановление вступает в силу с 01 января 2016 года.

4.Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы администрации Ордынского района Новосибирской области Г.Д.Склярову.
И.о.Главы Ордынского района

Новосибирской области
                                          Е.А. Бабиков
Вернигорова С.А.
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СОГЛАСОВАНО

Начальник Управления финансов 

и налоговой политики Ордынского района 

Новосибирской области                                                 

«___» ноябрь 2015 г. 

                                 

                                                                      Л.И. Пирко

Начальник отдела финансов, учета и отчетности

администрации Ордынского района 

Новосибирской области                                                 

«___» ноябрь 2015 г.                                                                           С.А. Вернигорова

Управляющий делами администрации

Ордынского района 

Новосибирской области                                                          

«___» ноябрь 2015 г.                                                                                  С.В. Смирнов

Начальник правового отдела 

администрации Ордынского района 

Новосибирской области                                                          

«___» ноябрь 2015 г.                                                                                 Н.Ф. Яковлева




Об утверждении методических рекомендаций по подготовке и реализации инициативных проектов на территории Пролетарского сельсовета

 Ордынского района Новосибирской области 

В соответствии со статьей 26.1 Федерального закона от 06.10.2003 года №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», руководствуясь Уставом сельского поселения Пролетарского  сельсовета Ордынского муниципального района Новосибирской области, администрация Пролетарского  сельсовета Ордынского района Новосибирской области

постановляет:
1. Утвердить прилагаемые методических рекомендации по подготовке и реализации инициативных проектов на территории Пролетарского сельсовета Ордынского района Новосибирской области. 

2. Опубликовать настоящее постановление в периодическом печатном издании органов местного самоуправления Пролетаского сельсовета Ордынского района Новосибирской области «Пролетарский вестник» и разместить на официальном сайте администрации Пролетарского сельсовета Ордынского района Новосибирской области в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»

3. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.
Глава Пролетарского сельсовета

Ордынского района 

Новосибирской области
                      Н.К. Бордачёв

Исп.Васильева А.В. 44-173

АДМИНИСТРАЦИЯ

ПРОЛЕТАРСКОГО СЕЛЬСОВЕТА 

ОРДЫНСКОГО РАЙОНА НОВОСИБИРСКОЙ ОБЛАСТИ
Методические рекомендации
по подготовке и реализации 

инициативных проектов

на территории Пролетарского сельсовета Ордынского района

 Новосибирской области

2022г
I. Общие положения


           Инициативный проект – проект мероприятий, имеющий приоритетное значение для жителей поселения или его части, по решению вопросов местного значения или иных вопросов, право, по решению которых предоставлено органам местного самоуправления поселения;

 инициатор проекта – инициативная группа граждан, органы территориального общественного самоуправления;

 инициативная группа граждан – инициативная группа граждан численностью не менее десяти граждан, достигших шестнадцатилетнего возраста и проживающих на территории поселения;

 реализация инициативных проектов – вовлечение жителей поселения в решение вопросов местного значения или иных вопросов, право решения которых, предоставлено органам местного самоуправления поселения;

 исполнительный орган – администрация Пролетарского сельсовета Ордынского района Новосибирской области;

 конкурсная комиссия – коллегиальный орган, образуемый исполнительным органом для проведения конкурсного отбора инициативных проектов;

 представительный орган – Совет депутатов Пролетарского сельсовета Ордынского района Новосибирской области;

 инициативные платежи – денежные средства граждан, индивидуальных предпринимателей и образованных в соответствии с законодательством Российской Федерации юридических лиц, уплачиваемые на добровольной основе и зачисляемые в соответствии с Бюджетным кодексом Российской Федерации в бюджет поселения в целях реализации конкретных инициативных проектов;

 часть территории поселения – территория поселения, определенная в порядке, установленном решением представительного органа.

II. Порядок обсуждения, 

выдвижения и внесения инициативных проектов.

Выдвижение и внесение в исполнительный орган инициативных проектов осуществляется инициаторами проектов.

В соответствии со статьей 26.1 Федерального закона «Об общих принципах организации местного самоуправления в российской  Федерации» с инициативой о внесении инициативного проекта вправе выступить:

● инициативные группы граждан;

● органы территориального общественного самоуправления (тОс);

● старосты сельского населенного пункта.

Инициативный проект до его внесения в исполнительный орган подлежит рассмотрению на собрании или конференции граждан, в том числе на собрании или конференции граждан по вопросам осуществления территориального общественного самоуправления, в целях обсуждения инициативного проекта, определения его соответствия интересам жителей или его части, целесообразности реализации инициативного проекта, а также принятия собранием, конференцией решения о поддержке инициативного проекта.

Порядок назначения и проведения собрания (конференции) граждан в целях рассмотрения и обсуждения вопросов внесения инициативных проектов на территории Пролетарского сельсовета Ордынского района Новосибирской области устанавливается представительным органом.

Выявление мнения граждан по вопросу о поддержке инициативного проекта может проводиться путем опроса граждан, сбора их подписей. 

Порядок назначения и проведения опроса граждан, сбора их подписей определяется Уставом Пролетарского сельсовета Ордынского района Новосибирской области и(или) нормативными правовыми актами представительного органа.

Решение о выдвижении инициативного проекта оформляется протоколом собрания (конференции) граждан о выдвижении инициативного проекта. К протоколу собрания (конференции) граждан прилагаются:

1) список граждан, присутствовавших на собрании (конференции) граждан о выдвижении инициативного проекта;

2) список граждан, изъявивших желание принять трудовое участие в реализации инициативного проекта (при наличии);

3) список граждан, изъявивших желание принять участие в реализации инициативного проекта в денежной форме (инициативных платежей в бюджет);

4) гарантийные письма в адрес исполнительного органа от организаций и индивидуальных предпринимателей о готовности внесения и размере инициативных платежей на реализацию инициативного проекта в случае их конкурсного отбора (при наличии).

В случае, если инициатором проекта выступают физические лица, к решению о выдвижении инициативного проекта прилагается также согласие на обработку их персональных данных по форме согласно Приложению №2

Приложение №2
Согласие на обработку персональных данных

 Я, _________________________________________________________________,

(фамилия, имя, отчество)

Документ, удостоверяющий личность____________________ № __________,

(вид документа)

выдан ______________________________________________________________,

(кем и когда)

зарегистрированный (ая) по адресу: ____________________________________________________________________,

согласен (а) на обработку моих персональных данных: (фамилия, имя, отчество; дата рождения; контактный телефон (домашний, мобильный, рабочий); адрес проживания; информацию о банковском счете) администрацией ________ сельсовета Ордынского района Новосибирской области с целью обработки материалов конкурсного отбора инициативных проектов и их реализации.

Субъект дает согласие на обработку Оператором своих персональных данных, то есть совершение, в том числе, следующих действий: обработку (включая сбор, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), использование, обезличивание, блокирование, уничтожение персональных данных), при этом общее описание вышеуказанных способов обработки данных приведено в Федеральном законе от 27.07.2006 № 152-ФЗ « О персональных данных», а также на передачу такой информации третьим лицам, в случаях, установленных нормативными документами вышестоящих органов и законодательством.

Настоящее согласие действует бессрочно.

Настоящее согласие может быть отозвано мною в любой момент по соглашению сторон. В случае неправомерного использования предоставленных данных согласие отзывается письменным заявлением.

«____»______________ 20    г.      __________________              _______________

                                                                              Подпись                                          ФИО

Подтверждаю, что ознакомлен (а) с положениями Федерального закона от 27.07.2006 №152-ФЗ «О персональных данных», права и обязанности в области защиты персональных данных мне разъяснены.

«____»______________ 20    г.       __________________         _________________

Внесение инициативного проекта осуществляется инициатором проекта путем направления в исполнительный орган инициативного проекта по типовой форме согласно Приложению №1, с приложением документов и материалов, входящих в состав инициативного проекта, предварительного расчета необходимых расходов на реализацию проекта, протокола собрания или конференции граждан, результатов опроса граждан и подписных листов, подтверждающих поддержку инициативного проекта жителями поселения или его части.

Приложение №1
Типовая форма описания

инициативного проекта

	
	Сведения об инициативном проекте
	Описание

	1
	Наименование населенного пункта, в границах которого будет реализовываться инициативный проект, адрес или иные координаты места реализации инициативного проекта
	

	2
	Проблема, решение которой имеет приоритетное значение для жителей населенного пункта
	

	3
	Обоснование предложений по решению проблемы, решение которой имеет приоритетное значение для жителей населенного пункта
	

	4
	Ожидаемый результат (ожидаемые результаты) реализации инициативного проекта
	

	5
	Предварительный расчет необходимых расходов на реализацию инициативного проекта – общая стоимость инициативного проекта*, в рублях
	

	6
	Планируемые сроки реализации инициативного проекта
	

	7
	Планируемое имущественное и (или) трудовое участие лиц, заинтересованных в реализации данного проекта
	

	8
	Объем средств местного бюджета в случае, если предполагается использование этих средств в реализации инициативного проекта, за исключением планируемого объема инициативных платежей, в рублях
	

	9
	Количество граждан, принявших участие в выдвижении проекта
	

	10
	Количество благополучателей (человек), которые регулярно будут пользоваться результатами реализованного проекта и его обоснование
	

	11
	Сумма инициативных платежей граждан в целях софинансирования проекта в случае его реализации, в рублях (при наличии)
	

	12
	Сумма инициативных платежей от организаций и индивидуальных предпринимателей в целях софинансирования проекта в случае его реализации, (при наличии)
	

	13
	Количество граждан, изъявивших желание принять трудовое участие в реализации инициативного проекта
	

	14
	Количество форм имущественного участия в реализации инициативного проекта (предоставление строительной техники, материалов и тому подобное), ед. , с их перечислением и приложением подтверждающих документов (гарантийных писем) (при наличии)
	


* без учета стоимости трудового и имущественного участия граждан, организаций и(или) индивидуальных предпринимателей

Сведения об инициаторах проекта:

	№ п/п
	Ф. И. О. (полностью)
	Адрес места жительства
	Телефон
	Подпись

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


Приложения на _______листах.

Контактное лицо, телефон______________________________________________

Предварительный расчет необходимых расходов может представлять собой сметный расчет стоимости работ и материалов, с приложением прайсов, оферт, коммерческих предложений от организаций и(или) индивидуальных предпринимателей – поставщиков товаров (работ, услуг), проектные предложения от организаций и(или) индивидуальных предпринимателей – поставщиков товаров (работ, услуг).

Общий размер инициативных платежей от физических лиц, индивидуальных предпринимателей и организаций должен составлять не менее 10 процентов от общей стоимости проекта согласно предварительному расчету.

 Информация о внесении инициативного проекта в исполнительный орган подлежит опубликованию (обнародованию) и размещению на официальном сайте поселения в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» в течение трех рабочих дней со дня внесения инициативного проекта в исполнительный орган и должна содержать сведения, указанные в инициативном проекте, а также сведения об инициаторах проекта.

 Одновременно граждане информируются о возможности представления в исполнительный орган своих замечаний и предложений по инициативному проекту с указанием срока их представления, который не может составлять менее пяти рабочих дней.

Свои замечания и предложения вправе направлять жители, достигшие шестнадцатилетнего возраста.

III. Порядок рассмотрения инициативных проектов

Инициативный проект, внесенный в исполнительный орган, подлежит обязательному рассмотрению на соответствие требованиям настоящего Положения в течение 30 дней со дня его внесения.

 В случае, если в исполнительный орган внесено несколько инициативных проектов, в том числе с описанием аналогичных по содержанию приоритетных проблем, исполнительный орган организует проведение конкурсного отбора и информирует об этом инициаторов проекта.

Исполнительный орган по результатам рассмотрения инициативного проекта принимает одно из следующих решений:

1) поддержать инициативный проект и продолжить работу над ним в пределах бюджетных ассигнований, предусмотренных решением о местном бюджете, на соответствующие цели и (или) в соответствии с порядком составления и рассмотрения проекта местного бюджета (внесения изменений в решение о местном бюджете);

2) отказать в поддержке инициативного проекта и вернуть его инициаторам проекта с указанием причин отказа в поддержке инициативного проекта.

К конкурсному отбору не допускаются инициативные проекты, в случаях: 

- несоблюдение установленного порядка внесения инициативного проекта и его рассмотрения;

- несоответствие инициативного проекта требованиям законодательства Российской Федерации, нормативных правовых актов Новосибирской области, Устава  Пролетарского сельсовета Ордынского района Новосибирской области;

- невозможность реализации инициативного проекта ввиду отсутствия у органов местного самоуправления поселения необходимых полномочий и прав;

-  отсутствие средств бюджета в объеме средств, необходимом для реализации инициативного проекта, источником формирования которых не являются инициативные платежи;

-  наличие возможности решения описанной в инициативном проекте проблемы более эффективным способом;

-  признание инициативного проекта не прошедшим конкурсный отбор.

Исполнительный орган в этом случае, обязан предложить инициаторам проекта совместно доработать инициативный проект.

IV. Порядок формирования и деятельности конкурсной комиссии по проведению конкурсного отбора инициативных проектов 

 Состав конкурсной комиссии формируется исполнительным органом. При этом половина от общего числа членов конкурсной комиссии должна быть назначена на основе предложений представительного органа.

 В заседаниях конкурсной комиссии могут участвовать приглашенные лица, не являющиеся членами конкурсной комиссии.

 Инициаторы проектов и их представители вправе принять участие в заседании конкурсной комиссии для изложения своей позиции по инициативным проектам, рассматриваемым на заседании.

 Конкурсная комиссия осуществляет следующие функции:

рассматривает, оценивает представленные для участия в конкурсном отборе инициативные проекты в соответствии с критериями оценки инициативных проектов;

формирует итоговую оценку инициативных проектов;

принимает решение о признании инициативного проекта прошедшим или не прошедшим конкурсный отбор.

 Конкурсная комиссия состоит из председателя, заместителя председателя, секретаря и членов.

Полномочия членов конкурсной комиссии:

1) председатель конкурсной комиссии:

руководит деятельностью конкурсной комиссии, организует ее работу;

ведет заседания конкурсной комиссии, подписывает протоколы заседаний;

осуществляет общий контроль за реализацией принятых конкурсной комиссией решений;

участвует в работе конкурсной комиссии в качестве члена конкурсной комиссии;

2) заместитель председателя конкурсной комиссии:

исполняет полномочия председателя конкурсной комиссии в отсутствие председателя;

участвует в работе конкурсной комиссии в качестве члена конкурсной комиссии;

3) секретарь конкурсной комиссии:

формирует проект повестки очередного заседания конкурсной комиссии;

обеспечивает подготовку материалов к заседанию конкурсной комиссии;

оповещает членов конкурсной комиссии об очередных ее заседаниях;

ведет и подписывает протоколы заседаний конкурсной комиссии;

участвует в работе конкурсной комиссии в качестве члена конкурсной комиссии;

4) члены конкурсной комиссии:

осуществляют рассмотрение и оценку представленных инициативных проектов;

участвуют в голосовании и принятии решений о признании инициативного проекта прошедшим или не прошедшим конкурсный отбор.

 Конкурсная комиссия вправе принимать решения, если в заседании участвует не менее половины от утвержденного состава ее членов.

 Решение конкурсной комиссии об инициативных проектах, прошедших конкурсный отбор, принимается открытым голосованием простым большинством голосов присутствующих на заседании лиц, входящих в состав конкурсной комиссии.

В случае равенства голосов решающим является голос председательствующего на заседании конкурсной комиссии.

 Решения конкурсной комиссии оформляются протоколами в течение 4 рабочих дней со дня заседания конкурсной комиссии, подписываются председателем и секретарем конкурсной комиссии и направляются членам конкурсной комиссии в течение 1 рабочего дня со дня подписания протокола.

В протоколе указывается список участвующих, перечень рассмотренных на заседании вопросов и решение по ним.

V. Порядок проведения конкурсного отбора инициативных проектов

Отбор инициативных проектов осуществляется в соответствии с методикой и критериями оценки инициативных проектов.

Конкурсная комиссия по результатам рассмотрения инициативного проекта принимает одно из следующих решений:

1) признать инициативный проект прошедшим конкурсный отбор;

2) признать инициативный проект не прошедшим конкурсный отбор.

Перечень критериев оценки инициативных проектов и их балльное значение устанавливается приложением № 3.
приложение № 3

Показатели оценки критериев 

инициативных проектов, представленных для конкурсного отбора 

	Наименование критерия отбора инициативного проекта 
	Наименование показателя оценки критерия отбора инициативного проекта
	Количественный показатель оценки критерия отбора инициативного проекта 

	Социальная значимость инициативного проекта 
	количество граждан, принявших участие в выдвижении инициативного проекта
	

	
	количество благополучателей (человек), которые будут регулярно (не реже одного раза в месяц) пользоваться результатами реализованного инициативного проекта
	

	Степень финансового участия лиц, заинтересованных в реализации инициативного проекта


	отношение размера инициативных платежей физических лиц в софинансировании инициативного проекта к стоимости инициативного проекта 
	

	
	отношение размера инициативных платежей юридических лиц, индивидуальных предпринимателей в софинансировании проекта к стоимости инициативного проекта 
	

	Степень имущественного и трудового участия лиц, заинтересованных в реализации инициативного проекта

	количество граждан, изъявивших желание принять трудовое участие в реализации инициативного проекта 
	

	
	количество форм имущественного участия в реализации инициативного проекта (предоставление строительной техники, материалов и тому подобное)
	


VI. Порядок назначения и проведения собрания (конференции) граждан в целях рассмотрения и обсуждения вопросов внесения инициативных проектов на территории Пролетарского сельсовета Ордынского района 

Новосибирской области

Инициативный проект до его внесения в исполнительный орган подлежит рассмотрению на собрании или конференции граждан, в том числе на собрании или конференции граждан по вопросам осуществления территориального общественного самоуправления, в целях обсуждения инициативного проекта, определения его соответствия интересам жителей поселения или его части, целесообразности реализации инициативного проекта, а также принятия собранием или конференцией граждан решения о поддержке инициативного проекта. 

На одном собрании или на одной конференции граждан возможно рассмотрение нескольких инициативных проектов.

 Особенности назначения и проведения собраний (конференций) граждан в целях осуществления территориального общественного самоуправления устанавливаются Федеральным законом «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Уставом сельского поселения Пролетарского  сельсовета Ордынского муниципального района Новосибирской области, муниципальными нормативными правовыми актами, уставом (Положением) территориального общественного самоуправления.

  Организатором собрания граждан по обсуждению вопроса внесения инициативных проектов вправе выступить инициаторы инициативных проектов: физические, юридические лица, соответствующие требованиям, установленным Федеральным законом от 06 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», а также Положением о порядке выдвижения, внесения, обсуждения, рассмотрения инициативных проектов, а также проведения их конкурсного отбора.

Порядок назначения и подготовки собрания (конференции)

 Собрание (конференция) по вопросам рассмотрения и обсуждения вопросов внесения инициативных проектов в исполнительный орган проводятся по инициативе населения.

 Для решения вопроса о назначении собрания (конференции) создается инициативная группа граждан по проведению собрания (конференции) (далее – инициативная группа) численностью не менее десяти человек. Членом инициативной группы может быть гражданин, обладающий правом на участие в собрании (конференции).

 Инициативная группа подает в исполнительный орган заявление о проведении собрания (конференции), в котором указываются:

1) вопросы, выносимые на собрание (конференцию);

2) предложения о дате, времени и месте проведения собрания (конференции);

3) информация о лицах, ответственных за проведение собрания (конференции).

 Исполнительный орган подготавливает заключение о возможности или невозможности проведения собрания (конференции) (далее - заключение) в течение 7 календарных дней со дня подачи заявления о проведении собрания (конференции). 

В течение срока, указанного в абзаце первом настоящего пункта, исполнительный орган принимает одно из следующих решений:

о назначении собрания (конференции);

об отклонении инициативы граждан о проведении собрания (конференции).

 В случае принятия исполнительным органом решения о назначении собрания (конференции) выносится постановление (распоряжение) о назначении собрания (конференции) граждан.

 Постановление (распоряжение) исполнительного органа о назначении собрания (конференции) должно содержать:

1) вопросы, предлагаемые к рассмотрению на собрании (конференции);

2) дату, время и место проведения собрания (конференции);

3)информацию о лицах, ответственных за проведение собрания (конференции).

 Решение об отклонении инициативы граждан о проведении собрания (конференции) должно быть мотивированным.

Инициатива граждан о назначении собрания (конференции) отклоняется в случае, если:

1) вопросы, выносимые на рассмотрение собрания (конференции), не относятся к вопросам, которые подлежат реализации в рамках инициативного бюджетирования;

2) дата проведения собрания (конференции) совпадает с датой уже назначенного на рассмотрение вопроса реализации инициативного проекта;

3) ранее по тому же самому вопросу (вопросам) и на той же территории проводилось собрание (конференция), и со дня проведения такого собрания (конференции) прошло менее трех месяцев.

В случае отклонения инициативы граждан о проведении собрания (конференции) инициативная группа уведомляется исполнительным органом о принятом решении в течение 3 рабочих дней со дня принятия указанного решения путем размещения информации в информационно-коммуникационной сети «Интернет».

 Собрание (конференция) проводятся в месте, определенном постановлением исполнительного органа о назначении собрания (конференции).

 Лица, ответственные за проведение собрания (конференции) информируют население заблаговременно, но не позднее чем за 5 календарных дней до дня проведения собрания, конференции, о дате, времени, месте проведения собрания (конференции), территории, жители которой вправе участвовать в собрании (конференции), инициаторах проведения собрания (конференции) повестке дня собрания (конференции).

Информирование населения о проведении собрания (конференции) возможно следующими способами: с помощью средств массовой информации, почтовых извещений, поквартирных (подворных) обходов, объявлений и иных возможных средств.

 Постановление исполнительного органа о назначении собрания (конференции) подлежит размещению на официальном сайте исполнительного органа в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» в срок не позднее 3 рабочих дней со дня его издания.

Порядок проведения собрания (конференции)

 Перед открытием собрания (конференции) инициатором проводится обязательная регистрация его участников с указанием фамилии, имени, отчества (при наличии), места жительства.

Регистрация участников собрания (конференции) осуществляется в соответствии с положениями Федерального закона «О персональных данных».

 В собрании (конференции) участвуют жители, достигшие возраста шестнадцати лет, проживающие на территории поселения. На собрании (конференции) присутствуют должностные лица исполнительного органа.

 Собрание (конференция) открывается инициатором проведения собрания (конференции) или его представителем.

 Для ведения собрания (конференции) избирается президиум в составе председателя, секретаря. Выборы состава президиума, утверждение повестки дня, регламента проведения собрания (конференции) проводятся большинством голосов участников собрания (конференции).

 Секретарем собрания ведется протокол, в котором указываются:

1) дата собрания (конференции);

2) численность присутствующих;

3) фамилии, имена, отчества (при наличии) выступающих и краткое содержание их выступлений;

4) принятые решения и обращения;

5) список участников собрания (конференции);

6) фамилии, имена, отчества (при наличии) представителей, ответственных за направление инициативного проекта в исполнительный орган округа.

Протокол подписывается председателем и секретарем собрания (конференции) и передается в исполнительный орган в составе инициативного проекта. 

 Решение собрания (конференции) принимается простым большинством голосов и фиксируется в протоколе. При равном количестве голосов голос председательствующего на собрании (конференции) является решающим.

Рассмотрение решений собраний (конференций)

Решения собрания (конференции) носят рекомендательный характер. Исполнительный орган поселения обеспечивает официальное опубликование (обнародование) итогов собрания (конференции).

 Принимаемые на собрании (конференции) решения распространяются только на граждан, проживающих на территории поселения, исполняются гражданами на добровольной основе.

Материальное обеспечение проведения собрания (конференции)

Расходы, связанные с подготовкой и проведением собрания (конференции), осуществляются за счет средств бюджета поселения.

         Расходы граждан в связи с прибытием их на собрание (конференцию) и участием в них осуществляются гражданами из собственных средств.

Типовая форма

протокола собрания (конференции) граждан о выдвижении 

инициативного проекта 

Протокол № ______

собрания (конференции) граждан о выдвижении инициативного проекта

____________________________________________________________________

(наименование населенного пункта, на территории которого реализуется инициативный проект,

____________________________________________________________________наименование территориального общественного самоуправления (в случае, если

проводится собрание (конференция) граждан

____________________________________________________________________

в целях осуществления территориального общественного самоуправления)

Дата проведения собрания (конференции) граждан:_______________________________________________________________ г.

Место проведения собрания (конференции) граждан:_________________________________________________________________________________________________________________________________.

Время начала собрания (конференции) граждан: _______ часов _______ минут.

Время окончания собрания (конференции) граждан: _____ часов ______ минут.

Присутствовало _______________ человек (по списку согласно приложению № 1).

Председатель собрания (конференции): ____________________________________.

                                                              (ФИО)

Секретарь собрания (конференции):_______________________________________.

                                                         (ФИО)

1. Об избрании председателя собрания (конференции) граждан о выдвижении инициативного проекта.

СЛУШАЛИ: ____________________________________________________________________

(ФИО)

ГОЛОСОВАЛИ:

«за» - _______;

«против» - _______;

«воздержались» - _______.

РЕШИЛИ:

Избрать председателем собрания (конференции) граждан ____________________________________________________________________

(ФИО)

2. О формировании повестки дня собрания (конференции) граждан.

СЛУШАЛИ:

Председателя собрания (конференции) граждан ____________________________________________________________________

(ФИО)

с предложением утвердить следующую повестку дня собрания граждан:

1. Об избрании секретаря собрания (конференции) граждан.

2. О рассмотрении вопроса о целесообразности реализации инициативного проекта и поддержке его выдвижения.
3. Об определении параметров инициативного проекта.

4. Об определении форм и размеров финансового, имущественного и трудового участия в реализации инициативного проекта.

5. О формировании уполномоченной группы, а также осуществление иных действий, в том числе сбор и подготовку необходимых документов от имени участников настоящего собрания:

ГОЛОСОВАЛИ:

«за» - _______;

«против» - _______;

«воздержались» - _______.

РЕШИЛИ:

Утвердить предложенную повестку дня собрания (конференции) граждан.

По первому вопросу повестки дня собрания (конференции) граждан:

СЛУШАЛИ: ____________________________________________________________________.

(ФИО председателя собрания (конференции) граждан)

ГОЛОСОВАЛИ:

«за» - _______;

«против» - _______;

«воздержались» - _______.

РЕШИЛИ:

Избрать секретарем собрания (конференции) граждан 

____________________________________________________________________

(ФИО)

По второму вопросу повестки дня собрания (конференции) граждан:

СЛУШАЛИ: ____________________________________________________________________,

(ФИО)

СЛУШАЛИ: ____________________________________________________________________.

(ФИО)

ГОЛОСОВАЛИ:

«за» - _______;

«против» - _______;

«воздержались» - _______.

РЕШИЛИ:

1. Поддержать выдвижение инициативного проекта:________________________________________________________________________________________________________________________________

(наименование инициативного проекта)

и признать целесообразным его реализацию на территории ____________________________________________________________________.

(наименование населенного пункта)

2. Установить, что, исходя из имеющихся расчетов, материалов и документации стоимость реализации инициативного проекта будет составлять________________ рублей.

По третьему вопросу повестки дня собрания граждан:

СЛУШАЛИ: ____________________________________________________________________,

(ФИО)

СЛУШАЛИ: ____________________________________________________________________.

(ФИО)

СЛУШАЛИ: ____________________________________________________________________

(ФИО)

ГОЛОСОВАЛИ:

«за» - _______;

«против» - _______;

«воздержались» - _______.

РЕШИЛИ:

1.Установить параметры проекта……….

По четвертому вопросу повестки дня собрания граждан:

СЛУШАЛИ: ____________________________________________________________________,

(ФИО)

СЛУШАЛИ: ____________________________________________________________________.

(ФИО)

СЛУШАЛИ: ____________________________________________________________________

(ФИО)

ГОЛОСОВАЛИ:

«за» - _______;

«против» - _______;

«воздержались» - _______.

РЕШИЛИ:

1. Установить, что на реализацию инициативного проекта физическими лицами будет направлено ______________________________________________ рублей (по списку согласно Приложению №2).

2. Установить, что в имущественное участие в целях реализации инициативного проекта будет осуществлено в следующих формах:

1) ____________________________________________________________________

(наименование мероприятий, работ, услуг)

____________________________________________________________________;

(ФИО, наименование субъекта осуществления мероприятий, работ, услуг)

2) ____________________________________________________________________

(наименование мероприятий, работ, услуг)

____________________________________________________________________;

(ФИО, наименование субъекта осуществления мероприятий, работ, услуг)

3) ____________________________________________________________________

(наименование мероприятий, работ, услуг)

____________________________________________________________________.

(ФИО, наименование субъекта осуществления мероприятий, работ, услуг)

3. Установить, что трудовое участие в реализации инициативного проекта примут _____________________________ человек (по списку согласно приложению №3).

4. Установить, что на реализацию инициативного проекта индивидуальными предпринимателями и организациями будет направлено ____________________________________________рублей, в том числе:

1) Согласно гарантийному письму от «___»_________г. № ______ ______________________________________________________рублей;

2) Согласно гарантийному письму от «___»_________г. № ______ ______________________________________________________рублей;

3) Согласно гарантийному письму от «___»_________г. № ______ ______________________________________________________рублей;

По пятому вопросу повестки дня собрания граждан:

СЛУШАЛИ: _________________________________________________________________.

(ФИО)

ГОЛОСОВАЛИ:

«за» - _______;

«против» - _______;

«воздержались» - _______.

РЕШИЛИ:

Определить уполномоченную группу в количестве….. чел., в том числе поименно и поручить им направление инициативного проекта в администрацию ______ сельсовета Ордынского района Новосибирской области, а также осуществление иных действий, в том числе сбор и подготовку необходимых документов от имени участников настоящего голосования:

	№

п/п
	(ФИО полностью)
	Контактный телефон
	Адрес электронной почты

	1
	2
	3
	4

	
	
	
	

	
	
	
	


Председатель собрания (конференции) граждан: ________________________________________ ____________________________

                                       (подпись)                                                                          (ФИО)

Секретарь собрания (конференции) граждан: ________________________________________ ____________________________

                                       (подпись)                                                                           (ФИО)

Список

граждан, присутствовавших на собрании (конференции) граждан о выдвижении

инициативного проекта 

	№ п/п
	ФИО
	Адрес
	Подпись

	1
	2
	3
	4

	
	
	
	

	
	
	
	


Дата проведения собрания (конференции) граждан: _____________________ г.

Председатель собрания (конференции) граждан:

______________________________________ ______________________________

                                       (подпись)                                                                           (ФИО)

Секретарь собрания (конференции) граждан:

______________________________________ ______________________________

                                       (подпись)                                                                           (ФИО)

Список

 граждан, изъявивших желание принять участие в реализации инициативного проекта в денежной форме (инициативных платежей в бюджет) на сумму …….

	№

п/п
	ФИО
	Адрес
	Подпись

	1
	2
	3
	5

	
	
	
	

	
	
	
	


Дата проведения собрания (конференции) граждан:______________________ г.

Председатель собрания (конференции) граждан: 

______________________________________ ______________________________

                                       (подпись)                                                                           (ФИО)

Секретарь собрания (конференции) граждан:

______________________________________ ______________________________
Список

граждан, изъявивших желание принять трудовое участие в реализации инициативного проекта

	№п/п
	ФИО
	Адрес
	Подпись

	1
	2
	3
	4

	
	
	
	

	
	
	
	


Дата проведения собрания (конференции) граждан:______________________ г.

Председатель собрания (конференции) граждан: 

______________________________________ ______________________________

                                       (подпись)                                                                           (ФИО)

Секретарь собрания (конференции) граждан:

______________________________________ ______________________________

                                       (подпись)                                                                           (ФИО)

VII. Порядок проведения опроса граждан о выборе проекта для участия в конкурсном отборе инициативных проектов Новосибирской области
1. Общие положения

1.1. Настоящая методика проведения опроса граждан о выборе проекта для участия в конкурсном отборе инициативных проектов Новосибирской области, на территории Пролетарского сельсовета Ордынского района Новосибирской области (далее – Методика) разработана в целях изучения общественного мнения населения для выявления актуальных проблем и вариантов проектов для участия в конкурсном отборе посредством проведения опроса граждан.

1.2. Опрос граждан проводится:

– по вопросам местного значения Пролетарского сельсовета Ордынского района Новосибирской области;

– для определения возможных социально значимых проектов для участия в конкурсном отборе проектов и выявления наиболее приоритетных из них на территории Пролетарского  сельсовета Ордынского района Новосибирской области.

1.3. Организатором проведения опроса граждан является администрация Пролетарского сельсовета Ордынского района Новосибирской области.

 1.4. Организатор проведения опроса граждан на основании решения Совета депутатов Пролетарского сельсовета Ордынского района Новосибирской области:
о назначении опроса граждан:

– организует проведение опроса граждан;

– устанавливает дату и время проведения опроса граждан;

– проводит опрос граждан;

– подводит итоги проведенного опроса граждан;

– осуществляет иные полномочия в соответствии с настоящей Методикой.

1.5. Опрос граждан проводится на всей территории Пролетарского сельсовета Ордынского района Новосибирской области.

1.6. В опросе граждан имеют право участвовать жители Пролетарского сельсовета Ордынского района Новосибирской области, обладающие избирательным правом и постоянно проживающие в границах территории, на которой проводится опрос.
1.7. Участие граждан в опросе является свободным и добровольным. В ходе опроса никто не может быть принужден к выражению своего мнения и убеждения или отказу от них.

1.8. Подготовка, проведение и подведение результатов опроса граждан основываются на принципах открытости, гласности, объективности, письменного учета результатов опроса и возможности их проверки.

1.9. Мнение граждан, проживающих на территории Пролетарского сельсовета Ордынского района Новосибирской области, выявленное в ходе проведения опроса носит для органов местного самоуправления рекомендательный характер.

1.10. Содержание вопроса, выносимого на обсуждение, не должно противоречить действующему законодательству и муниципальным правовым актам.

2. Порядок назначения опроса граждан

2.1. Опрос граждан проводится методом:

– анкетирования в течение установленного периода с обобщением полученных данных;

– поименного голосования в течении установленного периода с обобщением полученных данных 

2.2. Анкетирование, поименное голосование проводятся по опросным листам в пунктах проведения опроса и (или) по месту жительства участников опроса.

2.3. Опрос граждан по вопросам местного значения проводится по инициативе Совета депутатов Пролетарского сельсовета Ордынского района Новосибирской области.

2.4. Решение о назначении опроса граждан принимается Советом депутатов Пролетарского  сельсовета Ордынского района Новосибирской области.
В решении о назначении опроса граждан устанавливаются:

– обоснование необходимости проведения опроса;

– инициатор проведения опроса;

– дата и сроки проведения опроса (в случае, если опрос проводится в течение нескольких дней);

– территория проведения опроса;

– формулировка вопроса, выносимого на опрос;

– методика проведения опроса;

– форма опросного листа;

– минимальная численность жителей поселения, участвующих в опросе;

– состав комиссии по проведению опроса;

– дата первого заседания комиссии и место нахождение комиссии.

2.5. Жители Пролетарского сельсовета Ордынского района Новосибирской области должны быть проинформированы о принятии решения о проведении опроса граждан за 5 дней до начала опроса.
3. Порядок проведения опроса граждан

3.1. Подготовку проведения опроса осуществляет комиссия по проведению опроса (далее – Комиссия).

3.2. Минимальная численность членов Комиссии должна быть не менее 3 человек.

3.3. В состав Комиссии, в обязательном порядке включаются представители администрации и Совета депутатов Пролетарского сельсовета Ордынского района Новосибирской области, а также представители общественности территории, на которой проводится опрос.
3.4. Деятельность Комиссии осуществляется на основании коллегиальности. Заседание Комиссии считается правомочным, если в нем приняло участие не менее половины от установленного числа членов Комиссии.

3.5. Первое заседание Комиссии созывается не позднее 5 дней после принятия решения о назначении опроса граждан.

3.6. Председатель, заместитель председателя и секретарь Комиссии избираются на первом заседании из числа членов Комиссии.

3.7. Полномочия Комиссии:

– не позднее чем за 5 дней до даты опроса организует оповещение жителей о содержании решения Совета депутатов Пролетарского сельсовета Ордынского района Новосибирской области о назначении опроса граждан, месте нахождения комиссии, пунктах опроса;

– утверждает количество и местонахождение пунктов опроса;

– оборудует пункты опроса;

– устанавливает сроки и порядок проведения агитации заинтересованными лицами;

– обеспечивает изготовление опросных листов;

– организует мероприятия по проведению анкетирования, голосования участников опроса в соответствии с настоящей Методикой;

– обобщает данные с целью установления результатов опроса;

– взаимодействует с органами местного самоуправления, общественными объединениями и представителями СМИ по вопросам, связанным с проведением опроса граждан.

3.8. Полномочия Комиссии прекращаются после официальной передачи результатов главе Пролетарского сельсовета Ордынского района Новосибирской области.

3.9. При проведении опроса для выявления мнения граждан используются опросные листы.

3.10. В опросном листе, предназначенном для голосования, точно воспроизводятся текст вопроса и возможные варианты волеизъявления участника опроса («за» или «против»), с пустыми квадратами для соответствующих отметок или участнику опроса предлагается высказать свое мнение по существу вопроса.

Участники опроса граждан ставят любой знак около предлагаемого варианта ответа в соответствии со своим волеизъявлением.

3.11. При предложении нескольких вопросов они включаются в один опросный лист, последовательно нумеруются и отделяются друг от друга горизонтальными линиями.

3.12. Опросный лист должен иметь свободное место для внесения данных об участнике опроса граждан, даты и подписи. Данные об участнике опроса вносятся им самостоятельно и добровольно.

3.13. Опросный лист должен содержать разъяснение о порядке его заполнения.

3.14. Опросные листы неустановленного образца, опросные листы, по которым невозможно достоверно установить волеизъявление участников опроса граждан, признаются недействительными и не учитываются при подведении итогов опроса.

3.15. Поименное голосование проводится путем сбора подписей в опросных листах.

3.16. При проведении опроса граждан путем поименного голосования:

– лицо, осуществляющее сбор подписей, обязано ознакомить опрашиваемого с вопросом, предлагаемым при проведении опроса, и порядком заполнения опросного листа;

– голосующий записывает в опросный лист дату заполнения опросного листа, свою фамилию, имя, отчество, ставит любой знак в квадрате под словом «за» или «против» в соответствии со своим волеизъявлением и здесь же расписывается. По просьбе голосующего эти сведения может внести в опросный лист лицо, осуществляющее сбор подписей, но ставит знак в соответствующем квадрате и расписывается сам голосующий.

4. Установление результатов опроса

4.1. По окончании срока проведения опроса Комиссия обобщает и анализирует полученные данные и устанавливает результаты опроса, оформляя их в виде протокола о результатах опроса.

4.2. Опрос признается состоявшимся, если количество принявших участие в опросе граждан и (или) количество действительных опросных листов соответствует численности, определенной в решении Пролетарского сельсовета Ордынского района Новосибирской области как минимальная численность участников опроса.

4.3. В протоколе о результатах опроса указываются следующие данные:

– общее число участников опроса;

– число граждан, принявших участие в опросе;

– одно из следующих решений

а) признание опроса состоявшимся;

б) признание опроса несостоявшимся

– число опросных листов, признанных недействительными;

– количественные характеристики волеизъявлений участников опроса (количество голосов «за» и «против», процент голосов, отданных за то или иное решение и др.);

– результаты опроса, представляющие собой мнение, выраженное большинством участников опроса (далее – результаты опроса).

4.4. Если опрос проводился по нескольким вопросам, то составление протокола о результатах опроса по каждому вопросу производится отдельно.

4.5. Протокол о результатах проведенного опроса граждан составляется в 2 экземплярах и подписывается Председателем комиссии. 

4.6. Член Комиссии, несогласный с протоколом о результатах опроса в целом или отдельными его положениями, вправе изложить в письменной форме особое мнение, которое прилагается к соответствующему протоколу.

4.7. В течение трех дней со дня окончания опроса Комиссия направляет по одному экземпляру протокола в Совет депутатов Пролетарского сельсовета Ордынского района Новосибирской области и главе Пролетарского сельсовета Ордынского района Новосибирской области.

  Вместе с экземпляром протокола главе Пролетарского сельсовета Ордынского района Новосибирской области, также предоставляются сшитые и пронумерованные опросные листы, и иные документы, используемые при проведении опроса граждан.
4.8. Организатор проведения опроса обеспечивает сохранность документации по проведению опроса граждан и неприкосновенность заполненных опросных листов и других документов до завершения опроса населения и установления его результатов. Опросные листы хранятся у организатора проведения опроса в течение 12 месяцев, а затем уничтожаются.

5. Заключительные положения

5.1. Результаты опроса граждан в обязательном порядке доводятся до населения на собраниях (сходах) об участии в конкурсном отборе проектов развития территорий муниципальных образований Новосибирской области, основанных на местных инициативах.

Опросный лист

Дата проведения опроса «_____» ________________ 202  г.

Место проведения опроса _______________________________________________

	


Изучение общественного мнения населения Пролетарского сельсовета Ордынского района Новосибирской области и определение приоритетного проекта для участия в конкурсном отборе инициативных проектов Новосибирской области.

1. Общая информация об участнике опроса

Укажите Ваш пол

мужской                                                                                                        женский

Укажите Ваш социальный статус

работающий                   пенсионер                    учащийся                             иное

2. Вопрос, предлагаемый для изучения общественного мнения

Выбор проекта для участия в конкурсном отборе инициативных проектов Новосибирской области, основанных на местных инициативах:

	№
	Наименование проекта
	За
	Против

	1
	
	
	

	2
	
	
	

	3
	
	
	

	4


	Ваш вариант:_________________________________________________________


                                                                                          _______________________ (_______________________)

                                                                              подпись                            расшифровка     

1. Поставьте любой знак в пустом квадрате справа от вопроса

2. Опросный лист, не заверенный подписью, считается недействительным

3. Заполнение части 1 в Опросном листе является добровольным 

	
	Приложение 1

к Решению Совета Депутатов 

Пролетарского  сельсовета

Ордынского  района 

Новосибирской области
от 00.00.2022 г. № 


Опросный лист

Дата проведения опроса «   »               20        г.


Место проведения опроса МКОУ  Пролетарская  СОШ  п.Пролетарский  Пролетарского  сельсовета Ордынского района Новосибирской области

	


Изучение общественного мнения населения п.Пролетарский Пролетарского  сельсовета Ордынского района Новосибирской области и определение приоритетного проекта для участия в конкурсном отборе инициативных проектов Новосибирской области.
1. Общая информация об участнике опроса

Укажите Ваш пол

мужской                                                                                                        женский

Укажите Ваш социальный статус

работающий                   пенсионер                    учащийся                             иное                  

2. Вопрос, предлагаемый для изучения общественного мнения

Выбор проекта или типологии проекта для участия в конкурсном отборе инициативных проектов Новосибирской области:

	№
	Наименование проекта
	За
	Против

	1
	Ограждение кладбища п.Пролетарский Пролетарского  сельсовета Ордынского района Новосибирской области
	
	
V

	2


	Ремонт Пролетарского сельского Дома культуры
	
	
V

	 3
	Ремонт здания для размещения добровольной пожарной команды п.Пролетарский Ордынского района Новосибирской области»
	
V
	

	4


	Ваш вариант:_________________________________________________________


                    А Сергеев (Сергеев Алексей Андреевич.)
1. Поставьте любой знак в пустом квадрате справа от вопроса

2. Опросный лист, не заверенный подписью, считается недействительным

3. Заполнение части 1 в Опросном листе является добровольным

	


Опросный лист голосования

	

	Пролетарский  сельсовет Ордынского района Новосибирской области 




Дата проведения: __________________

Время проведения: _________________

Место проведения: ________________________________________________________

 ________________________________________________________________________
Цель проведения опроса:

Изучение общественного мнения населения и определение приоритетного проекта для участия в конкурсном отборе инициативных проектов Новосибирской области, предлагаются следующие типы проектов/проекты: 

1. _______________________________________________________________________ 

2. _______________________________________________________________________ 

3. _______________________________________________________________________

Выберите номер предлагаемого варианта ответа 

	№
	ФИО, социальный статус
	Номер
	Подпись
	Дата

	1
	
	
	
	

	2
	
	
	
	

	3
	
	

	
	

	4
	
	
	
	

	…
	
	
	
	


	



Опросный лист голосования

	

	Пролетарский  сельсовет Ордынского района Новосибирской области 




Дата проведения:  10.09.2021

Время проведения: 12:00 – 13:10
Место проведения: Сельский Дом Культуры п.Пролетарский Пролетарского сельсовета Ордынского района Новосибирской области 

Цель проведения опроса:

Изучение общественного мнения населения и определение приоритетного проекта для участия в конкурсном отборе инициативных проектов Новосибирской области, предлагаются следующие типы проектов/проекты: 
1.Ограждение кладбища п.Пролетарский Пролетарского  сельсовета Ордынского района Новосибирской области


2.Ремонт Пролетарского сельского Дома культуры
3. Ремонт здания для размещения добровольной пожарной команды п.Пролетарский Ордынского района Новосибирской области»

Выберите номер предлагаемого варианта ответа 

	№
	ФИО, социальный статус
	Номер 
	Подпись
	Дата

	1
	Попова Светлана Сергеевна, учитель
	
3
	Попова
	10.10.2021

	2
	Снегирев Александр Сергеевич, водитель 
	
2
	Снегирев
	10.10.2021

	3
	Герц Иван Иосифович, пенсионер
	
1
	Герц
	10.10.2021

	4
	Сальникова Зинаида Петровна, домохозяйка
	3
	Сальникова
	10.10.2021

	…
	
	
	
	


ОБРАЗЕЦ
СПРАВКА

по результатам проведения опроса граждан Пролетарского сельсовета 

Ордынского района Новосибирской области по вопросу выбора приоритетного проекта для участия в конкурсном отборе инициативных проектов Новосибирской области.

10.10.2021 г.                                                                                                                п.Пролетарский
    В период с 10.10.2021 года  по 10.10.2021 года администрацией Пролетарского сельсовета Ордынского района Новосибирской области был проведен опрос граждан по вопросу выбора инициативного проекта для участия в конкурсном отборе инициативных проектов Новосибирской области.

    Согласно данным протокола комиссии по проведению опроса  от 10.10.2021 года «О результатах опроса» в опросе граждан приняло участие 101 человек, что составляет 7,2% % от числа жителей Пролетарского сельсовета Ордынского района Новосибирской области.

    По данным заполненных опросных листов выявлены следующие результаты голосования:

1. «Ремонт здания для размещения добровольной пожарной команды в п.Пролетарский Ордынского района Новосибирской области» - 91 человек;
2. «Благоустройство автомобильной дороги по улице Гагарина» - 4 человека;
3. «Ремонт здания Администрации Пролетарского сельсовета» - 6 человек.
Глава Пролетарского  сельсовета

Ордынского района Новосибирской области                                                      Н.К. Бордачёв
VIII. Порядок расчета и возврата сумм инициативных платежей, подлежащих возврату лицам (в том числе организациям), осуществившим их перечисление в местный бюджет на реализацию инициативного проекта.

Инициативные платежи подлежат возврату лицам (в том числе организациям), осуществившим их перечисление в местный бюджет, в случае если инициативный проект не был реализован или образовался по итогам реализации инициативного проекта остаток инициативных платежей.
          Размер инициативного платежа, подлежащего возврату лицу (в том числе организации), осуществившему их перечисление в местный бюджет равен сумме внесенных лицом инициативных платежей согласно платежным документам. При этом расходы, понесенные лицом при перечислении инициативных платежей в местный бюджет, не подлежат возмещению за счет средств местного бюджета.

Размер инициативного платежа, подлежащего возврату лицу (в том числе организации), осуществившему его перечисление в местный бюджет рассчитывается по формуле:

Вп - размер инициативного платежа, подлежащего возврату лицу (в том числе организации), осуществившему его перечисление в местный бюджет

SИо - общая сумма инициативных платежей, поступившая в местный бюджет в целях реализации конкретного инициативного проекта;

SИфакт - сумма инициативных платежей, фактически израсходованная на реализацию конкретного инициативного проекта;

Ил - размер инициативного платежа, внесенного в местный бюджет конкретным лицом (в том числе организацией), осуществившим его перечисление в местный бюджет.

  При этом, размер инициативного платежа, подлежащего возврату лицу (в том числе организации), осуществившему его перечисление в местный бюджет, уменьшается на сумму банковского комиссионного сбора, взимаемого кредитными организациями по возврату сумм инициативных платежей, подлежащих возврату лицам (в том числе организациям), осуществившим указанные операции.

 В случае если инициативный проект не может быть реализован, или со дня окончания срока реализации инициативного проекта администрация Пролетарского сельсовета Ордынского района Новосибирской области (далее- Администрация) в течение 30 календарных дней:

а) производит расчет суммы инициативных платежей, подлежащих возврату конкретным лицам (в том числе организациям), осуществившим их перечисление в местный бюджет;

б) опубликовывает и размещает на официальном сайте участника конкурсного отбора в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» информацию об остатке инициативных платежей, неиспользованных в целях реализации инициативного проекта, приеме заявлений о возврате денежных средств, внесенных в качестве инициативного платежа.

в) направляет руководителю уполномоченной группы и (или) конкретным лицам (в том числе организациям), осуществившим перечисление инициативных платежей в местный бюджет, уведомление о возврате инициативных платежей по форме, согласно приложению №1 к настоящему Порядку.

Для осуществления возврата инициативных платежей лицо (в том числе организация) либо правопреемник или наследник лица, внесшего инициативный платеж (в случае его смерти)), осуществившее перечисление инициативных платежей в местный бюджет, представляет в администрацию поселения заявление о возврате денежных средств, внесенных в качестве инициативного платежа, по форме согласно приложению №2 к настоящему Порядку (далее - заявление о возврате денежных средств).

К заявлению о возврате денежных средств прилагаются:

      а) копия документа, удостоверяющего личность (с предъявлением подлинника);

     б) документ, подтверждающий полномочия (в случае, если обращается представитель лица, внесшего инициативный платеж, или наследник лица, внесшего инициативный платеж в случае его смерти);

     в) копия платежного документа, подтверждающего внесение инициативных платежей (с предъявлением подлинника);

      г) сведения о банковских реквизитах счета, на который следует осуществить возврат инициативного платежа;

 д) согласие на обработку персональных данных согласно Приложению №3 к настоящему Порядку - для подающих заявление физических лиц.

Заявление о возврате денежных средств может быть подано лицом (в том числе организацией) либо правопреемником или наследником лица, внесшего инициативный платеж (в случае его смерти)), осуществившим перечисление инициативных платежей в местный бюджет в течение трех лет со дня направления руководителю уполномоченной группы и (или) конкретным лицам (в том числе организациям), осуществившим перечисление инициативных платежей в местный бюджет, уведомления о возврате инициативных платежей.

Возврат денежных средств, внесенных в качестве инициативного платежа, осуществляется Администрацией в течение 30 рабочих дней со дня поступления заявления о возврате денежных средств.

Администрация подготавливает распоряжение и направляет заявку на возврат денежных средств, внесенных в качестве инициативного платежа, в орган Федерального казначейства для исполнения в соответствии с законодательством Российской Федерации.

В случае поступления от органа Федерального казначейства отказа в приеме к исполнению документов, Администрация уведомляет лицо (в том числе организацию) либо правопреемника или наследника лица, внесшего инициативный платеж (в случае его смерти)), осуществившее перечисление инициативных платежей в местный бюджет, об отказе в возврате инициативных платежей с указанием оснований для отказа в возврате денежных средств, внесенных в качестве инициативного платежа.

Глава Администрации совместно с руководителем уполномоченной группы организует проведение схода, собрания или конференции граждан в случае возврата денежных средств, внесенных в качестве инициативных платежей, непосредственно руководителю и (или) представителю уполномоченной группы для определения направления дальнейшего использования возвращенных денежных средств.

УВЕДОМЛЕНИЕ

о возврате инициативных платежей № _____

от «__» __________202__года

В соответствии с Порядком расчета и возврата сумм инициативных платежей, подлежащих возврату лицам (в том числе организациям), осуществившим их перечисление в местный бюджет, утвержденным решением

___________________________________________________________________________________________________

(наименование представительного органа муниципального образования)

От                         №__,

(наименование администрации муниципального образования) 

уведомляет о возможности обратиться с заявлением о возврате денежных средств

в сумме
(
) рублей
копеек,

                   (сумма в рублях)
(значение суммы прописью в рублях)

внесенных в качестве инициативного платежа на реализацию инициативного

проекта______________________________________________________________

                                                                    (наименование инициативного проекта)

в период с «___»
20
года по «
»
20
года,

в связи с____________
.

(причина возврата инициативных платежей: проект не реализован либо наличие остатка инициативных платежей по итогам реализации проекта)

	Глава
	(
	
)

	администрации поселения
	(подпись)
	(расшифровка подписи)


Главе

_________________________

(наименование администрации 

муниципального образования)

от

(фамилия, имя, отчество (при наличии) лица 

(в том числе наименование организации),

внесшего инициативный платеж.

почтовый адрес)

ЗАЯВЛЕНИЕ

о возврате денежных средств, внесенных

в качестве инициативного платежа

На основании уведомления о возврате инициативных платежей

___________________________________________________________________________________________________

(наименование местной администрации муниципального образования)

от «
» 
20 
года № 
прошу вернуть денежные

средства в сумме
(
)

                                                   (сумма в рублях)
(значение суммы прописью в рублях)

рублей 
 копеек, внесенные в качестве инициативного платежа, на

реализацию
инициативного
проекта

___________________________________________________________________________________________________

                                                                   (наименование инициативного проекта)

в связи с _
.

_________________________________________________________________________________________________

(причина возврата инициативных платежей: проект не реализован либо наличие остатка инициативных платежей по итогам реализации проекта)

К заявлению прилагаются:

а)
копия документа, удостоверяющего личность (с предъявлением подлинника);

б)
документ, подтверждающий полномочия (в случае, если обращается представитель лица, внесшего инициативный платеж, или наследник лица, внесшего инициативный платеж, в случае его смерти);

в)
копия платежного документа, подтверждающего внесение инициативных платежей (с предъявлением подлинника);

г)
сведения о банковских реквизитах счета, на который следует осуществить возврат инициативного платежа.

«……» ……………………202…года.

(подпись)
(расшифровка
подписи)

Заявление принято «
»
202…
года.

Должностное лицо, ответственное за прием заявления 
«….»
202…года.

(подпись)
(расшифровка
подписи)

СОГЛАСИЕ

на обработку персональных данных

Я,
,

(фамилия, имя, отчество (при наличии) субъекта персональных данных)

в соответствии с пунктом 4 статьи 9 Федерального закона от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ «О персональных данных», зарегистрирован(а) по адресу:

документ, удостоверяющий личность:

________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

     (наименование документа, номер, серия, сведения о дате выдачи документа и выдавшем его органе)

в целях осуществления возврата инициативного платежа, внесенного на реализацию инициативного проекта, даю согласие на обработку

___________________________________________________________________________________________________

                                     (наименование администрации муниципального образования)

находящемуся по адресу:
,

на обработку следующих персональных данных: фамилия, имя, отчество (при наличии), паспортные данные, адрес регистрации по месту жительства, номер телефона на совершение действий, предусмотренных пунктом 3 статьи 3 Федерального закона от 27.07 2006 № 152-ФЗ «О персональных данных».

Настоящее согласие действует со дня его подписания до дня отзыва в письменной форме.

«……» ……………………….. 202.. года.

Субъект персональных данных

ОБРАЗЕЦ
ОТЧЕТ

о реализации инициативного проекта, прошедшего конкурсный отбор 

в 2021 году в рамках государственной программы Новосибирской области «Управление финансами в Новосибирской области»

1. Наименование Проекта: Ремонт здания для размещения добровольной пожарной команды     п. Пролетарский Ордынского района Новосибирской области

2. Место реализации Проекта:

Муниципальное образованиеПролетарский  сельсовет Ордынского района Новосибирской области.
Населенный пункт п.Пролетарский 
3. Сведения об объемах финансирования Проекта, рубли

	№ п\п
	Наименование
	План
	Факт

	1.
	Общая стоимость Проекта с учетом добровольного имущественного и (или) трудового участия жителей поселения, индивидуальных предпринимателей и юридических лиц, осуществляющих свою деятельность на территории поселения
	2 189 721,60
	2 189 721,60

	2.
	Финансовое обеспечение, всего: 
	2 189 721,60
	2 189 721,60

	2.1
	в том числе
	
	

	2.2
	средства Субсидии
	1 492 093,54
	1 492 093,54

	2.3
	средства бюджета поселения
	298 418,71
	298 418,71

	2.4
	Инициативные платежи всего:
	
	

	2.4.1
	денежные средства граждан
	149 209,35


	149 209,35

	2.4.2
	денежные средства индивидуальных предпринимателей и юридических лиц
	250 000,00
	250 000,00

	3.


	Добровольное имущественное и (или) трудовое участие жителей поселения, индивидуальных предпринимателей и юридических лиц, осуществляющих свою деятельность на территории поселения всего:
	94023,60
	94023,60

	3.1
	вклад жителей поселения
	-
	-

	3.2
	вклад индивидуальных предпринимателей и юридических лиц
	94023,60
	94023,60


4. Количество юридических лиц, принявших участие в конкурсных процедурах, проведенных в рамках Проекта: _1_

5. Описание добровольного имущественного и (или) трудового участия жителей поселения, индивидуальных предпринимателей и юридических лиц, осуществляющих свою деятельность на территории поселения.

6. Сведения об итогах реализации Проекта.

6.1. Объект, включенный в Проект, завершен полностью, частично

завершен полностью

6.2. Если Проект выполнен частично, то что именно, в каком объеме и по какой причине не было сделано:

________________________________-__________________________________

7. Дата

начала осуществления Проекта – июнь 2021 г.

ввода объекта в эксплуатацию – август 2021г.

8. Основные проблемы, с которыми столкнулось поселение и инициативная группа в ходе реализации Проекта (можно отметить несколько пунктов):

	низкое качество технической документации
	-

	трудности с отбором и заключением контракта с подрядчиком
	-

	недобросовестный подрядчик
	-

	недостаточно времени для качественного выполнения работ
	-

	неблагоприятные погодные условия 
	-

	несвоевременная поставка закупленного оборудования
	-

	прочее (описать)
	-


9. К отчету прилагаются фотографии объекта по итогам реализации Проекта, промежуточные этапы выполнения, документы (включая фотографии), отражающие участие населения и организаций в безвозмездных работах                   и услугах, и их результаты.

С 13 по 19 ноября 2022 года  сотрудниками МО МВД РФ «Ордынский» на территории Ордынского района выявлено 180 административных правонарушений, из которых 11 нарушений общественного порядка, по линии безопасности дорожного движения – 156, в том числе:

- 7 водителей управляли транспортными средствами в состоянии опьянения, 1 из них повторно;

- 1 водитель допустил выезд в нарушение Правил дорожного движения на полосу, предназначенную для встречного движения; 

- 1 водитель управлял транспортным средством, не имея на это права;

- 5 водителей нарушили правила перевозки детей;

17.11.2022 в 10 час. 10 мин водитель, 1994 г.р., управляя автомобилем Тойота Камри Грация, двигался на 21 км автодороги К-18р "Камень-на-Оби" со стороны г. Камень-на-Оби в сторону г. Новосибирска, выехал на полосу встречного движения, в результате чего произошло столкновение с автомобилем Мазда 3 под управлением водителя 1985 г.р. В результате ДТП 3 человека погибли и 1 получил травмы различной степени тяжести.

Госавтоинспекция призывает участников дорожного движения соблюдать ПДД РФ.

Межмуниципальный отдел МВД России «Ордынский» осуществляет прием граждан в возрасте от 18 до 40 лет, имеющих образование не ниже среднего полного, отслуживших в Вооруженных Силах для замещения вакантных должностей: полицейский изолятора временного содержания, полицейский отделения патрульно-постовой службы полиции, участковый уполномоченный полиции, помощник оперативного дежурного дежурной части. 


По всем вопросам обращаться в Межмуниципальный отдел МВД России «Ордынский» по адресу: р.п. Ордынское, пр-кт Революции,  д. 19.
телефон: 23-007
 

Редакционный совет:
1. Бордачёв  Николай  Кузьмич –             глава  администрации Пролетарского сельсовета
2. Ковалев Александр Михайлович –      специалист администрации Пролетарского сельсовета 

3. Чудакова Ольга Валентиновна –  заместитель  председателя Совета депутатов Пролетарского сельсовета 

порядковый номер выпуска и дату его выхода в свет № 52 от 21.11.2022 год 

тираж – 50 экземпляров       распространение: на некоммерческой основе  «бесплатно»

юридический адрес – Новосибирская область, Ордынский район, поселок Пролетарский,  улица Ленина, № 3  тел.44-173







Образец








Приложение № 5 


 к Административному регламенту 


по предоставлению государственной 


(муниципальной) услуги








Приложение № 3


 к Административному регламенту 


по предоставлению государственной 


(муниципальной) услуги








Приложение № 2


 











Приложение № 1


 








V





V











Образец












