Совет депутатов Пролетарского сельсовета Ордынского района Новосибирской области

Глава Пролетарского сельсовета Ордынского района Новосибирской области 

администрация Пролетарского сельсовета Ордынского района Новосибирской области



№ 7
24 апреля 2013 год   
ПОСТАНОВЛЕНИЕ

От 15.04.2013                                                                                        № 44

     Об утверждении Порядка отбора специализированной службы  по вопросам похоронного дела на территории Пролетарского сельсовета   Ордынского района Новосибирской области


В соответствии с Федеральным законом от 12.01.1996 № 8-ФЗ «О погребении и похоронном деле»,

ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить прилагаемый Порядок отбора специализированной службы по вопросам похоронного дела на территории Пролетарского сельсовета Ордынского района Новосибирской области.

2. Настоящее постановление подлежит опубликованию в газете «Пролетарский  вестник» и размещению на сайте администрации Пролетарского сельсовета.


3. Контроль за выполнением настоящего постановления оставляю за собой.

Глава Пролетарского сельсовета                                            Н.К.  Бордачёв

УТВЕРЖДЕН

постановлением администрации

Пролетарского сельсовета

Ордынского района

Новосибирской области

от 15 апреля 2013 г. № 44
ПОРЯДОК

отбора специализированной службы по вопросам похоронного дела  
на территории Пролетарского сельсовета Ордынского района  Новосибирской области

I.Общие положения

1. Настоящий Порядок отбора специализированной службы по вопросам похоронного дела на территории Пролетарского сельсовета Ордынского района Новосибирской области (далее – Порядок)  разработан в соответствии   с Федеральными   законами   от 12.01.1996 № 8-ФЗ «О погребении  и    похоронном   деле»,   от   06.10.2003 № 131-Ф3 «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Указом Президента Российской Федерации от 29.06.1996 № 1001 «О гарантиях прав граждан на предоставление услуг по погребению умерших», Правилами бытового обслуживания населения в Российской Федерации, утвержденными постановлением Правительства Российской Федерации от 15.08.1997 № 1025, Уставом Пролетарского сельсовета Ордынского района Новосибирской области.
2.  Конкурс по отбору специализированной службы по вопросам похоронного дела на территории Пролетарского сельсовета (далее – конкурс) проводится 1 раз в  5 лет.

II. Предмет конкурса

3. Отбор специализированной службы по вопросам похоронного дела на территории Спиринского сельсовета осуществляется в форме конкурса, по результатам которого заключается договор на право предоставления гарантированного перечня услуг по погребению на территории Пролетарского сельсовета,  по форме согласно приложению 1 к настоящему Порядку.


Организатором конкурса является администрация Пролетарского сельсовета (далее –  администрация).

4. Участником конкурса может быть любое юридическое лицо независимо от организационно-правовой формы, формы собственности, граждане, осуществляющие предпринимательскую деятельность без образования юридического лица (индивидуальные предприниматели), зарегистрированные в установленном порядке, а также физическое лицо.

III. Требования к участникам конкурса по отбору специализированной службы по вопросам похоронного дела

5. К участникам устанавливаются следующие требования:

соответствие участников требованиям, предъявляемым к лицам, осуществляющим вид деятельности, являющийся предметом конкурса;

отсутствие процедуры ликвидации участника конкурса - юридического лица, а также отсутствие решения арбитражного суда о признании участника конкурса - юридического лица, индивидуального предпринимателя банкротом и об открытии конкурсного производства;

отсутствие процедуры  приостановления деятельности участника конкурса в порядке, предусмотренном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях, на день подачи заявки на участие в конкурсе;

отсутствие у участника задолженности по начисленным налогам, сборам и иным обязательным платежам в бюджеты любого уровня или государственные внебюджетные фонды за прошедший календарный год, размер которой превышает двадцать пять процентов балансовой стоимости активов участника по данным бухгалтерской отчетности за последний завершенный отчетный период. Участник считается соответствующим установленному требованию в случае, если он обжалует наличие указанной задолженности в соответствии с законодательством Российской Федерации и решение по такой жалобе на день рассмотрения заявки на участие в конкурсе не принято;

наличие специализированного транспорта (не менее 10 посадочных мест) для предоставления ритуальных услуг при погребении умерших;

наличие персонала для оказания услуг по предмету конкурса;

наличие материально-технической базы для изготовления предметов похоронного ритуала, либо наличие договоров на изготовление или приобретение предметов похоронного ритуала.

IV. Извещение о проведении конкурса

7. Извещение о проведении конкурса публикуется в газете «Ордынская газета» и размещается на официальном сайте администрации http://prolet.ordynsk-r.ru/ (далее - официальный сайт) не менее чем за 20 календарных дней до даты окончания приема конкурсных заявок и включает в себя:

предмет конкурса;

сведения о порядке, месте, дате и времени подачи заявок на участие в конкурсе и дате и времени окончания подачи заявок на участие в конкурсе;

сведения о месте, дате и времени вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе;

сведения о месте, дате и времени проведения конкурса;

сведения о месте, дате  и времени подведения итогов конкурса (не позднее 10 календарных дней с момента окончания рассмотрения конкурсных заявок);

требования к услуге и участникам конкурса.

К извещению о проведении конкурса прилагается:

техническое задание, согласно приложению 2 к настоящему Порядку.

V. Внесение изменений в документацию о проведении конкурса

8. Организатор конкурса по собственной инициативе или в соответствии с запросом участника вправе внести изменения в документацию о проведении конкурса не позднее, чем за пять календарных дней до даты окончания подачи конкурсных заявок. Изменение предмета конкурса не допускается. В течение двух рабочих дней со дня принятия решения о внесении изменений в документацию о проведении конкурса такие изменения размещаются на официальном сайте. При этом срок подачи конкурсной заявки должен быть продлен так, чтобы со дня размещения на официальном сайте внесенных изменений в документацию о проведении конкурса до даты окончания подачи конкурсных заявок такой срок составлял не менее чем пятнадцать календарных  дней.

VI. Оформление и подписание конкурсной заявки

9. Конкурсная заявка, подготовленная участником, а также вся корреспонденция, связанная с этой конкурсной заявкой, должны быть написаны на русском языке. Использование другого языка для подготовки конкурсной заявки на участие в конкурсе считается существенным нарушением требований и условий документации о проведении конкурса и ведет к отклонению конкурсной заявки в соответствии с настоящим Порядком.

10. Участник должен подготовить конкурсную заявку в соответствии с требованиями, указанными в документации о проведении конкурса. Конкурсная заявка должна быть представлена в машинописном виде, подписана участником или  в случае подписания конкурсной заявки уполномоченным лицом к конкурсной заявке прилагается доверенность на право осуществления деятельности от имени участника.

11. Участник вправе подать только одну заявку на участие в конкурсе. В случае установления факта подачи одним участником двух и более заявок при условии, что поданные ранее заявки не отозваны, все заявки на участие в конкурсе такого участника, поданные в отношении данного конкурса, не рассматриваются и возвращаются такому участнику.

12. Участник несет все расходы, связанные с подготовкой и подачей своей конкурсной заявки, а организатор конкурса не отвечает и не имеет обязательств по этим расходам независимо от результатов конкурсного отбора.

VII. Порядок подачи конкурсной заявки

13. Участник подает заявку на участие в конкурсе, по форме согласно приложению 3 к настоящему Порядку, в письменной форме в запечатанном конверте. При этом на таком конверте указывается наименование конкурса, на участие в котором подается данная заявка, наименование и почтовый адрес участника.

Конверт должен быть запечатан таким образом, чтобы его нельзя было вскрыть и запечатать повторно без заметных следов вскрытия. На конверте указываются следующие слова «НЕ ВСКРЫВАТЬ ДО», с указанием времени и даты, изложенных в конкурсной документации.

Конверт должен быть адресован организатору конкурса по адресу, указанному в извещении о проведении конкурса.

В случае невыполнения указанных требований, организатор конкурса не несет ответственности в случае его потери или досрочного вскрытия такого конверта.

14. Конкурсная заявка должна содержать следующие документы и сведения:

1) выписка из Единого государственного реестра юридических лиц (ЕГРЮЛ) или выписка из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей (ЕГРИП) или нотариально заверенные копии таких выписок, которые должны быть получены участниками не ранее чем за три месяца до дня размещения на официальном сайте конкурсной документации, копии документов, удостоверяющих личность (для иных физических лиц);
2) документ, подтверждающий полномочия лица на осуществление действий от имени участника, в случае если конкурсная заявка подписана уполномоченным лицом;

3) сведения по форме согласно приложению 4 к настоящему Порядку;

4) заявление участника о его соответствии, требованиям, установленным абзацами 2-5 пункта 6 настоящего Порядка.

Организатор конкурса не несет ответственности за предоставление неполных либо недостоверных сведений участниками конкурса.

Комиссия вправе запросить у соответствующих органов и организаций сведения о проведении ликвидации участника, проведении в отношении такого участника процедуры банкротства, о приостановлении деятельности такого участника в порядке, предусмотренном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях, о наличии задолженностей такого участника по начисленным налогам, сборам и иным обязательным платежам в бюджеты любого уровня и в государственные внебюджетные фонды за прошедший календарный год, об обжаловании наличия таких задолженностей и о результатах рассмотрения жалоб.

Все документы, входящие в состав заявки, должны быть оформлены с учетом следующих требований: 

все документы, входящие в состав заявки на участие в конкурсе должны быть пронумерованы, прошиты и заверены подписью участника или уполномоченного им лицом (печатью для юридических лиц, для индивидуальных предпринимателей, при ее наличии), с указанием количества листов;

в документах не допускается применение факсимильных подписей, а также наличие подчисток и исправлений;

все страницы документов должны быть четкими и читаемыми (в том числе и представленные ксерокопии документов, включая надписи на оттисках печатей и штампов).

Все документы, входящие в состав заявки должны быть отражены в описи документов по форме согласно приложению 5 к настоящему Порядку.

Организатор конкурса, обеспечивает конфиденциальность сведений о поданных заявках, до вскрытия конвертов.

15. По требованию участника, подавшего конверт с заявкой на участие в конкурсе, организатор конкурса выдает расписку в получении конверта с такой заявкой с указанием даты и времени его получения.

16. Участник конкурса может отозвать конкурсную заявку, направив уведомление организатору конкурса в письменном виде до истечения установленного срока подачи конкурсных заявок.

17. Уведомление об отзыве конкурсной заявки должно быть подготовлено и направлено организатору конкурса. При этом на конверте дополнительно указывается  «ОТЗЫВ КОНКУРСНОЙ ЗАЯВКИ».

18. Конкурсные заявки должны быть получены не позднее даты и времени окончания подачи заявок, указанных в  документации о проведении конкурса. Конкурсные заявки, полученные после указанного срока, признаются опоздавшими и возвращаются участникам невскрытыми, заказным письмом, не позднее пяти рабочих дней с момента их получения. 

VIII. Порядок вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе

19. Вскрытие конвертов с заявками осуществляется  конкурсной комиссией по отбору специализированной службы по вопросам похоронного дела на территории Спиринского сельсовета  (далее – комиссия), состав которой утверждается распоряжением администрации Спиринского сельсовета.

Вскрытие конвертов производится комиссией в день,  время и месте, указанные в документации о проведении конкурса. Участники имеют право присутствовать на процедуре вскрытия конвертов.

20. Непосредственно перед вскрытием конвертов комиссия объявляет присутствующим участникам о возможности отозвать поданные заявки до вскрытия конвертов.

21. При вскрытии конвертов объявляется и вносится в протокол следующая информация: наименование и  почтовый адрес  участника, конверт, с заявкой которого вскрывается, соблюдение требований к документам, указанных в пункте 14 настоящего Порядка.

22. Протокол вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе ведется комиссией и подписывается всеми присутствующими членами комиссии и  размещается на официальном сайте в течение одного рабочего дня. 

23. В случае, если по окончании срока подачи конкурсных заявок подана только одна конкурсная заявка или не подана ни одна конкурсная заявка, конкурс признается несостоявшимся. 

В случае, если по окончании срока подачи конкурсных заявок на участие в конкурсе подана только одна конкурсная заявка, конверт с указанной заявкой вскрывается и указанная заявка рассматривается в порядке, установленном разделом IX.

IX. Рассмотрение заявок

24. Конкурсная комиссия рассматривает конкурсные заявки на соответствие требованиям, установленным конкурсной документацией.

25. На основании результатов рассмотрения заявок конкурсной комиссией принимается решение:

1) о допуске к участию в конкурсе;

2) об отказе в допуске к участию в конкурсе.

26. Претендент не допускается к участию в конкурсе по следующим основаниям:

1) непредоставление определенных документацией  о проведении конкурса документов и (или сведений), либо наличия в таких документах недостоверных сведений об участнике;

2)  несоответствие участника требованиям, установленным документацией о проведении конкурса;

3) несоответствие конкурсной заявки требованиям документации о проведении конкурса.

27. В случае установления недостоверности сведений, содержащихся в документах, представленных участником, конкурсная комиссия вправе отстранить его от участия в конкурсе на любом этапе его проведения.

28. В случае если на основании результатов рассмотрения конкурсных заявок принято решение об отказе в допуске к участию в конкурсе всех участников, подавших конкурсные заявки, или о допуске к участию и признании участником конкурса только одного участника, подавшего конкурсную  заявку, конкурс признается несостоявшимся.

29. В процессе рассмотрения конкурсных заявок, конкурсной комиссией ведется протокол рассмотрения конкурсных заявок, который подписывается всеми присутствующими на заседании членами конкурсной комиссии и размещается на официальном сайте в течение одного рабочего дня. Протокол должен содержать сведения об участниках, подавших конкурсные заявки, решение о допуске участника к участию в конкурсе и о признании его участником конкурса или об отказе в допуске участника к участию в конкурсе с обоснованием такого решения. 

Участникам, подавшим конкурсные заявки и не допущенным к участию в конкурсе, направляются уведомления о принятых конкурсной комиссией решениях не позднее одного рабочего  дня, следующего за днем подписания указанного протокола.

X. Критерии и порядок оценки конкурсных заявок

30. Конкурсная комиссия оценивает и сопоставляет конкурсные заявки участников, которые были признаны участниками конкурса, в целях выявления лучших условий исполнения договора.

Оценка конкурсных заявок осуществляется по балльной системе по следующим критериям:

1) материально-техническое обеспечение:

наличие материально-технической базы для изготовления предметов похоронного ритуала – 20 баллов, либо наличие договоров на изготовление или приобретение предметов похоронного ритуала –10 баллов; 

наличие специализированного транспорта (не менее 10 посадочных мест участникам процесса похорон) для предоставления услуг по захоронению  (  минимальный балл 10, за каждую дополнительную единицу техники – 5 баллов, максимальное количество баллов 20;

2) трудовые ресурсы:

наличие квалифицированного персонала для оказания услуг (на основании трудового договора) ( 10 баллов, за каждого дополнительного работающего – 2 балла, максимальный балл – 20;

3) наличие опыта выполнения аналогичных работ за последние три года – 5 баллов;

4) предоставление дополнительных ритуальных услуг, сверх установленного гарантированного перечня:

каждая дополнительная услуга 5 баллов, максимальный балл 10.

Перечень критериев является исчерпывающим.

Общее количество баллов по конкурсной заявке определяется как сумма баллов, полученных в результате расчета баллов по критериям оценки показателей конкурсной заявки.

На основании результатов оценки и сопоставления конкурсных заявок  конкурсной комиссией каждой конкурсной заявке относительно других по мере уменьшения степени выгодности по каждому критерию присваивается порядковый номер. Конкурсной заявке, набравшей наибольшее количество баллов, присваивается первый номер. В случае, если несколько конкурсных заявок набрали одинаковое количество баллов, меньший порядковый номер присваивается конкурсной заявке, которая поступила ранее относительно  других конкурсных заявок.
31. Конкурсная комиссия ведет протокол подведения итогов конкурса, в котором должны содержаться сведения о месте, дате, времени подведения итогов конкурса, об участниках конкурса, конкурсные заявки которых были оценены и сопоставлены, о критериях оценки таких заявок, о принятом на основании результатов оценки и сопоставления конкурсных заявок решении о присвоении конкурсным заявкам порядковых номеров, а также наименование  и почтовые адреса участников конкурса, конкурсным заявкам которых присвоен первый и второй номера. 

Протокол подписывается всеми присутствующими членами конкурсной комиссии в течение дня, следующего после дня окончания подведения итогов конкурса. Протокол составляется в двух экземплярах, один из которых хранится у организатора конкурса, второй передается победителю конкурса и размещается на официальном сайте в течение одного рабочего дня следующего после дня его подписания.

32. В случае если конкурс признан несостоявшимся и только один участник, подавший конкурсную заявку, признан участником конкурса, организатор конкурса заключает договор с единственным участником конкурса.

Организатор конкурса заключает договор с победителем или с единственным участником конкурса  не ранее десяти и не позднее двадцати календарных дней со дня подписания соответствующего протокола. Организатор конкурса передает протокол и проект договора, победителю или единственному участнику конкурса в течение десяти календарных дней со дня подписания соответствующего протокола. 

Победитель или единственный участник конкурса не вправе отказаться от заключения договора. 

33. Победитель конкурса приобретает статус специализированной службы по вопросам похоронного дела на территории Пролетарского сельсовета.

34. В случае, если победитель конкурса признан уклонившимся от заключения договора, заказчик вправе обратиться в суд с иском о понуждении победителя конкурса заключить договор, а также о возмещении убытков, причиненных уклонением от заключения договора, либо заключить договор с участником конкурса, заявке на участие в конкурсе которого присвоен второй номер. Организатор конкурса обязан заключить договор с участником конкурса, заявке на участие в конкурсе которого присвоен второй номер, при отказе от заключения договора с победителем конкурса. При этом заключение договора для участника конкурса, заявке на участие в конкурсе которого присвоен второй номер, является обязательным. В случае уклонения участника конкурса, заявке на участие в конкурсе которого, присвоен второй номер, от заключения договора, организатор конкурса вправе обратиться в суд с иском о понуждении такого участника заключить договор, а также о возмещении убытков, причиненных уклонением от заключения договора, или принять решение о признании конкурса несостоявшимся. В случае, если организатор конкурса отказался от заключения договора с победителем конкурса и с участником конкурса, заявке на участие в конкурсе которого присвоен второй номер, конкурс признается несостоявшимся.

35. Договор заключается на условиях, указанных в поданной участником конкурса, с которым заключается договор, заявке на участие в конкурсе и в документации о проведении конкурса.

36. Решения, принятые организатором конкурса при проведении конкурса, могут быть обжалованы в судебном порядке в соответствии  с законодательством Российской  Федерации.
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ПРОЕКТ ДОГОВОРА

предоставления гарантированного перечня услуг по погребению                                 
на территории   Пролетарского сельсовета
п.Пролетарский 





 ___ ______________ 20__ г.

Администрация Пролетарского сельсовета Ордынского района Новосибирской области, в лице Главы Бордачёва Николая Кузьмича, действующего на основании Устава, именуемая в дальнейшем «Заказчик», с одной стороны и ______________________________________________________

в лице ______________________________________________________________, 

действующего на основании _____________________, именуемое в дальнейшем «Исполнитель», с другой стороны, на основании протокола заседания конкурсной комиссии от ___ __________ 20__ № ____, заключили настоящий договор о нижеследующем:

1. Предмет договора


  1.1. Исполнитель принимает на себя полномочия специализированной службы по предоставлению гарантированного перечня услуг по погребению на территории Пролетарского сельсовета (далее – Гарантированный перечень услуг). 

1.2. Оказание услуг по настоящему договору производится собственными силами Исполнителя.

1.3. Срок оказания услуг: с____________ по _______________ года.

2.Обязанности Специализированной службы

2.1 Исполнитель обязан:

2.1.1. Обеспечивать своевременное и качественное оказание Гарантированного перечня услуг  по настоящему договору.  

2.1.2. В  полном объеме предоставлять гарантированный перечень услуг, в соответствии с Федеральным   законом   от 12.01.1996 № 8-ФЗ «О погребении  и  похоронном  деле»,   Федеральным   законом от   06.10.2003 № 131-Ф3 «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Указом Президента Российской Федерации от 29.06.1996 № 1001 «О гарантиях прав граждан на предоставление услуг по погребению умерших», Правилами бытового обслуживания населения в Российской Федерации, утвержденными постановлением Правительства Российской Федерации от 15.08.1997 № 1025, Уставом Пролетарского сельсовета Ордынского района Новосибирской области.

2.1.3. Не позднее 10 рабочих дней  с момента заключения настоящего договора предоставить в администрацию Пролетарского сельсовета соответствующий пакет документов для согласования стоимости услуг, предоставляемых согласно Гарантированному перечню услуг. 


2.2. Исполнитель при оказании услуг по Гарантированному перечню обязан:

1) вести журнал учета захоронений:

а) умерших граждан, не имеющих супруга, близких родственников, иных родственников, законного представителя умершего;

б) умерших граждан, имеющих супруга, близких родственников, иных родственников, законного представителя или иного лица, взявшего на себя обязанность осуществить погребение умершего;

2) обеспечить «Заказчику» либо уполномоченному им лицу возможность контроля за ходом оказания Гарантированного перечня услуг;

3) по истечению срока действия настоящего контракта передать Заказчику надлежащим образом оформленные журналы учета захоронений по акту приема-передачи.

2.3. Исполнитель несет ответственность за оказание услуг по Гарантированному перечню в объеме и качеству, указанному в договоре, а также за соблюдение правил охраны труда, техники безопасности и противопожарной безопасности при оказании услуг, за обеспечение безопасности жизни и здоровья населения, охрану окружающей среды и соответствовать требованиям действующих нормативных документов.
2.4. В течение 10 дней с момента заключения настоящего договора Исполнитель обязан довести до сведения населения Пролетарского сельсовета информацию о предоставлении  данного вида услуг с указанием часов приема, адресов и контактных телефонов Исполнителя, путем размещения информации в средствах массовой информации.

3. Права и обязанности Заказчика 

3.1. В течение всего периода действия настоящего договора, «Заказчик» либо уполномоченное им лицо оставляет за собой право в любое время проверять надлежащее оказание Гарантированного перечня услуг в соответствии с нормами, указанными в пункте 2.1.2. настоящего договора.

3.2. Заказчик либо уполномоченное им лицо осуществляет контроль за исполнением Исполнителем условий настоящего договора.

3.3. При обнаружении в ходе оказания услуг отступлений от условий настоящего договора, которые могут ухудшить качество оказания услуг или иных недостатков, «Заказчик» направляет в адрес Исполнителя акт о недостатках, подписанный сторонами и указывает сроки устранения таких недостатков.

3.4. «Заказчик» (или уполномоченное им лицо) вправе:

1) производить любые измерения, отборы образцов для контроля над качеством оказываемых услуг в рамках настоящего договора;

2) потребовать от «Исполнителя» предоставления сертификатов соответствия на материалы и изделия, используемые для оказания услуг по настоящему договору.
4.  Ответственность сторон

4.1. За неисполнение или ненадлежащее исполнение обязательств по договору «Стороны» несут ответственность в соответствии с действующим законодательством.
4.2. Взаимоотношения сторон, не урегулированные настоящим договором, регламентируются гражданским законодательством Российской Федерации. 

4.3. Сторона, не исполнившая или ненадлежащим образом исполнившая обязательства по настоящему договору, обязана возместить другой стороне причиненные таким неисполнением убытки.

4.4. Уплата неустойки не освобождает «Исполнителя» от выполнения взятых на себя обязательств по настоящему договору.

4.5. Стороны освобождаются от ответственности за частичное или полное неисполнение обязательств по настоящему договору, если это неисполнение явилось следствием обстоятельств неопределимой силы, возникших после заключения договора в результате событий чрезвычайного характера, которые стороны не могли предвидеть или предотвратить разумными мерами (форс-мажор). К таким событиям чрезвычайного характера относятся: стихийные бедствия, война, военные действия, принятие нормативного правового акта, делающего невозможным исполнение обязательств по настоящему договору.

 При наступлении указанных обстоятельств, сторона обязана без промедления известить о них в письменном виде другую сторону и согласовать свои дальнейшие действия по выполнению настоящего договора.

5. Разрешение споров

5.1. Все споры и разногласия, возникшие по настоящему договору или в связи с ним, а также в случае нарушения сторонами своих обязательств, будут по возможности решаться путем переговоров между сторонами.

5.2. При не урегулировании в процессе переговоров спорных вопросов споры разрешаются в суде в порядке, установленном действующим законодательством.

6. Заключительные положения

6.1. Все изменения и дополнения к настоящему договору совершаются в письменной форме по взаимному согласию Сторон.

7. Юридические адреса и реквизиты сторон

	Заказчик

	Исполнитель
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ТЕХНИЧЕСКОЕ ЗАДАНИЕ

1.Выполнение работ (оказание услуг) производить в соответствии с:

Федеральным законом от 12.01.1996 № 8-ФЗ «О погребении и похоронном деле» (далее – Закон);

Правилами   бытового   обслуживания   населения в Российской Федерации, утвержденными постановлением  Правительства   Российской   Федерации   от 15.08.1997 № 1025, (далее – Правила);

постановлением Главного государственного санитарного врача Российской Федерации от 28.06.2011г. № 84 «Об утверждении СанПиН 2.1.2882-11 «Гигиенические требования к размещению, устройству и содержанию кладбищ, зданий и сооружений похоронного назначения», (далее – СанПиН);

иными правовыми актами Российской Федерации.

2. Для выполнения работ  по предоставлению гарантированного перечня услуг по погребению участникам  необходимо иметь:

материально-техническую базу для изготовления предметов похоронного ритуала,  либо наличие договоров на изготовление или приобретение предметов похоронного ритуала;

специализированный транспорт (не менее 10 посадочных мест для участников процесса похорон) для предоставления услуг по захоронению;

персонал для оказания услуг по предмету конкурса (на основании трудового договора).

3. Предоставление гарантированного перечня услуг по погребению осуществлять в соответствии с Законом и требованиями к качеству услуг, утвержденными постановлением.

Супругу, близким родственникам, иным родственникам, законному представителю или иному лицу, взявшему на себя обязанность осуществить погребение умершего, предусмотренных Законом гарантируется оказание на безвозмездной основе следующего перечня услуг по погребению:

1) оформление документов, необходимых для погребения;

2) предоставление и доставка гроба и предметов, необходимых для погребения (крест, номерной знак);

3) перевозка тела (останков) умершего на кладбище;

4) погребение.
При отсутствии супруга, близких родственников, иных родственников либо законного представителя умершего, предусмотренных Законом гарантируется оказание на безвозмездной основе следующего перечня услуг по погребению:

1) оформление документов, необходимых для погребения;

2) облачение тела;

3) предоставление гроба и предметов, необходимых для погребения (крест, номерной знак, фамильная табличка);

4) перевозка умершего на кладбище;

5) погребение.

4. При оказании гарантированного перечня услуг по погребению соблюдать Правила техники безопасности и Правила противопожарной безопасности.

5. Стоимость предоставляемых услуг, определяется администрацией Пролетарского сельсовета, по согласованию с отделением Пенсионного фонда Российской Федерации и Отделом пособий и социальных выплат Ордынского района Новосибирской области, а также Министерством промышленности и предпринимательства Новосибирской области, и возмещается в порядке, предусмотренном пунктом 3 статьи  9  Федерального закона от 12.01.1996 № 8-ФЗ «О погребении и похоронном деле».
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                                                                                                                                                   Форма
КОНКУРСНАЯ ЗАЯВКА

  по отбору специализированной службы по вопросам похоронного дела                             на территории Пролетарского сельсовета
 1. Изучив Порядок отбора и извещение конкурса по отбору специализированной службы по вопросам похоронного дела на территории Пролетарского сельсовета,  _____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

                                 (наименование организации – участника размещения заказа)

в лице, _____________________________________________________________________________
(наименование должности руководителя и его Ф.И.О.)

сообщает о согласии участвовать в конкурсе на условиях, установленных конкурсной документацией, а так же извещением к конкурсу и в случае победы выполнять работы в соответствии с техническим заданием конкурсной документации, условиями конкурса

Настоящим подтверждаем, что _____________________________________________
(наименование организации - участника размещения заказа)
соответствует следующим обязательным требованиям к участникам конкурса:

1) Соответствие участников требованиям, предъявляемым к лицам, осуществляющим вид деятельности, являющийся предметом конкурса;
2) отсутствие проведения ликвидации участника размещения заказа - юридического лица и отсутствие решения арбитражного суда о признании участника размещения заказа - юридического лица, индивидуального предпринимателя банкротом и об открытии конкурсного производства;

3) отсутствие приостановления деятельности участника размещения заказа в порядке, предусмотренном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях, на день рассмотрения конкурсной заявки;

4) отсутствие у участника конкурса задолженности по начисленным налогам, сборам и иным обязательным платежам в бюджеты любого уровня или государственные внебюджетные фонды за прошедший календарный год, размер которой превышает двадцать пять процентов балансовой стоимости активов участника конкурса по данным бухгалтерской отчетности за последний завершенный отчетный период. Участник конкурса считается соответствующим установленному требованию в случае, если он обжалует наличие указанной задолженности в соответствии с законодательством Российской Федерации и решение по такой жалобе на день рассмотрения конкурсной заявки  не принято.

2. В случае если нашей конкурсной заявке будет присвоен первый номер, мы берем на себя обязательства подписать договор с организатором конкурса, на оказание услуг в соответствии с требованиями конкурсной документации.
3. Настоящим подтверждаем, что ______________________________________
____________________________________________________________________________________________________

                                                                        (наименование организации - участника размещения заказа)

согласны с тем, что, в случае если нашей конкурсной заявке  будет присвоен первый номер или принятия решения о заключении с нами договора  в случае отказа от его подписания победителем конкурса, и нашего уклонения от заключения договора  на оказание услуг, являющихся предметом конкурса, а также, что мы извещены о включении сведений о  _________________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________________
               (наименование организации - участника размещения заказа)
в Реестр недобросовестных поставщиков.
4. Наши юридический и фактический адреса,____________________________________ телефон ___________ , факс ________,   банковские реквизиты:__________________________.
5. Корреспонденцию в наш адрес просим направлять по адресу: _____________________________________________________________________________

 6. К настоящей заявке прилагаются документы согласно описи  на _____стр.

7. Дата составления «___» ____________20__ год

 

Руководитель организации:     ________________________________________________________________                                                                             (должность, подпись, Ф.И.О)

                                                                                              

                                                                                                  М.П.               
Приложение 4

к Порядку 

отбора специализированной службы по вопросам похоронного дела на территории Пролетарского сельсовета
 
СВЕДЕНИЯ
 
Наименование участника конкурса________________________________________________

	Наименование показателя
	Данные участника конкурса (краткая характеристика, право владения/пользования)

	Сведения о наличии материально-технической базы:

	Наличие специализированного транспорта для предоставления ритуальных услуг при погребении умерших
	 

	Наличие материально – технической базы для изготовления предметов похоронного ритуала либо наличие договоров на изготовление или приобретение предметов похоронного ритуала
	 


  Примечание:
все пункты, указанные в данной форме, являются обязательными для заполнения участником.

участник должен приложить любые правоустанавливающие документы, в подтверждение данных, представленных в настоящей форме.

	№ 
п/п
	Фамилия, имя, отчество
	Образование (высшее, среднее специальное и т.д., год окончания, специальность), наличие свидетельства о прохождении обучения в сфере похоронного дела
	Занимаемая должность
	Характер трудовых отношений
	Стаж работы в данной или аналогичной должности, лет

	Сведения о кадровых ресурсах

	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 


  Примечание:
все пункты, указанные в данной форме, являются обязательными для заполнения участником.

участник должен приложить документы, в подтверждение данных, представленных в настоящей форме.

 

Руководитель организации ____________________________________ (Фамилия И.О.)

           М.П.                                                                           (подпись)         Приложение 5

к Порядку

отбора специализированной службы по вопросам похоронного дела на территории Пролетарского сельсовета
ОПИСЬ ДОКУМЕНТОВ, ВХОДЯЩИХ В СОСТАВ КОНКУРСНОЙ ЗАЯВКИ

Настоящим _____________________________________________________ подтверждает, что  

                                   (наименование участника)

для  участия в конкурсе по  ________________________________________________________
 
направляются нижеперечисленные документы:

 

	№ п\п
	Наименование
	Кол-во
страниц

	1.
	 
	 

	2. 
	 
	 

	3. 
	 
	 

	4. 
	 
	 

	5. 
	 
	 

	6. 
	 
	 

	7. 
	 
	 

	8. 
	 
	 

	9. 
	Другие документы, прикладываемые по усмотрению участником конкурса
	 


Указанная форма заполняется участником самостоятельно согласно представляемым документам, входящим в состав заявки.

 

______________________________________________(Ф.И.О. должность)

 

м.п.

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
От 15.04.2013 г.                                                                                             № 45

Об утверждении Административного регламента предоставления муниципальной услуги по подготовке и утверждению градостроительного плана земельного участка в виде отдельного документа
В соответствии с Перечнем муниципальных услуг органов местного самоуправления Пролетарского сельсовета Ордынского района Новосибирской области, утвержденным Постановлением администрации Пролетарского  сельсовета Ордынского района Новосибирской области от 25.02.2013 года №  28, Порядком разработки и утверждения администрацией  Пролетарского сельсовета Ордынского района Новосибирской области административных регламентов предоставления муниципальных услуг, утвержденным Постановлением администрации Пролетарского сельсовета  Ордынского района Новосибирской области от 25.02.2013 года № 28

 ПОСТАНОВЛЯЮ:

1.Утвердить Административный регламент предоставления муниципальной услуги по подготовке и утверждению градостроительного плана земельного участка в виде отдельного документа.

2. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.

Глава Пролетарского сельсовета Ордынского района  Новосибирской области                                 Бордачев Н.К.










УТВЕРЖДЕН

Постановлением администрации

Пролетарского сельсовета

Ордынского района

Новосибирской области

от 15.04.2003 г.  № 45

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

предоставления муниципальной услуги по подготовке и утверждению градостроительного плана земельного участка  в виде отдельного документа
1. Общие положения

1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги 

по подготовке и утверждению градостроительного плана земельного участка на территории Пролетарского сельсовета применительно к предназначенным для строительства, реконструкции объектов капитального строительства (за исключением линейных объектов) земельным участкам в виде отдельного документа разработан на основании:

- Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг";

- Постановления главы Пролетарского сельсовета Ордынского района Новосибирской области  от 25.02.2013 года  N 28 "Об утверждении Порядка разработки и утверждения администрацией Пролетарского сельсовета Ордынского района Новосибирской области административных регламентов предоставления муниципальных услуг".

1.2. Муниципальная услуга по подготовке и утверждению градостроительного плана земельного участка на территории Пролетарского сельсовета применительно к предназначенным для строительства, реконструкции объектов капитального строительства (за исключением линейных объектов) земельным участкам в виде отдельного документа предоставляется физическим и юридическим лицам, индивидуальным предпринимателям, а также их законным представителям подавшим заявление (далее – заявитель).

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги.

2.1. Наименование муниципальной услуги: подготовка и утверждение градостроительного плана земельного участка на территории Пролетарского сельсовета применительно к предназначенным для строительства, реконструкции объектов капитального строительства (за исключением линейных объектов) земельным участкам в виде отдельного документа (далее по тексту - муниципальная услуга).

2.2. Муниципальная услуга предоставляется администрацией Пролетарского сельсовета Ордынского района Новосибирской области.

2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги является:

- градостроительный план земельного участка, утвержденный постановлением главы Пролетарского сельсовета.

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги.

Максимальный срок предоставления муниципальной услуги– (30 дней).

2.5. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:


- Федеральным законом от 29.12.2004 № 190-ФЗ «Градостроительный кодекс Российской Федерации» («Российская газета», N 290 от 30.12.2004,);


- Федеральным законом от 29.12.2004 № 191-ФЗ «О введении в действие Градостроительного кодекса Российской Федерации» («Российская газета», N 290 от 30.12.2004,);


- Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» («Собрание законодательства РФ », N 95 от 05.05.2006);


- Федеральным законом от 06.10.2003 N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации" ("Российская газета", N 202, от 08.10.2003);

- Федеральным законом от 22.07.2008 № 123-ФЗ «Технический регламент о требованиях пожарной безопасности» ("Российская газета", N 163, от 01.08.2008); 


- Постановлением Правительства Российской Федерации от 29.12.2005 N 840 "О форме градостроительного плана земельного участка" ("Российская газета", N 6, от 17.01.2006); 


- Приказом Министерства регионального развития Российской Федерации от 11.08.2006 N 93 "Об утверждении Инструкции о порядке заполнения формы градостроительного плана земельного участка" ("Российская газета", N 257, от 16.11.2006);

- Постановлением Правительства Российской Федерации от 13.02.2006 N 83 "Об утверждении правил определения и предоставления технических условий подключения объекта капитального строительства к сетям инженерно-технического обеспечения и правил подключения объекта капитального строительства к сетям инженерно-технического обеспечения ("Собрание законодательства РФ", от 20.02.2006, N 8, ст. 920);

- Решением 39-ой сессии Совета депутатов Пролетарского сельсовета Ордынского района Новосибирской области третьего созыва от 25.01.2010 года Решение № 1, Об утверждении проекта Положения « О правилах землепользования и застройки и видах территориального зонирования на территории Пролетарского сельсовета Ордынского района Новосибирской области»; 

            -Уставом Пролетарского сельсовета Ордынского района Новосибирской области; (решение 15-й сессии 4-го созыва Совета Депутатов Пролетарского сельсовета Ордынского района Новосибирской области от 30.08.2012года «О принятии Устава  Пролетарского сельсовета Ордынского района Новосибирской области»).

2.6. Документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги:

2.6.1. Заявитель, обратившийся за получением муниципальной услуги, направляет (предоставляет) следующие документы (для градостроительных планов земельных участков кроме индивидуальных жилых домов):

-заявление на предоставление муниципальной услуги;

-реквизиты, информацию об организационно-правовой форме, наименование юридического лица (выписку из Единого государственного реестра юридических лиц; свидетельство о государственной регистрации юридического лица (ОГРН); свидетельство о государственной регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя (ОГРН); свидетельство о постановке на учет в налоговом органе (ИНН));


-документы на право пользования земельным участком;


-кадастровый паспорт земельного участка для определения границ земельного участка;


-документы, подтверждающие установленные зоны действия публичных и частных сервитутов, если таковые имеются;


схему планировочной организации земельного участка, выполненную в соответствии с нормами действующего законодательства, для определения мест допустимого размещения зданий, строений, сооружений;


-разрешение на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции (в случае, если застройщику было предоставлено такое разрешение);


-цветную копию откорректированной топ основы земельного участка с прилегающей территорией с размером необходимым для определения охранной зоны до существующих инженерных коммуникации равной 30 метрам и равной размеру санитарно-защитной зоны, если объект имеет санитарно-защитную зону, которая не укладывается в границах земельного участка, подлежащего застройке;


-технические условия на инженерное обеспечение объекта;


-заключения федеральных служб по надзору в сфере защиты прав потребителей и благополучия человека по отводу земельного участка на размещение объекта;


-правоустанавливающие документы на объекты, существующие на данном земельном участке (если таковые имеются);


-материалы технической инвентаризации (кадастровый и технический паспорта) на существующие объекты (если таковые имеются);

2.7. Основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги является:

- невозможность однозначного прочтения документов (наличие помарок, пробелов, плохо пропечатанных символов и так далее);

- представление документов лицом не уполномоченным представлять интересы заявителя;

- непредставление документов, указанных в пункте 2.6.1, 2.6.2.

2.8. Предоставление муниципальной услуги является бесплатным для заявителей.

2.9. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления и при получении результата предоставленной муниципальной услуги - 30 минут. 

2.10. Регистрация запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги у специалиста, ведущего прием заявлений, не должно превышать 30 минут. 

2.11. Требования к местам предоставления муниципальной услуги.

Места для приема заявителей оборудуются столами, стульями, обеспечиваются образцом для заполнения заявления, бланками заявлений и канцелярскими принадлежностями.

Места ожидания должны соответствовать комфортным условиям для заявителей и оптимальным условиям работы специалистов.

Места ожидания в очереди должны быть оборудованы стульями.

Место ожидания должно находиться в холле, коридоре или ином специально приспособленном помещении.

Места для информирования, предназначенные для ознакомления заявителей с информационными материалами, оборудуются информационным стендом. Информационный стенд располагается в доступном месте и содержит следующие информационные материалы:

- исчерпывающую информацию о порядке предоставления муниципальной услуги (в текстовом виде и в виде блок-схемы, наглядно отображающей алгоритм подготовки и утверждения градостроительного плана земельного участка);

- текст административного регламента с приложениями;

- место расположения, график (режим) работы, номера телефонов, адреса интернет-сайтов и электронной почты управления, где заинтересованные лица могут получить информацию, необходимую для предоставления муниципальной услуги;

- график приема заявителей, номер кабинета, в котором предоставляется муниципальная услуга, фамилии, имена, отчества специалистов, ответственных за предоставление муниципальной услуги;

- выдержки из нормативных правовых актов по наиболее часто задаваемым вопросам;

- требования к письменному запросу о предоставлении консультации, образец запроса о предоставлении консультации;

- образцы заполнения.

2.12. Показателями доступности являются понятность требований, предъявляемых к заявителю, к форме и видам представляемых документов, к результату предоставления услуги, а также разнообразие способов, с помощью которых заявитель может обратиться за предоставлением муниципальной услуги (почта, личный прием, интернет).

Показатели качества:

исполнение обращения в установленные сроки;

комфортность обслуживания заявителя;

соответствие подготовленных документов интересам заявителя и требованиям действующего законодательства.

3. Административные процедуры предоставления муниципальной услуги.

Блок-схема последовательности административных процедур приводится в приложении 3.

3.1. Консультирование заявителей по вопросам предоставления муниципальной услуги.

3.1.1. Основанием для консультирования по вопросам предоставления муниципальной услуги является обращение заявителя в администрацию.

3.1.2. Информирование проводится специалистами администрации в двух формах: устно (лично или по телефону) и письменно.

При ответах на телефонные звонки и обращения заявителей лично в часы приема сотрудники подробно и в вежливой форме информируют обратившихся по интересующим их вопросам.

При невозможности сотрудника самостоятельно ответить на поставленные вопросы в связи с тем, что подготовка ответа требует дополнительного изучения, заявителю предлагается один из трех вариантов действий:

- изложить обращение в письменной форме;

- назначить другое удобное для заявителя время для консультации;

- дать ответ в течение трех рабочих дней по контактному телефону, указанному заявителем.

Информирование в письменной форме осуществляется при получении обращения заявителя о предоставлении письменной консультации по процедуре предоставления муниципальной услуги. Ответ на обращение готовится в течение 30 дней со дня регистрации письменного обращения в администрацию. Сотрудник, ответственный за рассмотрение обращения, обеспечивает объективное, всестороннее и своевременное рассмотрение обращения, готовит ответ в письменной форме по существу поставленных вопросов.

Ответ в письменной форме подписывается главой Пролетарского сельсовета, содержит фамилию и номер телефона исполнителя и направляется по почтовому адресу, указанному в обращении.

3.1.3. Результатом выполнения административной процедуры является разъяснение заявителю порядка получения муниципальной услуги.

Индивидуальное устное консультирование каждого заинтересованного лица должностным лицом управления не должна превышать 20 минут.

3.2. Прием заявления и документов на получение муниципальной услуги

3.2.1. Основанием для начала административной процедуры по приему документов является обращение заявителя с документами, необходимыми для установления права заявителя на получение муниципальной услуги в соответствии с действующим законодательством.

3.2.2. Специалист администрации, ответственный за прием документов:

-устанавливает предмет обращения, личность заявителя, полномочия представителя заявителя;

-проверяет наличие всех необходимых документов и проверяет соответствие представленных документов следующим требованиям:

-документы в установленных законодательством случаях нотариально удостоверены, скреплены печатями, имеют надлежащие подписи сторон или определенных законодательством должностных лиц;

-фамилии, имена и отчества заявителей, адреса регистрации написаны полностью;

-в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных неоговоренных исправлений;

-документы не имеют серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание;

-пакет представленных документов полностью укомплектован.

3.2.3. При отсутствии необходимых документов, неправильном заполнении заявления специалист, ответственный за прием документов, устно уведомляет заявителя о наличии препятствий для рассмотрения вопроса о предоставлении муниципальной услуги, объясняет заявителю содержание выявленных недостатков в представленных документах и меры по их устранению, возвращает документы заявителю.

Если недостатки, препятствующие приему документов, допустимо устранить в ходе приема, они устраняются незамедлительно.

3.2.4. Специалист, ответственный за прием документов, сверяет подлинники и копии документов, предоставленных заявителем.

3.2.5. Специалист, ответственный за прием документов, вносит запись в журнал регистрации заявлений о предоставлении муниципальной услуги по форме согласно приложению 6.

При организации ведения электронного документооборота вносится запись в систему регистрации входящей корреспонденции.

3.2.6. Специалист, ответственный за прием документов, оформляет расписку о приеме заявления в двух экземплярах и передает один экземпляр расписки заявителю, а второй подшивает вместе с документами заявителя. 

В расписке указывается:

- порядковый номер записи в журнале регистрации заявлений о предоставлении муниципальной услуги (регистрационный номер);

- дата представления документов;

- фамилия и инициалы специалиста, принявшего документы и сделавшего соответствующую запись в журнале регистрации заявлений о предоставлении муниципальной услуги, 

- подпись специалиста.

Результатом выполнения административной процедуры является прием документов заявителя на получение муниципальной услуги и передача их специалисту, ответственному за подготовку архитектурно-планировочного задания.

3.2.8. Результатом выполнения административной процедуры является прием документов заявителя на получение муниципальной услуги и передача их специалисту, ответственному за подготовку градостроительного плана земельного участка.

Суммарная длительность административной процедуры - 30 минут.

3.3. Рассмотрение представленных документов и принятие решения о предоставлении или об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

3.3.1. Основанием для начала рассмотрения документов, предоставленных для подготовки градостроительного плана земельного участка (далее по тексту – предоставленные документы), является их поступление специалисту, ответственному за принятие решения.

3.3.2. Специалист, ответственный за проверку документов и подготовку градостроительного плана земельного участка:

- рассматривает предоставленные документы с точки зрения их полноты;

- изучает предоставленные документы в целях выявления отсутствия противоречивой и недостоверной информации;

- проверяет соответствие предоставленных документов требованиям, установленным действующим законодательством;

- прорабатывает схему градостроительного плана земельного участка.

Максимальный срок выполнения административного действия – 10 рабочих дней.

3.4. Подготовка и оформление градостроительного плана земельного участка, и принятие решения об утверждении градостроительного плана земельного участка.

3.4.1. Основанием для подготовки и оформления градостроительного плана земельного участка является получение проработанной схемы градостроительного плана земельного участка и пакета документов специалистами, ответственными за выполнение муниципальной услуги.

3.4.2. Специалисты, ответственные за подготовку и оформление градостроительного плана земельного участка:

-готовят схему градостроительного плана земельного участка;

-оформляют градостроительный план земельного участка;

-готовят проект постановления главы Пролетарского сельсовета об утверждении градостроительного плана земельного участка.

3.4.3. Подготовленный градостроительный план земельного участка, соответствующий требованиям, установленным действующим законодательством, и проект постановления главы Пролетарского сельсовета об утверждении градостроительного плана земельного участка передаются на визирование специалистам, ответственным за принятие решения о готовности.


3.4.4. Результатом выполнения административной процедуры является подготовленный градостроительный план земельного участка и постановление главы Пролетарского сельсовета об утверждении градостроительного плана земельного участка и внесение информации о принятом решении в журнал учета подготовленных градостроительных планов земельных участков Пролетарского сельсовета по форме согласно приложения 7 и в информационную базу данных.

Суммарная длительность административной процедуры – 12 рабочих дней.

4.  Контроль за исполнением административного регламента. 

4.1. Контроль за предоставлением муниципальной услуги осуществляется в форме текущего контроля за соблюдением и исполнением положений административного регламента, плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги.

4.2. Текущий контроль за соблюдением последовательности административных действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, и принятием в ходе ее предоставления решений осуществляется главой Пролетарского сельсовета.

4.3. Контроль осуществляется путем проведения проверок соблюдения и исполнения специалистами положений административного регламента, иных нормативных правовых актов Российской Федерации, Новосибирской области.

4.4. Периодичность проверок устанавливается главой Пролетарского сельсовета, но не реже одного раза в год.

Периодичность проведения проверок носит плановый характер (осуществляется на основании полугодовых или годовых планов работы), тематический характер и внеплановый характер (по конкретному обращению).

4.5. Ответственность специалистов по исполнению административных процедур закрепляется в должностных инструкциях.

4.6. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и установление нарушений прав заявителей, принятие решений об устранении соответствующих нарушений.

4.7. Для проведения проверки предоставления муниципальной услуги постановлением главы Пролетарского сельсовета создается комиссия.

Результаты проверки оформляются в виде акта, в котором отмечаются выявленные недостатки и указываются предложения по их устранению.

Акт подписывается всеми членами комиссии.

4.8. По результатам проведения проверок, в случае выявления нарушений прав заявителей, виновные лица привлекаются к дисциплинарной ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

5. Порядок обжалования решений и действий (бездействия) должностных лиц

Предмет досудебного (внесудебного) обжалования заявителем решений и действий (бездействия)  органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего

Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении  муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления  муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

7) отказ  органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа,  предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

Общие требования к порядку подачи и рассмотрения жалобы

1. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу. Жалобы на решения, принятые руководителем органа,  предоставляющего муниципальную услугу, подаются в вышестоящий орган (при его наличии) либо в случае его отсутствия рассматриваются непосредственно руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу.

2. Жалоба может быть направлена по почте, через многофункциональный центр, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта  органа, предоставляющего муниципальную услугу, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

3. Жалоба должна содержать:

1) наименование  органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо  муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа,  предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица  органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо  муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

4. Жалоба, поступившая в орган,  предоставляющий муниципальную услугу, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица  органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. Правительство Российской Федерации вправе установить случаи, при которых срок рассмотрения жалобы может быть сокращен.

5. По результатам рассмотрения жалобы орган, предоставляющий муниципальную услугу, принимает одно из следующих решений:

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом,  предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

2) отказывает в удовлетворении жалобы.

5. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в части 4  настоящей статьи, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

6. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

Приложение 1

к административному регламенту

(подготовка и утверждение 

градостроительного плана земельного участка)

 Место нахождения администрации Новошарапского сельсовета: Новосибирская область, Ордынский район, Пролетарского сельсовета, ул. Ленина, 3

Почтовый адрес администрации Пролетарского сельсовета и комиссии: 633265,  Новосибирская область, Ордынский район, п. Пролетарский, ул. Ленина, 3. 

График работы администрации:

понедельник – пятница: с 8.30 до 17.00 час.; 

перерыв на обед: с 12.30 до 14.00 час.;

выходные дни: суббота, воскресенье.

Справочный телефон: 8 (383-59) 44-173

 

Адрес официального сайта администрации Пролетарского сельсовета Ордынского района Новосибирской области  http://prolet.ordynsk-r.ru  

Адрес электронной почты: proletarka_kovalev@mail.ru

При предоставлении муниципальной услуги также могут принимать участие в качестве источников получения документов, необходимых для предоставления услуги, или источников предоставления информации для проверки сведений, предоставляемых заявителями, следующие органы и учреждения: 

-  Управление Федеральной налоговой службы по Новосибирской   области

- Управление федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии.

- Администрация Ордынского района Новосибирской области

Адреса официальных интернет-сайтов органов и учреждений, участвующих в оказании муниципальной услуги в качестве источников получения документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, или источников предоставления информации для проверки сведений, предоставляемых заявителями:

        - Управление федеральной службы государственной регистрации кадастра и картографии по Новосибирской области http://www.to54.rosreestr.ru/
- Управление Федеральной налоговой службы по Новосибирской области http://www.r54.nalog.ru/
- Администрация Ордынского района Новосибирской области http://ordynsk.ru
Адреса электронной почты органов и учреждений, участвующих в оказании муниципальной услуги в качестве источников получения документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, или источников предоставления информации для проверки сведений, предоставляемых заявителями:

- Управление федеральной службы государственной регистрации кадастра и картографии по Новосибирской области 54_upr@rosreestr.ru;

- Управление Федеральной налоговой службы по Новосибирской  области inform@r54.nalog.ru;

- Администрация Ордынского района Новосибирской области: admord@online.sinor.ru
Телефоны официальных органов и учреждений, участвующих в оказании муниципальной услуги в качестве источников получения документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, или источников предоставления информации для проверки сведений, предоставляемых заявителями:

-  Управление Федеральной налоговой службы по Новосибирской   области: (383) 22-040

- Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Новосибирской области в Ордынском районе: (383 59) 21-344; 21-624; 23-563.

- Администрация Ордынского района Новосибирской области: (383 59) 23-309
Приложение 2

к административному регламенту

(подготовка и утверждение 

градостроительного плана земельного участка)

(официальный бланк организации)

(указываются все реквизиты предприятия Ф.И.О. физического лица)

№_____от ______

В администрацию Пролетарского сельсовета

Ордынского района Новосибирской области


Просим подготовить и утвердить градостроительный план земельного участка с кадастровым номером___________ по ул. ____________ в д. Новый Шарап Ордынского района Новосибирской области для строительства (реконструкции) ________________ _______________________________________________________

Приложения: 

1. ---------------------------------------

2. ---------------------------------------
3. ---------------------------------------
	


(следующие позиции заполняются должностным лицом, принявшим заявление)

	Документы представлены на приеме     
	
	"__" ________________ 200_ г.

	Входящий номер регистрации заявления
	
	

	
	
	

	Выдана расписка в получении

документов                           
	
	"__" ________________ 200_ г. N __________

	Расписку получил                     
	
	

	
	
	(подпись заявителя)

	
	
	

	(должность, Ф.И.О. должностного лица, принявшего заявление) 
	
	(подпись)


РАСПИСКА

Заявление и документы гр.___________________________________________________ принял:

	Регистрационный номер заявления
	Дата представления документов
	Подпись специалиста

(расшифровка подписи)

	
	
	

	
	
	


Приложение 3

к административному регламенту

 предоставления муниципальной услуги

предоставления муниципальной услуги

(подготовка и утверждение 

градостроительного плана земельного участка)

Блок-схема последовательности административных процедур при предоставлении муниципальной услуги

по подготовке и утверждению градостроительного плана земельного участка на территории Пролетарского сельсовета Ордынского района Новосибирской области в виде отдельного документа. 
Приложение 4

к административному регламенту

(подготовка и утверждение 

градостроительного плана земельного участка)

Журнал 

регистрации личного приема

	№

п
	Дата
	Фамилия, имя, отчество 

заявителя
	Предмет обращения
	Дополнительные сведения

	
	
	
	
	


Приложение 5

к административному регламенту

(подготовка и утверждение 

градостроительного плана земельного участка)

Журнал 

регистрации заявлений о предоставлении 

градостроительного плана земельного участка на территории Пролетарского сельсовета Ордынского района Новосибирской области
	рег.№

заявления
	Дата

представления документов
	Фамилия, имя, отчество

Заявителя;

Наименование юридического лица
	Контактные данные
	Ф.И.О специалиста, принявшего документы
	Подпись
	Исполнитель
	Телефон исполнителя

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	


Приложение 6

к административному регламенту

(подготовка и утверждение 

градостроительного плана земельного участка)

Журнал 

регистрации дела о предоставлении 

градостроительного плана земельного участка на территории Пролетарского сельсовета Ордынского района Новосибирской области
	рег.№

заявления
	Дата

Поступления

документов
	Фамилия, имя, отчество

Заявителя;

Наименование юридического лица
	Контактные данные
	Ф.И.О специалиста, принявшего документы
	Подпись
	Исполнитель
	Телефон исполнителя

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	


Приложение 7

к административному регламенту

 (подготовка и утверждение 

градостроительного плана земельного участка)

Журнал 

учета подготовленных градостроительных планов земельных участков 

на территории Пролетарского сельсовета Ордынского района Новосибирской области
	рег.№

дела
	Дата

представления документов
	Фамилия, имя, отчество

заявителя
	Адрес объекта
	Цель обращения
	Примечания
	собств.
аренда
	Принято решение

	
	
	
	
	
	
	
	положит./

отказ
	Дата
	№

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Примечание:

Регистрационный номер дела формируется в сквозной нумерации Н/ГГГГ, 

где Н – порядковый номер с начала года, ГГГГ – номер года.

_____________

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от  23.04.2013 г.                                                                                                       № 48

О внесении изменений в постановление № 41 от 11.04.2013 года администрации Пролетарского сельсовета  Ордынского района Новосибирской области

     В связи с протестом прокурора Ордынского района Новосибирской области на пункт 3 постановления администрации Пролетарского сельсовета Ордынского района Новосибирской области  № 41 от 11.04.2013 года «Об организации системы антитеррористической деятельности на территории  Пролетарского сельсовета Ордынского района Новосибирской области»

 ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Отменить пункт 3 постановления администрации Пролетарского сельсовета Ордынского района Новосибирской области  № 41 от 11.04.2013 года «Об организации системы антитеррористической деятельности на территории  Пролетарского сельсовета Ордынского района Новосибирской области». 

2.Настоящее постановление опубликовать в периодическом печатном издании администрации  Пролетарского сельсовета «Пролетарский Вестник».

3.Настоящее постановление вступает в силу со дня его опубликования.

4.Контроль за выполнением данного Постановления оставляю за собой.

Глава Пролетарского сельсовета                                     Н.К. Бордачёв

_______________________________________________________
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