АДМИНИСТРАЦИЯ
ПРОЛЕТАРСКОГО СЕЛЬСОВЕТА
ОРДЫНСКОГО РАЙОНА НОВОСИБИРСКОЙ ОБЛАСТИ
ПОСТАНОВЛЕНИЕ
От 15.04.2013                                                                                   № 44
Об утверждении Порядка отбора специализированной службы по вопросам похоронного дела на территории Пролетарского сельсовета Ордынского района Новосибирской области
В соответствии с Федеральным законом от 12.01.1996 № 8-ФЗ «О погребении и похоронном деле»,

ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить прилагаемый Порядок отбора специализированной службы по вопросам похоронного дела на территории Пролетарского сельсовета Ордынского района Новосибирской области.

2. Настоящее постановление подлежит опубликованию в газете «Ордынская газета» и размещению на сайте администрации Пролетарского сельсовета.

3. Контроль за выполнением настоящего постановления оставляю за собой.
Глава Пролетарского сельсовета                                    Н.К. Бордачёв
Гончаренко А.А.

44-173
УТВЕРЖДЕН

постановлением администрации

Пролетарского сельсовета

Ордынского района

Новосибирской области

от 15 апреля 2013 г. № 44
ПОРЯДОК

отбора специализированной службы по вопросам похоронного дела на территории  Пролетарского сельсовета Ордынского района Новосибирской области

I. Общие положения

1. Настоящий Порядок отбора специализированной службы по вопросам похоронного дела на территории Пролетарского сельсовета Ордынского района Новосибирской области (далее – Порядок)  разработан в соответствии   с Федеральными   законами   от 12.01.1996 № 8-ФЗ «О погребении  и    похоронном   деле»,   от   06.10.2003 № 131-Ф3 «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Указом Президента Российской Федерации от 29.06.1996 № 1001 «О гарантиях прав граждан на предоставление услуг по погребению умерших», Правилами бытового обслуживания населения в Российской Федерации, утвержденными постановлением Правительства Российской Федерации от 15.08.1997 № 1025, Уставом  Пролетарского сельсовета Ордынского района Новосибирской области.

2. Конкурс по отбору специализированной службы по вопросам похоронного дела на территории Пролетарского сельсовета (далее – конкурс) проводится 1 раз в  5 лет.

II. Предмет конкурса

3. Отбор специализированной службы по вопросам похоронного дела на территории Пролетарского сельсовета осуществляется в форме конкурса, по результатам которого заключается договор на право предоставления гарантированного перечня услуг по погребению на территории Пролетарского сельсовета,  по форме согласно приложению 1 к настоящему Порядку.

Организатором конкурса является администрация Пролетарского сельсовета (далее –  администрация).

4. Участником конкурса может быть любое юридическое лицо независимо от организационно-правовой формы, формы собственности, граждане, осуществляющие предпринимательскую деятельность без образования юридического лица (индивидуальные предприниматели), зарегистрированные в установленном порядке, а также физическое лицо.

III. Требования к участникам конкурса по отбору специализированной службы по вопросам похоронного дела

5. К участникам устанавливаются следующие требования:

соответствие участников требованиям, предъявляемым к лицам, осуществляющим вид деятельности, являющийся предметом конкурса;

отсутствие процедуры ликвидации участника конкурса - юридического лица, а также отсутствие решения арбитражного суда о признании участника конкурса - юридического лица, индивидуального предпринимателя банкротом и об открытии конкурсного производства;

отсутствие процедуры  приостановления деятельности участника конкурса в порядке, предусмотренном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях, на день подачи заявки на участие в конкурсе;

отсутствие у участника задолженности по начисленным налогам, сборам и иным обязательным платежам в бюджеты любого уровня или государственные внебюджетные фонды за прошедший календарный год, размер которой превышает двадцать пять процентов балансовой стоимости активов участника по данным бухгалтерской отчетности за последний завершенный отчетный период. Участник считается соответствующим установленному требованию в случае, если он обжалует наличие указанной задолженности в соответствии с законодательством Российской Федерации и решение по такой жалобе на день рассмотрения заявки на участие в конкурсе не принято;

наличие специализированного транспорта (не менее 10 посадочных мест) для предоставления ритуальных услуг при погребении умерших;

наличие персонала для оказания услуг по предмету конкурса;

наличие материально-технической базы для изготовления предметов похоронного ритуала, либо наличие договоров на изготовление или приобретение предметов похоронного ритуала.

IV. Извещение о проведении конкурса

7. Извещение о проведении конкурса публикуется в газете «Ордынская газета» и размещается на официальном сайте администрации http://prolet.ordynsk-r.ru/ (далее - официальный сайт) не менее чем за 20 календарных дней до даты окончания приема конкурсных заявок и включает в себя:

предмет конкурса;

сведения о порядке, месте, дате и времени подачи заявок на участие в конкурсе и дате и времени окончания подачи заявок на участие в конкурсе;

сведения о месте, дате и времени вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе;

сведения о месте, дате и времени проведения конкурса;

сведения о месте, дате  и времени подведения итогов конкурса (не позднее 10 календарных дней с момента окончания рассмотрения конкурсных заявок);

требования к услуге и участникам конкурса.

К извещению о проведении конкурса прилагается:

техническое задание, согласно приложению 2 к настоящему Порядку.

V. Внесение изменений в документацию о проведении конкурса

8. Организатор конкурса по собственной инициативе или в соответствии с запросом участника вправе внести изменения в документацию о проведении конкурса не позднее, чем за пять календарных дней до даты окончания подачи конкурсных заявок. Изменение предмета конкурса не допускается. В течение двух рабочих дней со дня принятия решения о внесении изменений в документацию о проведении конкурса такие изменения размещаются на официальном сайте. При этом срок подачи конкурсной заявки должен быть продлен так, чтобы со дня размещения на официальном сайте внесенных изменений в документацию о проведении конкурса до даты окончания подачи конкурсных заявок такой срок составлял не менее чем пятнадцать календарных  дней.

VI. Оформление и подписание конкурсной заявки

9. Конкурсная заявка, подготовленная участником, а также вся корреспонденция, связанная с этой конкурсной заявкой, должны быть написаны на русском языке. Использование другого языка для подготовки конкурсной заявки на участие в конкурсе считается существенным нарушением требований и условий документации о проведении конкурса и ведет к отклонению конкурсной заявки в соответствии с настоящим Порядком.

10. Участник должен подготовить конкурсную заявку в соответствии с требованиями, указанными в документации о проведении конкурса. Конкурсная заявка должна быть представлена в машинописном виде, подписана участником или  в случае подписания конкурсной заявки уполномоченным лицом к конкурсной заявке прилагается доверенность на право осуществления деятельности от имени участника.

11. Участник вправе подать только одну заявку на участие в конкурсе. В случае установления факта подачи одним участником двух и более заявок при условии, что поданные ранее заявки не отозваны, все заявки на участие в конкурсе такого участника, поданные в отношении данного конкурса, не рассматриваются и возвращаются такому участнику.

12. Участник несет все расходы, связанные с подготовкой и подачей своей конкурсной заявки, а организатор конкурса не отвечает и не имеет обязательств по этим расходам независимо от результатов конкурсного отбора.

VII. Порядок подачи конкурсной заявки

13. Участник подает заявку на участие в конкурсе, по форме согласно приложению 3 к настоящему Порядку, в письменной форме в запечатанном конверте. При этом на таком конверте указывается наименование конкурса, на участие в котором подается данная заявка, наименование и почтовый адрес участника.

Конверт должен быть запечатан таким образом, чтобы его нельзя было вскрыть и запечатать повторно без заметных следов вскрытия. На конверте указываются следующие слова «НЕ ВСКРЫВАТЬ ДО», с указанием времени и даты, изложенных в конкурсной документации.

Конверт должен быть адресован организатору конкурса по адресу, указанному в извещении о проведении конкурса.

В случае невыполнения указанных требований, организатор конкурса не несет ответственности в случае его потери или досрочного вскрытия такого конверта.

14. Конкурсная заявка должна содержать следующие документы и сведения:

1) выписка из Единого государственного реестра юридических лиц (ЕГРЮЛ) или выписка из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей (ЕГРИП) или нотариально заверенные копии таких выписок, которые должны быть получены участниками не ранее чем за три месяца до дня размещения на официальном сайте конкурсной документации, копии документов, удостоверяющих личность (для иных физических лиц);

2) документ, подтверждающий полномочия лица на осуществление действий от имени участника, в случае если конкурсная заявка подписана уполномоченным лицом;

3) сведения по форме согласно приложению 4 к настоящему Порядку;

4) заявление участника о его соответствии, требованиям, установленным абзацами 2-5 пункта 6 настоящего Порядка.

Организатор конкурса не несет ответственности за предоставление неполных либо недостоверных сведений участниками конкурса.

Комиссия вправе запросить у соответствующих органов и организаций сведения о проведении ликвидации участника, проведении в отношении такого участника процедуры банкротства, о приостановлении деятельности такого участника в порядке, предусмотренном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях, о наличии задолженностей такого участника по начисленным налогам, сборам и иным обязательным платежам в бюджеты любого уровня и в государственные внебюджетные фонды за прошедший календарный год, об обжаловании наличия таких задолженностей и о результатах рассмотрения жалоб.

Все документы, входящие в состав заявки, должны быть оформлены с учетом следующих требований:

все документы, входящие в состав заявки на участие в конкурсе должны быть пронумерованы, прошиты и заверены подписью участника или уполномоченного им лицом (печатью для юридических лиц, для индивидуальных предпринимателей, при ее наличии), с указанием количества листов;

в документах не допускается применение факсимильных подписей, а также наличие подчисток и исправлений;

все страницы документов должны быть четкими и читаемыми (в том числе и представленные ксерокопии документов, включая надписи на оттисках печатей и штампов).

Все документы, входящие в состав заявки должны быть отражены в описи документов по форме согласно приложению 5 к настоящему Порядку.

Организатор конкурса, обеспечивает конфиденциальность сведений о поданных заявках, до вскрытия конвертов.

15. По требованию участника, подавшего конверт с заявкой на участие в конкурсе, организатор конкурса выдает расписку в получении конверта с такой заявкой с указанием даты и времени его получения.

16. Участник конкурса может отозвать конкурсную заявку, направив уведомление организатору конкурса в письменном виде до истечения установленного срока подачи конкурсных заявок.

17. Уведомление об отзыве конкурсной заявки должно быть подготовлено и направлено организатору конкурса. При этом на конверте дополнительно указывается  «ОТЗЫВ КОНКУРСНОЙ ЗАЯВКИ».

18. Конкурсные заявки должны быть получены не позднее даты и времени окончания подачи заявок, указанных в  документации о проведении конкурса. Конкурсные заявки, полученные после указанного срока, признаются опоздавшими и возвращаются участникам невскрытыми, заказным письмом, не позднее пяти рабочих дней с момента их получения.

VIII. Порядок вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе

19. Вскрытие конвертов с заявками осуществляется  конкурсной комиссией по отбору специализированной службы по вопросам похоронного дела на территории Пролетарского сельсовета  (далее – комиссия), состав которой утверждается распоряжением администрации  Пролетарского сельсовета.

Вскрытие конвертов производится комиссией в день,  время и месте, указанные в документации о проведении конкурса. Участники имеют право присутствовать на процедуре вскрытия конвертов.

20. Непосредственно перед вскрытием конвертов комиссия объявляет присутствующим участникам о возможности отозвать поданные заявки до вскрытия конвертов.

21. При вскрытии конвертов объявляется и вносится в протокол следующая информация: наименование и  почтовый адрес  участника, конверт, с заявкой которого вскрывается, соблюдение требований к документам, указанных в пункте 14 настоящего Порядка.

22. Протокол вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе ведется комиссией и подписывается всеми присутствующими членами комиссии и  размещается на официальном сайте в течение одного рабочего дня.

23. В случае, если по окончании срока подачи конкурсных заявок подана только одна конкурсная заявка или не подана ни одна конкурсная заявка, конкурс признается несостоявшимся.

В случае, если по окончании срока подачи конкурсных заявок на участие в конкурсе подана только одна конкурсная заявка, конверт с указанной заявкой вскрывается и указанная заявка рассматривается в порядке, установленном разделом IX.

IX. Рассмотрение заявок

24. Конкурсная комиссия рассматривает конкурсные заявки на соответствие требованиям, установленным конкурсной документацией.

25. На основании результатов рассмотрения заявок конкурсной комиссией принимается решение:

1) о допуске к участию в конкурсе;

2) об отказе в допуске к участию в конкурсе.

26. Претендент не допускается к участию в конкурсе по следующим основаниям:

1) непредоставление определенных документацией  о проведении конкурса документов и (или сведений), либо наличия в таких документах недостоверных сведений об участнике;

2)  несоответствие участника требованиям, установленным документацией о проведении конкурса;

3) несоответствие конкурсной заявки требованиям документации о проведении конкурса.

27. В случае установления недостоверности сведений, содержащихся в документах, представленных участником, конкурсная комиссия вправе отстранить его от участия в конкурсе на любом этапе его проведения.

28. В случае если на основании результатов рассмотрения конкурсных заявок принято решение об отказе в допуске к участию в конкурсе всех участников, подавших конкурсные заявки, или о допуске к участию и признании участником конкурса только одного участника, подавшего конкурсную  заявку, конкурс признается несостоявшимся.

29. В процессе рассмотрения конкурсных заявок, конкурсной комиссией ведется протокол рассмотрения конкурсных заявок, который подписывается всеми присутствующими на заседании членами конкурсной комиссии и размещается на официальном сайте в течение одного рабочего дня. Протокол должен содержать сведения об участниках, подавших конкурсные заявки, решение о допуске участника к участию в конкурсе и о признании его участником конкурса или об отказе в допуске участника к участию в конкурсе с обоснованием такого решения.

Участникам, подавшим конкурсные заявки и не допущенным к участию в конкурсе, направляются уведомления о принятых конкурсной комиссией решениях не позднее одного рабочего  дня, следующего за днем подписания указанного протокола.

X. Критерии и порядок оценки конкурсных заявок

30. Конкурсная комиссия оценивает и сопоставляет конкурсные заявки участников, которые были признаны участниками конкурса, в целях выявления лучших условий исполнения договора.

Оценка конкурсных заявок осуществляется по балльной системе по следующим критериям:

1) материально-техническое обеспечение:

наличие материально-технической базы для изготовления предметов похоронного ритуала – 20 баллов, либо наличие договоров на изготовление или приобретение предметов похоронного ритуала –10 баллов;

наличие специализированного транспорта (не менее 10 посадочных мест участникам процесса похорон) для предоставления услуг по захоронению  -  минимальный балл 10, за каждую дополнительную единицу техники – 5 баллов, максимальное количество баллов 20;

2) трудовые ресурсы:

наличие квалифицированного персонала для оказания услуг (на основании трудового договора) - 10 баллов, за каждого дополнительного работающего – 2 балла, максимальный балл – 20;

3) наличие опыта выполнения аналогичных работ за последние три года – 5 баллов;

4) предоставление дополнительных ритуальных услуг, сверх установленного гарантированного перечня:

каждая дополнительная услуга 5 баллов, максимальный балл 10.

Перечень критериев является исчерпывающим.

Общее количество баллов по конкурсной заявке определяется как сумма баллов, полученных в результате расчета баллов по критериям оценки показателей конкурсной заявки.

На основании результатов оценки и сопоставления конкурсных заявок  конкурсной комиссией каждой конкурсной заявке относительно других по мере уменьшения степени выгодности по каждому критерию присваивается порядковый номер. Конкурсной заявке, набравшей наибольшее количество баллов, присваивается первый номер. В случае, если несколько конкурсных заявок набрали одинаковое количество баллов, меньший порядковый номер присваивается конкурсной заявке, которая поступила ранее относительно  других конкурсных заявок.

31. Конкурсная комиссия ведет протокол подведения итогов конкурса, в котором должны содержаться сведения о месте, дате, времени подведения итогов конкурса, об участниках конкурса, конкурсные заявки которых были оценены и сопоставлены, о критериях оценки таких заявок, о принятом на основании результатов оценки и сопоставления конкурсных заявок решении о присвоении конкурсным заявкам порядковых номеров, а также наименование  и почтовые адреса участников конкурса, конкурсным заявкам которых присвоен первый и второй номера.

Протокол подписывается всеми присутствующими членами конкурсной комиссии в течение дня, следующего после дня окончания подведения итогов конкурса. Протокол составляется в двух экземплярах, один из которых хранится у организатора конкурса, второй передается победителю конкурса и размещается на официальном сайте в течение одного рабочего дня следующего после дня его подписания.

32. В случае если конкурс признан несостоявшимся и только один участник, подавший конкурсную заявку, признан участником конкурса, организатор конкурса заключает договор с единственным участником конкурса.

Организатор конкурса заключает договор с победителем или с единственным участником конкурса  не ранее десяти и не позднее двадцати календарных дней со дня подписания соответствующего протокола. Организатор конкурса передает протокол и проект договора, победителю или единственному участнику конкурса в течение десяти календарных дней со дня подписания соответствующего протокола.

Победитель или единственный участник конкурса не вправе отказаться от заключения договора.

33. Победитель конкурса приобретает статус специализированной службы по вопросам похоронного дела на территории Пролетарского сельсовета.

34. В случае, если победитель конкурса признан уклонившимся от заключения договора, заказчик вправе обратиться в суд с иском о понуждении победителя конкурса заключить договор, а также о возмещении убытков, причиненных уклонением от заключения договора, либо заключить договор с участником конкурса, заявке на участие в конкурсе которого присвоен второй номер. Организатор конкурса обязан заключить договор с участником конкурса, заявке на участие в конкурсе которого присвоен второй номер, при отказе от заключения договора с победителем конкурса. При этом заключение договора для участника конкурса, заявке на участие в конкурсе которого присвоен второй номер, является обязательным. В случае уклонения участника конкурса, заявке на участие в конкурсе которого, присвоен второй номер, от заключения договора, организатор конкурса вправе обратиться в суд с иском о понуждении такого участника заключить договор, а также о возмещении убытков, причиненных уклонением от заключения договора, или принять решение о признании конкурса несостоявшимся. В случае, если организатор конкурса отказался от заключения договора с победителем конкурса и с участником конкурса, заявке на участие в конкурсе которого присвоен второй номер, конкурс признается несостоявшимся.

35. Договор заключается на условиях, указанных в поданной участником конкурса, с которым заключается договор, заявке на участие в конкурсе и в документации о проведении конкурса.

36. Решения, принятые организатором конкурса при проведении конкурса, могут быть обжалованы в судебном порядке в соответствии  с законодательством Российской  Федерации.

